PREFEITURA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

GABINETE DO PREFEITO

LET MUNICIPAL N9 1.230, DE 17 DE AGOSTO DE 1983

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

DA PREFEITURA D0 MUNICTPIO ©DE BENTO

GONCALVES.

ENGY AGRY ORMUZ FREITAS RIVALDO, Prefedito Municipal de

Bento Gongalves,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sancio-

no a seguinte fLed:

CAPTTULO 1

Ant. 19 - A estrutura admindistrativa basica da Prefed-

constitulda dos

11 -

ITT -

tura do Municipio de Bento Gongalves
seguintes o0ngaos:

Ongaos de Assessoramento

a) Assessonia Administrativa
b) Assessonia de PLanejamento e Coordenacao
c) Assessonia de Comunicacao Social

Orngaos de Atividade-Medio

a) Secretaria Municipal de Administracgao
b) Secretaria Municipal da Fazenda
e) Procuradornia Genal do Municipio

Ongaos de Atividade-Fim

a) Secretania Municipal de Obras e Viagao;
b) Secretaria Municipal de Servigos Publicos;
c) Secretarnia Municipal de Educacao e Cultuhra;

gica
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omencial;

Subprefeitura
Subprefeiturna
Subpre feituna
Subpre feituna
Subpregeituna
Subprefeliura
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de
de
de
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d) Secnretania Municipal de Habitacao, Saude, Thra-
batho e Acao Social;
e) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Agrico-

§) Secretania Municipal do Despornto e Turismo.

g) Administracao Distnital

Monte Belo;
Pinto Bandeina;
Santa Tehresa;
Fania Lemos;
Tuluty;

Dona Isabel.

1V - Ongaos de Aconselhamento

a)
b)
c)
d)

Conselho Municipal de Urbanismo;
Conselho Municipal de Educagao;
Conselho Municipal de Thansponrtes;
Conselho Municipal de Coninibuinites.

04 ongaos de assessoramento integham o Gabinete

do Pregedto.

04 ongaos de aconselhamento vinculam-se ao Pre-
fjeito porn Linha de coopehracgaoc.

0s ongaos mencionados nos incisoes 1,11 e 111 su
borndinam-se ao Prefeito porn autoridade integnral

CAPTTULO 11

SECAO 1
D0 GABINETE DO PREFEITO

Da estrutunra e competencia dos 0ngdos
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Art. 292 - 0 Gabinete do Prefeito ¢ o orgao de assesso-

ramento que tem pon incumbencia coordenar a
hepresentagao politica, administrativa e social do Prefeito; esta-
belecer a Ligagdo e assistin ao Chefe do Executivo nas suas hrela-
coes com entidades, ongdos e autoridades federais, estaduais, muni
cipais e, de modo especial, com os cidadaos do Municipio; onrgani-
zarn 04 servicos de audiencias publicas, solenidades e nrecepgoes o-
ficiais; estabelecer a comunicagao oficial entre os poderes Execu-
tivo ¢ Legislativo do Municipio, encaminhando a Camara  Municipal
toda e quafquer materia que dependa de sua aprovacdo, bem como hre-
ceber daquefa Casa a correspondencia oficial do Executivo,neceben,
notocolan, distribuir e arquivar a cornespondencia oficial do Ga-
inete; controlar a recepgao e emissao de informacoes do Chefe do
xecutivo aosd demais orgaos da Administracgao.

Ant. 39 - A estrutuna admindstrnativa do Gabinete do

Prefedto e integrada pelas seguintes assesso
nias ,dinetamente subordinadas ao Chegde do Poden Executivo:

I - Assessondia Admindistrativa
1T - Assessonda de Comunicagao Social
11T - Assessonia de PLanejamento e Coordenagdo.

§ 19 - A Assessonia Administrativa ¢ o ongao do Gabine
te do Prefeito incumbido de prestar-fLhe assesso
hamento administrativo, devendo nreceber, protocolan, distrnibuin e
rquivar a connedpondincia oficial do Executivo; controlar a recep
E&o e emissao de informacoes do Chefe do Executivo aos demais on-
gdos da Administnracao; estabelecen a Ligagao e assistin ao  Chefe
do Executivo nas suas nrefacoes com entidades, ongdos e autoridades
federnais, municipais e, de modo especial, com os cidadaos do Mundi-
elpio; onganizan as audiencias do Gabinete e preparar 08 senvigos
de audiZncias publicas, solenidades e nrecepgdes oficiais; estabele
cen a comunicacao oficial entrne 08 podenes Executivo e Legislativo

|do Munielpio, encaminhando a Camara Municipal toda e qualquen mate

nia que dependa de sua apnrovagdo, bem como neceben daquela Casa
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as matenias aprovadas, rejeitadas ou vetadas.

§ 20 - A Assessonia de Comunicagao Social ¢ o argao dof
Gabinete do Prefedito Lncumbido de prestar-~Lhe

s - . ~ I - o
assessonia na area de comunicacdo social, desenvofvendo a politicd
de comunicacao social do Poden Executivo; assessorar aos demais 55
gaos da Administracao em assuntos pentinentes a comunicagdo 50ci-
al.

Compete, ainda, a Assessonia de Comunicacao Social:

- estabelecer o nelacionamento do Gabinete com o0s or-
gaos de comunicagao social;
- geran velculos de comunicacgao atendendo as necessidq
des administhativas e politico-sociais da Administracdo;
- ausculiar a opinido publica, visando supnin as neces
sidades de informacao do Executivo;
- planejan, coondenarn, redigin, produzin, executar ¢
veiculan campanhas pubficitanias de intenesse social e adminisitna-
tivo;
- produzin e editar obras graficas de intenesse dos dd
vensos setones da Administracao.

§ 30 - A Assessonia de PLanesamento e Coordenacdo ¢ o
orgao do Gabinete do Pneﬂeito, integradonr do
processo de planejamento do Municipio, ao qual incumbe realizan o4
tudos e pesquisas para o planefamento das atividades do Governo Mg
nicipal.
Compete, ainda, a Assessonia de PLanejamento e Coonde-
nagao:

- assessonan a Secretania Municipal da Fazenda na efa-
boragao dos ongamentos anual e plurnianual, estabelecendo a progra-
magcao financeira e acompanhando a sua execucao;

- assessonan aos demais orgdos da Administracdo na eld
bora¢ao da proposta orcamentaria;

- estudar e propor medidas que visem a hacionalizagdao
dos metodos de trabalho dos ongaos da municipalidade;
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- elaborar e manten atualizado o sistema estatistico e
conomico e social do Municlpio;

- phiestan assessoramento aos orgaos da administragao
quanto as teenicas de planefjamento, controle, organizagao e meto -
dos .

§ 49 - A coordenagdo e a representagao politica do Ga-
binete ¢ exercida pelo Prefeito e pon este dele
gada.

SECA0 11
Dos ongaos de atividade-me4io

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Ant. 49 - X Secnetaria Municipal de Administrnacao in -
cumbe, fundamentalmente,a administracao dos
necunsos humanos da Prefeitura Municipal de Bento Gongalves, deven
do nealizan todas as tanefas concernentes ao recrutamento,selecao,
contrnole, colocagao, treinamento, desenvolvimento e avaliacao dos
rnecuns0s humanosd; bem como a administragao de cangos e salarios.

Sao ainda atrnibuigoes da Secretaria Municipal de Admi-
nistragao:

a) administran o Protocolo Geral do Municipio, discd -
plinando a abentura de processos e acompanhando a sua tramitacao -
nos difenentes setones, devendo estabelecen notinas que implique -
no mais rapido e segunro andamento dos mesmos;

b) administran a publicagao, anquivo e controle dos
atos oficiais; bem como manten devidamente em ordem os Livrnos que
fonem necessarnios ao negistrno dos senvigos do Municipio, especial-
Inente os de carater obnigatonio, assim definidos no Ant. 100 da -
Lei Onganica do “unicipio, a seguir nelacionados, conforme os ined
s04 do Ant. 100.

1 - teamo de compromisso e posse;




oSN . 2
N ‘;? 4 7..\"@
D ey

TN TR 6
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES
GABINETE DO PREFEITO

1V - negistrno de Leis, decretos, decretos-Legisfativos,
nesofugoes, regulamentos, insthucoes, porntarnias e ordens de servi-
0055 |
V - copia da corhespondencia oficial;

VI - protocolo, Indice de papeis e Livros arquivados;
IX - contrnato de servidones;

X - contratos em geral;
XI1- penmissoes e autornizagdes de servicos publicos e
uso de bens imoveis municipais porn tencedinos;
XV - negisino de tenmos de doagdo nos Loteamentos aphro-
vados. '

¢) administracao do edificio sede da Prefeitura e onde
funcionam os demais ongaos da Administracao, consistindo de: senvi
¢o de pontarnia, seguranga, Limpeza, zefadoria, sistema de comunica
coes intennas.

Ant. 59 - A Secnetania Municipal de Administracao com-
poe-se dos seguintes ongaos, diretamente su-
bordinados ao nespectivo titulan:

1 - Deparntamento de Pessoal
11 - Depantamento de Recursos Humanos
111 - Departamento de Senrvigos Geradis

§ 19 - Ao Depantamento de Pessoal suborndinam-se as se-
guintes divisoes:

1 - Divisao de Admissdes e Rescisoes
11 - Divisao de folhas de pagamento
111 - Divisao de encargos sociais
1V - Divisdo de benegfios
V - Divisdo de anquivos e helatorios

§ 290 - Ao Departamento de Recunsos Humanos subondinam-
se as seguintes divisoes:
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-
1

Divisao de necrutamento, selec¢do e avaliagao de
pessoal

11 - Divisao de profissionalizagao
111 - Divisdo de controle estatistico

v Divisao CIPA

§ 39 - Ao Depantamento de Senrvi¢os Gerais subordinam -
se as segudntes divisoes:

1 - Divisao de seguranca
IT - Divisao de telefonia
111 - Divisao de mecanoghaiia e xerox
1V - Divisao de arquivo geral
V - Divisao de senvigos internos

DA SECRETARTIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Arnt. 69 - A Secretaria Municipal da Fazenda ¢ o 0nrgao

central do sistema financeiro da Prefeitura
ao quaf incumbe executar as atividades referentes ao Lancamento ,
annecadacdo e fiscalizagao de tributos e demais nendas municipais;
proceden a inscni¢ao da divida ativa; efetuar o pagamento, hecebd-
mento, guarda e movimentacao de numerariod e outros valores perten
leentes a Prefeitunra; proceder o Langamento e escrituracdo contabil
dos fatos administrativos da Prefeitura; efaborar a programagao {4
hanceina e acompanhar a sua execu¢ao, bem como a dos onrcamentos -
anual e plusrianual; executar e coordenar as politicas de aquisicao
de bens e contratacdao de servigos para a municipalidade; promoven
o processo de Zicitagdo e efetuar o0 empenho da despesa; exencer o
controle sobnre 08 bens patrnimoniais, moveis e imoveis da Prefeitu-
ha; proceden a guarda, conservacao e suprimento de mateniais aos
brgaos da Admindsthracao.

Sao, ainda, atribuigoes da Secretaria Municipal da

Faozenda: _ . _
a) preparan a prestagao de contas do Municipio aos on-
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gaos de controle exteano;

b) manten em ordem 08 Livhos necessarios ao  registnro
dos {atos contabedis, especialmente os de caraten obnigatonio peld
Legislacao vigente e 08 assim definidos na Lei Crganica do Munici-
pio, conforme c& incisos relacionados:

VIT - nregisitro cadasitral de habilitagao de §irmas pard
Licitacoes pon tomada de precos;

VITI - Licitag0es e contratos para obras, servigos e aqud
sicao de bens;
X1 - contabilidade e financgas;
XI11 - tombamento de bens imoveis do Municipio;
XIV - cadastro de bens moveis e semoventes municipais.

Anz. 79 - A Secretaria Municipal da Fazenda compoe-4e
dos seguintes 0rgdos:

1 - Depantamento de Recedltas;
11 - Depantamento de Maternial e Patraimonio;
111 - Contadonia Gernal do Municipio;
IV - Tesourarnia Geral.

§ 19 - Ao Depantamento de Receitas Subordinam-se as se
guintes d{ivisoes:

I - Divisao de Tralbutos Municipais
11 - Divisao de Outras Receitas
111 - Divisao de Fiscalizacdo Tributaria

§ 29 - Ao Depantamento de Matenial e Patrimonio suboxn-
dinam-se a8 seguintes divisoes:

- Divisao de Compras, Empenhos e Licitacoes
1T - Divisao de ALmoxarifado e Pataimonio

§ 30 - X Contadonia Genal do Municipio subordinam-se -
as seguintes divisoes:
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1 - Divisao de Analise e Regisitrnos Contabedis
11 - Divisao de Auditonia e Conitnrnole Interno
111 - Divisao de ELabonracao e Controle do Orgamento

DA PROCURADORIA GERAL DO MuNICTPIO

Ant. 89 - K Procuradonia Gernal do Municipio compete ne

presentar a Prefeitura nos feifos em que ela
sefa autora, ne, Ritisconsonte, oponente ou assistente; emitin pa-
necenes sobne questoes fjunidicas; elaboran minutas de contratos e
outhos atos junildicos; ordentar e preparar processos administrati-
vos; proceder a cobranca judicial da divida ativa do Municipio; nre
digin, examinar e justifican projetos de Led, decretos e regulamen|
tos; prestarn assessonamento funidico ao Prefeito e aos orgaos  da

adminis thacao e prestan assistencia fjunidica exteana, quando 50L4-
citada.

§ 19 - A Procuradoria Geral do Municipio e um orgao de
atividade-medio, Ligado orgamentariamente ao Ga-
binete do Prefeito.

§ 29 - 0 cargo de Procurador Geral do Municipio & pri-

vativo de Bacharel em Ciencias Junidicas e So -
ciais, com subsidios e representagao iguais aos de Secretanio do
Municipio e de L{ivre nomea¢ao e exonera¢ao pelo Prefeito.

SECAO 111
Dos onrgaos de atividade-f§im
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 99 - X Secretania Municipal de Servicgos Piblicos

Aincumbe executar 04 servigos relativos a
Limpeza unbana, consistindo em coleta e destino §inal do Lixo, van
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nigdo, capina e fLimpeza de valas, ruas e Logradounos publicos;exe-
cutar 04 servicos de ajarndinamento, arborizacao e conservagdo  de
pracas, parques e fardins publicos; urbanizagdo complementar de
vias e Logradounos; administran os teaminais rodoviarios de trans-
pornte unbano; administran os cemiternios municipais e fiscalizar o4
senvigos funenarios concedidos; administrarn o sistema UHF de tele-
visdo; administrar e controfar os demais servigos ou atividades
concedidas ou permitidas pela Municipalidade; {iscalizat 08 servi-
cos de transpornte coletivo urbano e distrital, bem como a conces-
sdo de senvigos de taxi; promover o disciplinamento e a fiscaliza-
cao das noamas de transito de velculos, na area urbana do Municl -
pio; supervisionan e manten 04 senvigos de iluminacao publica; fis-
calizarn o cumprimento das postunas municipais e administrarn os ser
vigos de tefefonia e agua, nos distrnitos e bainros nao servidos pe
£a CRT e CORSAN.

Ant. 10 - Estdo afetos a Secretaria Municipat de Servi
¢0s Publicos 08 seguintes servicos:

1 - Senvigo de ILuminagao Publica

I1 - Servigo de Telefonda
111 - Servigo de Cemiterios Municipais

IV - Senvigo de Transponrte Urbano e Distrital

V - Servigo de Abastecimento d'Agua

VI - Servigo de Limpeza Urbana
VIT - Senvigo de Consenvacao de Ruas, Pragas e Janrdins
VITTI - Senvigo de Trafego e Transdito

IX - Servigo de Administracao do sistema UHF

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
AGRTCOLA, INDUSTRIAL E COMERCIAL

Ant. 11 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento A-

gnlcola, Industrnial e Comercial e o 0rgao

nesponsavel pela execugao da politica municipal de desenvolvimento
agropecuario, industrial e comercial, competindo-Lhe, em especial:
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1 - nealizan estudos penmanentes, visando Levantarn as
necessidades genrais dos setores agricola, industrial e comercial;
11 - nealizan estudos permanentes, visando conhecer as
necessidades especificas de cada ramo industrial e comercial;

111 - atuar como orgao de coordenacdo e execug¢ao de pho-
ghamas, para implantacdo e desenvolvimento de atividades agricolas,
(ndustniais e comercials, Linclusive quanto a relocalizacao fabril
na area do Municipio;

1V - estabelecer a Rigagao do Municipio com 0s orgaos -
estaduais e fedenais que atuam nos setores agricola, industrial e
comencial; devendo conhecer a politica definida para cada setor e,
nespedltadas as peculiaridades Locals, implementar a execucao das -
mesmas ;

V - estabelecer o intern-relacionamento com as entida -
des de classe do setor aghricola, industrial e comercial;

VI - prestar assessoria na realizacao de feinas e expo-
sic0es agropecuarnias, agroindusiriais, industriais e comerciais.

Ant. 12 - A Secretardia Municipal de Desenvolvimento A-
ghicola, Industrnial e Comercial compoe-se -
ldos seguintes onrgaos:

-
]

Depantamento Tecnico para Assuntos de Agriculitura
le Pecuaria
11

Depantamento Tecnico para Assuntos de Industria

111 - Deparntamento Tecnico para Assuntos de Comercio

§ 19 - Ao Deparntamento Tecnico para Assuntos de Agricul
tura e Pecuaria subordinam-se as seguintes divi-

I - Divisao de Extensao e Organizagcao Agraria

11 - Divisao de Apoio Tecnico e Insumos
111 - Divisao de Mecanizagcao Agricola
1V - Divisao de Fomento da Agricultura e da Pecuaria
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§ 20 - Ao Depantamento Tecnico pana Assuntos de Comer-
cio subonrdinam-se as seguintes divisoes:

1 - Divisao de estudos de zonas comenciais
11 - Divisao de promocao comencial
111 - Divisdo de cadastro e fiscaliza¢ao comercial

§ 30 - Ao Depantamento Tecnico para Assuntos de Indus-
trhia subondinam-se as seguintes divisoes:

1 - Divisao de estudos de zonas industriais
11 - Divisao de promocao industrial
111 - Divisdo de cadastrno e fiscalizagao industrnial

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE 0BRAS E VIACAQ

Ant. 13 - X Secnretaria Municipal de Obras e Viagao in-
cumbe administran a produgcac de bens e servd
c0s necessarnios ao atendimento das necessidades municipais; formu-
Lan e executar a politica de desenvolvimento urbano do Municipio -
(PLano Diretor e outnas diretrnizes); formular e executar a pollti-
ca de protecdo ao meio-ambiente e de controfe do patrnimonio ambien
tal; proceden a aprovagao e fiscalizagao de quaisquern obras de
construcdo civil executadas no Municipio;anatlisar e Libenan 05
projetos de construgao, reforma ou ampliagao; proceder a manuten -
cao e conservagcao de todas as viaturas da Municipalidade e contrno-
Lan a movimentacao das mesmas, para as difenentes fanrnefas; execu -
tan as obras municipais, quando por administragao dineta, e acompa
nhan e fiscalizarn quando empreitadas a ternceinos; executarn a cons-
thucdo e conservagao de estradas municipais, abentura e pavimenta
cao de vias e Logrnadounos publicos unbanos; executar a construgao,
desobstrucao e nestauracao da nrede de esgoto pluvial e executar ou
thas atividades, perntinentes ao sistema de obras e viagdo no Muni-
elpio.
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Ant. 14 - A Secretania Municipal de Obras e Viagdao com

poe-se dos seguintes ongaos, dinetamente su-
respectivo titulan:

- Depantamento de Producao

- Depantamento de Projetos, Unbanismo e Meio-Ambien-
te

- Depantamento de Manutencao e Transponte

- Depantamento de Engenhania

- Genencia do Programa de Complementacac Urbana

19 - Ao Depantamento de Produgao subordinam-se as
seguintes divisoes:

Divisao de Britagem
Divisao de Pedreinas

Divisao de Tubos e Postes
Divisao de Usina de Asfalto

29 - Ao Depantamento de Projetos, Unbanismo e Meio -
Ambiente subordinam-se as seguintes divisoes:

- Divisao de Unbanismo

- Divisao de Cadastrno Unbano

- Divisao de Meio-Ambiente

- Divisao de Analise e Projetos

- Divisao de Fiscalizacdo '

- Divisdo de Servigos Topogragicos

30 - Ao Depantamento de Manutencao e Transporte su -
bordinam-se as seguintes divisoes:

1 - Divisao de Viaturnas e Magquinas

- Divisao de 04icinas

49 - Ao Depantamento de Engenhania subordinam-se as
sequintes divisoes:
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1 - Divisao de Vias Unbanas
11 - Divisao de Estradas Municipais
111 - Divisao de Execugao de Obras Publicas

§ 59 - A estrutura e atnibuicoes da Gernencia do Pro -
grama de ComplLementacao Urbana estao defind -
das no Decneto n9 1.400, de 07 de agost de 1980.

DA SECRETARIA MUNICIPAL D0 DESPORTO
E TURISMO

Ant. 15 - A Secretarnia Municipal do Desporto e Turis-
mo ¢ o orgdo central da Administracao Mund-
cipal, ao qual incumbe onientdn, controlan e coordenar o tunismo
no Municipio, em todos 0s sentidos e supervisionar as atividades
despontivas amadoristas no Municipio; coorndenar e promover jfogos e
outrhas atividades desportivas.
Sao, ainda, atribuicoes da Secretaria Municipal do -
Desporto e Turismo:

1 - proceder o Revantamento dos motivos tunisticos e
onganizan o calendario turistico do Municipio; :

11 - fomentar e cooperar com a iniciativa privada, pa-
na o desenvolvimento e apenfedicoamento da industria hoteleinra;

111 - tomar pante e divulgarn todas as iniciativas que -
tenham por §im a o&gdnizag&o de congressos, concunsos, exposicoes,
festas e centames de carater municipal, e participarn dos que, em -
se neakizando fora do municipio, sirvam para a divulgagdo e promo -

cao dos nodsos motivos tunisticos;

1V - promover, atraves de diferentes metodos, a propa-
ganda das atividades tunisticas do Municipio, com o §im exclusi -
vo de manten estabilidade e negularidade de correntes tunisticas;

V - estudar e planejar o aproveitamento, para §ins tu
nisticos, dos necunsos naturais que o Municipio oferece; B

VI - estabelecen a Ligagao do Municipio com ongdos os-
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taduais e 4federais, que atuam na area do tunismo, devendo conhecex
a politica definida para o setorn e, respeltadas as peculiaridades
Locais, implementar a execucdo das mesmas.

Art. 16 - K Secretania Municipal do Desporto e Turis-
mo subondinam-se 04 seguintes orgdos, dire-
tamente subondinados ao respectivo titulan:

1 - Depantamento de Tunismo
11 - Depantamento de Desponrto

§ 19 - Ao Depantamento de Turismo subordinam-se as se
guintes divisoes:

1 - Divisao de Administragao do Parque da Fenavinho
11 - Divisao de nrecepgao, divulgagdo e informacoes
111 - Divisao de promogdo e apoio ao turismo

§ 29 - Ao Depantamento de Desponto subordinam-se as
seguintes divisoes:

1 - Divisao de administracao de areas de esportes
11 - Divisao de phomogOes e apoio ao esporte

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO,
SAUDE, TRABALHO E ACXO SOCIAL

Ant. 17 - A Secretarnia Municipal de Habitagao, Saiude,
Trabalho e Ag¢ao Social ¢ o Oorgao central da
Adminis trhagao Municipal, ao qual incumbe executar a politica de
desenvolvimento social e de integra¢do da populag¢do mais carente
do Municipio, devendo, para tanto, planejarn,orientar e dinigin a
nealizagao de estudos das necessidades sociais dos municipes.

Sao, ainda, atribuigoes da Secretaria Municipal de
Habita¢do, Saude, Trabalho e A¢do Social:
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I - executan programas e projetos que possibilitem a

nedugac do deficit habitacional do Municipio;
11 - orngandizan e nealizan programas de saude publica;
111 - planejar e f{iscalizar o atendimento medico e s0 -
cial ao senvidon publico municipal;
IV - desenvolver programas que visem promover o atendi
mento e 4integrag¢ao do menor, especialmente o0s mais canrentes;

V - estabelecer a Ligacao do municipio com o0s JAQEOA
publicos e privados que atuam nas areas de habitacao, saude, traba
Lho e agao s0cial, devendo conhecer a politica definida para cada
setorn e, nespedtadas as peculiarnidades Locais, e o interesse da Ad
ministracao, impLementar a execucao das mesmas.

VI - fiscalizarn a atuacdo das entidades amistenciais -
contempladas com subvencao municipal.
&
Ant, 18 - A Secretarnia Municipal de Habitagao, Saude,
Trabalho e Agao Social compoe-se dos segudin]
tes ongaos, dinetamente subondinados ao nespectivo titulan:

1 - Depantamento de Habitacao
11 - Depantamento de Saude
111 - Depantamento de Trabalho e Acao Social

§ 12 - Ao Depantamento de Hab#facao subordinam-se  as

segudintes divisoes:

1 - Divisao de estudos de problemas habitacionadis
11 - Divisao de planos habitacionais

§ 20 - Ao Depantamento de Saude suborndinam-se as se -
guintes divisoes:

1 - Divisao de Senvigos Medico-Odontologicos
11 - Divisao de Programa de Saude Comunitaria

§ 39 - Ao Depantamento de Trabalho e Acao Social su -

bordinam-se as seguintes divisoes:
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1 - Divisdo de Thabalhos Comunitanios
I1 - Divisao de Atendimento ao 'enox
111 - Divisao de Assistencia Social

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO E CULTURA

Art. 19 - A Secretania Municipal de Educacao e Cultu-

na e o0 gngdo central da administracdao muni-
cipal, ao qual incumbe o planejamento e a execugao de todas as ati
vidades nelativas ao ensino de 19 Grau, dos estabelecimentos de
ensino da nede municipal; bem como estimularn atividades cientif4-
cas e culturais na esfera municipal.

Sao, ainda, atribuigoes da Secretaria Municipal de E-
lducagcao e Cultura:

I - ministran, gratuitamente, o ensdino de 19 Grau,nos
kstabelecimentos de ensino da rede municipal, dos 07 aos 14 anos;
IT - orientar, assessorar e instrumentalizarn os phofes
pores da nede municipal de ensino, com vistas a meLhoria do proces
ko de ensino-aprendizagem;

111 - promover atividades esportivas, culturais, educa-
tivas e necreativas, a nlvel de escofa e comunidade, necesdariasd -
po complemento do processo de ensino-aprendizagem;

IV - opinan e controlar as concessoes de auxilLios, Aub
vencoes , premios, bolsas de estudo e outras vantagens conrelatas,a
bntidades ou pessoas;

V - apolan a Comissao Municipal do MOBRAL.

Ant. 20 - A Secrefania Municipal de Educagdo e Cultu-
na compde-se dos seguintes orgaocs, dineta -
nente subonrdinados ao respectivo titulan:

1 - Deparntamento de Educacdo
11 - Depantamento de Cultunra
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§ 10 - Ao Depantamento de Educagdo subordinam-se  as
seguintes divisoes:

1 - Divisao de Pedagogia

11- Divisao de Supervisao

111- Divisao de Inspecao

1V- Divisao de Controle Escolan
V- Divisao de Informatica

§ 20 - Ao Depantamento de Cultura subordinam-se as se
guintes divisoes:

1 - Divisao de Biblioteca
11 - Divisao de Museu
111 - Divisao da Banda Municipal
1V - Divisao de Promogao Artistica

V - Divisao de Recreagdo e lazexn
DA ADMINISTRACAO DISTRITAL

Arnt. 21 - As Subprefeituras, enumeradas na Letra "g",
inciso 111 do Ant. 19 da presente Led, inte

Gabinete do Prefeito, com atuacao nos Limites de suas

Prefeito e pelos Secretarios Municipais.
SECAO 1V

D0S ORGAOS DE ACONSELHAMENTO

Lhos Municipadis.

gram os orgaos de atividade-4im e funcionam sob a coordenacao  do

nespectivas

junisdigoes, competindo-Lhes a prestagao de servigos publicos muni
. I3 e d I3 - 13 . ’
cipais e 0 exercacio das fungoes administrativas defegadas pelo

Ant. 22 - 0s ongdaos de aconselhamento 5a0 05  Conse-

§ 19 - 0s Consethos Municipais serdo em numenro reduzi
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do, mantendo-se em funcionamento somente aqueles Conselhos que,pe-
La sua natureza, healmente hepresentem uma contraibui¢do para a
Administracao Municipal.

§ 29 - Pela presente Lei sao criados 04 seguintes con

selhos, cujo funcionamento e atribuigoes senrao

definidos pelo Chefe do Podern Executivo Municipal, atraves de De-
creto.

1 - Conselho Mundicipal de Unbanismo
11 - Conselho Municipal de Educacao
11T - Conselho Municipal de Transportes
IV - Conselho Municipal de Contribuintes

§ 39 - 08 Conselhos Municipais Ligam-se, conforme  a
sua especificidade, as atividades das Secreta-
rias .

CAPTTULO 111
DISPOSICJES GERAIS

SECAO 1
JUNTA DE SERVICO MILITAR

Ant. 23 - A Junta de Seavico MilLitan ¢ phresidida pelo

Prefedto Municipal,ligada or¢amentariamente

ao Gabinete do Prefeito e tem como incumbéncia hrealizarn o alista -
mento militar, com vistas a selecdo dos conscraitos para as Forcas
Anmadas, alem das demadis atribuigoes fixadas pela Legislacao fede-
nat.

SECA0 11
DO SETOR DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Ant. 24 - 0 seton de administracao e planejamento ¢
comum na estrutura das Secretanias, constd
tuindo-se em um seton de apoio para a execucdo de tarefas de on -
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dem administrativa e em um nucleo capaz de planejar o conjunto de
atividades da Secretarnia.

§ 10 - Como seton de apoio para a execugcao de tarefas

de ondem administrativa, ¢ o setor nesponsaved

pelo atendimento do telefone, pelo atendimento ao pubfico e organd
zagao das audiéncias do Secretario; controle da frequéncia funcio-
nal e fornecimento da efetividade dos funcionarios da Secretaria ;
neceber, protocolar, distribuir e arquivar a connespondencia da Se
cretaria; elabonran, datilografar e expedir a correspondencia da
Secretaria.

§ 20 - Como nucleo capaz de planejan o conjunto del

atividades da Secrétaria, e o setor que elabo-

na e acompanha a execugdo dos plawos de trhabalho da Secretaria.De-
ve planefarn a execugdo ongamenxénia da Secretaria, prevendo, anual
mente, as necessidades de necunsos da Secretaria com vistas a de -
terminan 04 custos de pessoal, manutencao e 04 hecurnsos necessa -
nios para investimentos.

SECXO I11
DA DIRETORIA GERAL

Ant. 25 - Pela presente Lei ¢ criada na estrutura de

todas as Secretarnias, uma Dirnedoria Geral, -

cufo titularn deve assessonan ao Secretario na execucdo dos traba -
Lhos da Secretaria e substitul-Lo nos seus impedimentos .

SECAO 1V

DA IMPLANTACAO NA NOVA ESTRUTURA

Ant. 26 - A estrutura administrativa preconizada na

presente Led entrara em vigon gradualmente
na medida em que 08 0ngdos que a compiem forem sendo implantados

’

’
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segurdo as conveniencias da Administragao e as disponibilidades de
necutsod.

Ant. 27 - 0 Poden Executivo Municipal regulamentara a

presente Led no prazo de ate noventa (90) -
dias naquifo que for necessario ou omisdso, bem como quanto as
contradigoes e atribuicoes, aplicando esta Lei imediatamente quan
to acs dispositivos auto-regulamentados.

Ant. 28 - Fica o Poden Executivo autorizado a abrin

credito especial, usando as dotacoes orca -
Inentasias dos orngdos em extingao e a redistnibuicdo das dotacoes
das Secnetfanias que sofrenam alteracdo na sua estrutura adminds -
trhativa, para, conforme a conveniencia da Administracao Municipal,
colocan em funcionamento a nova estruturna administrativa.

Ant. 29 - Revogadas as disposicoes em contrario e, em
especial, as Leis Municipais n? 740, de 18

de fevereino de 1977; 741, de 18 de fevenreino de 1977; 1.026, de

18 de dezembro de 1980, esta Ledl entrara em vigor na data de sua

Pubﬂicag&o.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BENTO GONGCALVES,ao0s

dezessete dias do mes de agosto de mif novecentos e oitenta e

tnes.
,"/
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