Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL

BENTO GONGALVES
COPIA AUTENTICA

LEI MUNICIPAL N® 740 DE 18 DE FEVEREIRO DE 1977

ESTABELECE A GRGANIZACAG ADMINIS
TRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPALw
DE BENTO GONCALVE3 E D CUTRAS -
P ROVIDENCIAS

FORTUNATO JANIR RIZZARDU, Prefeito Municipal de Bento
Gongalves,
FAGC SABER, que a Camara Municipal aprovou e eu san =
ciono a seguinte Lei:
ART, 12 = A organizac@o administrativa cda Prefeitura-
lunicipal de Bento Gongalves, passa a ser a seguinte:
TITULO I
DA CAGANIZACKO ADMINI STRATIVA
A) = ADUINISTRACKC CONTIALIVADA
I -~ GABINETE DO PREFPEITO
- Conselho de Assessoramento Especial

- Chefe de Gabinete
-~ Assessoria Administrativa
~ Segdo de Trotocolo
- Segdo de Correspondéncia
-~ lL:sessoria essoal
- Oficiais de Gabinete
- secretaria Particular
- Assessoria Técnica
~ frea Econdumica
- frea Jurfdica
IY - JUNTA D¢ SERVICO MILITAR
I1I « DIRETOLIA EXECUTIVA DO CCNJELICG HUNICIPAL DE -
LDUCACAC E CULTURA - COMEC
IV « DIRETORIA EXECUTIVA DO CONSELHO MUNICIPAL DE
TURISMO - CCMTUR
DIRETORIA EXECUTIVA DC CONSELHO
DESPORTOS - CMD

MUNICIPAL DEt\-
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OUTRBS CONSELHOS MUNICIPAIS

- Conselho Municipal de Urbanismo

- Conselho Municipal de Transito

« Conselho Municipal de Contribuintes
- Conselhos Municipais de Bairro
SECRETARIA DO GOVERNO

- Chefe do Gabinete do Secretério

- Diretoria de Corunicaca&o Social
Diretoria de Comunicacao Social

- Gabinete de Imprensa

- Sec@o de Divulgac@ao Interna

~ Sec@o de Divulgac8o Externa

Diretoria Geral

- Gabinete do Prefelito

- Junta do Servico Militar

- Gabinete de Coordenacao e Flanejamento

- Se¢Ho de mstat{stica

- Segd@0 do Protocolo

Dirctorias Executivas de Conselhos
Diretoria Jurfdica

- SegAo de lLeis e Decretos

- Frocuradoria

VIII - SECRETARIA MUNICIPAL DA ADHINISTRAQKO

-~ Chefe do Gabinete do Secretario
- Diretoria Geral
- Segdo de Pessoal e Recursos lumanos
- 3egao de Protocolo e Arquivo Geral
- Secac de Telefonia Enterma
- Secdo de Limpeza Interna
- Segd@o dc Vigilancia e Guarda Municipal
- Diretoria de Compras
- Sec@o de Licitacgdes
- Sec8o de Ordens de Compra ‘
- Diretoria de Controle ]
-~ Almoxarifado Central
- Secdo de Controle Estat{stico

IX = SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

e e
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Chefe do Gabinete do Secretario
Diretoria Geral

- Seg¢do de Protocolo

- Se¢do de Patrimonio

Diretoria da Receita

- Secao de Arrecadacdo

- Secdo de Cadastro

- jegdo de Fiscalizag@o de Tributos Municipais
Diretoria da Despesa

- Sec8o da Despesa

-~ Tesouraria

-~ seg@c de Contabilidade

SECRETARIA MUNICIPAL DE UBRA3 E VIACXO
- Chefe do Gabinete do Secrctario
Diretoria de Transportes

- Secao de Oficinas

-~ Seg¢do de Viaturas e Maquinas

~ Seclo de ritaren

- Seqgdo de Estradas de Rodagem

Diretoria de Expediente

- Secao de Correspondencia

- Secao de Expedicl@o de Alvaras

-~ Seg@o de rrotocolo

Diretoria de Topografia

- 3e¢d3o de Alinhamentos

- 3e¢do de Levantamentos Topograficos

®iretoria de Urbanismo e Embelezamento

~ Se¢8o de Iluminac@o e Comunicag@o

- Se¢Bo de Limpeza Piblica

- Sec8o de Ruas, Parques e Pracas

-~ Sec8o de Transito de Pintura

- Secd@o de Obras Piublicas

Diretoria de Estudos e Analise de Projetos

~ Seg80 de Estudos e Analise de Projetos
culares

- Segdo de Projetos Publicos

Joe

- Segdo de Fiscalizac@o de Obras e Posturas
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XI - JECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
- Chefe do Gabinete do Secretario
~ Supervis@o pedagdgica
-~ Diretoria Geral
- Lxpediente e protocolo
-~ Mobral
- Seg¢do de Informatica
~ Biblioteca Publica
-~ Museu Municipal
- 5ecéo de Recreagao e Desportos
XTI = HECISTARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA « ASCAR
-~ Chefe do Gabinete do Secretario
- Diretoria Geral
- Segdc de Protocolo

- Se¢fo de Ixpediente
. &, . e .
- Diretoria Tecnica « ANAAV
- segdc de Iouento

- segZo de Cursos
XIII = J2cioTalTA MUNICIVAL DA JACDE, HABITACKC, TRADA-
LUC i ACKC JCCIAL -~ ABASU
~ Associagdo l.unicipal de Assisténcia Social Uni

ficada = ABALU
- Ciicfe do Gabinete do Secretario
- Diretoria Geral
~ segdo de Protocolo
- segdo de Expediente
- Diretoria Técnica
- Seg@o de Atendimento Social
-~ 3e¢cdo de Atendimento Ambulante
XIV -« SUBPREFEITURAS
- DMretoria Administrativa
- jecdo de Telefonia
- Seg@o de Correspondéncia 1/

- Seg@o de Almoxarifado
- Diretoria Técnica
- Seg@o de Estradas e Obras
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- Secao de Britagem
~ Segdo de Viaturas e Maquinas

B) — ADMINISTRACXO DESCENTRALIZADA

I - DEPARTAMENTC MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO PUBLICO
DEMAP
- Diretoria Geral

- Assistente Financeiro

- Sec@o de Controle de Postos

- Seg¢do de Pagamentos

- Assistente Econdmico

~ Secao de Compras
- Secao de Estogue Central
TITULO II
_ DA_CONPETENCIA
ART, 20 = 0 gabinete do Prefeito & o 6rgdo incumbido de

assistir o Prefeito nas fungdes polftico-administrativas, caben
do-lhe especialmente o assessoramentio para os contatos com os de
meis poderes e autoridades e para o atendinento dos munfcipes, -
Dar assessoramento ao Prefeito Municipal, no exame e decis@o dos
assuntos administrativos submetidos a sua deliberacao. Elaborar-
a corrcspondéncia pessoal do Executive, receber, registrar e en
caminhar a correspondéncia ou pessoas, quando relacionadas a sexr
vicos do Munici{pio; organizar fichdrio atualizado das autorida =
des em geral e personalidade particularcs representativas do Mue
nic{pio,

ART, 3? — A Junta do Servigo Militar é o 4rgao incumbie
do de selecionar os conscritos para as Forcas Armadas e das de =
mais atribui¢Ges fixadas pela legislagdo federal competente; rea
l1izar o alistamento militar,

ART, 42 = A Diretoria iixecutiva do Conselho Municipal =
de Turismo é o org@o incumbido da divulgaclo e da promog&o  das
festas, fatos e aspectos sdcio-cnlturais e econémicos da comuni-
dade e que apresentem interesse tut{stico e encrementar o desenw
volvimento do Turismo no Munic{pio, Proceder o levantamento do

motivos turfsticos e organizar o calendario turfstico Muniei 7’

|
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Proteger e desenvolver os elementos da natureza, as tradigées
e costumes, as manifcstagOes culturais e outras atragoes do
turismo, Realizar exposigées e certames, incentivar festivida
des populares, estudar ¢ planejar o aproveitamento para fins-
turisticos dos recursos naturais que o Munic{pio oferece, rro
mover concursos e instituir prémios aos melhores trabalhos =
apresentados, considerados de relevante interesse ao desenvol
vinento turistico do ﬁunicfpio.

ART, 52 = Ao Conselho Hunicipal de Educac@o e Cultu-
ra compete a supervisfio das atividades culturais do Munic{pio
promover concursos e instituir prémios aos meliores trabalhos
apresentados, considerados de relevante interésse ao desenvol
vimento cultural do munic{pio e estudar medidas para prover o
mmic{pio das necessirias casas de ensino,

AT, 62 = Ao Conselho Municipal de Desportos, compe-
te a supervisaoc dec atividades desportivas amadoristas no muni
cfpio, a coordenagdo do funcionamento do Gindsiom Municipal =~
de isportes e aprom0g50 de jogos e outras atividades esportl-
vas, .
42T, 72 = s Consellios Municipais sBo orgdas de as =
sessoria do Executivo unicipal,

ART, 82 = A secretaria do Governo kunicipal compete=
examinar e preparar expedientes a serem submetidos ao Prefelw
to; organizar os servigos de audiéncias pﬁblicas, solenidades
e recepgoes oficiais; encaminhar a Cawara Municipal todos os
projetos de lei do Executivo, bem como os contratos ¢ outros-
atos; receber as leis jé aprovadas pela Camara Municipal, pro
cedendo o respectivo registro e controle dos prazos faculta :
dos pela Lei, para sancéo ou vetoj efetuar o registro das -
leis promulgadas e dos dncretos assinados; manter arquivo dos
orizinais de leis, Decretos e outros Atos Administrativos; e
prouover os contatos do . refeito e dos Uecretarios do Munic{-
pio com a Impremsa; efetuar a distribuicdo e o controle da ma
téria jornal{stica que envolva o Nunlc{pio, manter arquivos -
Je noticias e notas oficiais distribuidas a imprensa; propi
ar todas as facilidades para o bom andamento dos jornalista.
credenciados,
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ART, 9% ~ X Secretaria de Administrac@o compete proce
der ao assentamento dg vida funcional dos servidores do Muniqi
pio; administrar o sistema de classificagdo de cargo; recrutar,
selecionar e promover o aperfeicoamento dos servidores; conce=~
der bolsas de estudo de qualquer nfvel a funcionirios munici =
pais, detentores de cargos efetivos; controlar e preparar 0s =
elementos necessarios ao pagemento dos servidores do Munic{pio.
Verificar aptiddo f{sica e mental dos candidatos a ingressar =
no servico municipal; bew: cowo efetuar inspegdes de saide aos
servidores, para quaisquer efeitos; executar servigcos no campo
da psicologia ao trobalho; realizar inquéritos administrativos
promover a publica¢8o de coletania de leis e outros atos do =
Executivo Municipal; encadernar documentos e livros de interes
se da Municipalidade; controlar o curso de papéis pelos diver=
508 Grgﬁos da Prefeituraj prestar informacdes relativas ao an
damento de proce-cosj araquivar os processos e outros documen =
tos provenientes dos demais érgﬁos; manter sob sua guarda a do
cumentacao historica do Municfpio. Elaborar projetos de estrue
turacdo ¢ reestruturacao dos servicos municipais, Examinar os
métodos e as rotinas de trabalho ew uso, promovendo sua racio=
naliza;ao, superintender os servicos de portaria e de elevado=—
res, bem como as atividades de emprego e comservagdo dos mes =
nos,

ART, 102 - ) Secretaria laniciral da Fazenda competes.
orzanizar e manter atualizado o cadastro de contribuintesy pro
mover a em:ssao dos conhecimentos relativos a cobrancas de tri
butos e demais rendas do Municf{pio, bem como registrar os cré-
ditos; prestar orientagac fiscal aos contribuintes; proceder -
diligéncias fiscais, autuando os infratores da Legislagdo Tri
butaria; julgar em 1: instdncia as reclamacSes contra os langa
mentos de tributos; promover o cobranca amigavel dos tributose
e rendas do Munic{pio; efetuar o controle geral dé arrecadacao:
inscriver no cadastro de contribuintes a Divida Ative; forne -
cer certidoes negativas e positivas de dfvida; encaminhar ao J
departamento jurfdico as certiddes positivas de dfvida para
fins de cobranga judicial; executar, centralizar e superint !
det todos os servigos contdbeis do Munic{pio; realizar a au 1 1
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toria contabil, controlar saldos bancarios; dfvida publica e
pagamentios em geral, preparar as prestacoes de contas impos-
tas por diferentes organismos fiscalizadores; adquirir mate-
riais de qualquer natureza destinados aos diferentes servi -
¢O0S nos térmos da legislagﬁo vigente; realizar o registro -
dos bens patrimoniais e manter atualizado o inventario do Mu
nic{pio; efetuar mapas e didrios de arrecadacao, resumos e
relagles de receitas e de=pesas e assessorar a administracgao
superior em estu:los financeiros,

ART, 112 = X secretaria de Cbras e Viac#@o compete =
elaborar e centralizar todos os estudos e planejamentos urba
nf{sticos bem como projetos e orcamentos das obras a seu car
go; promover a atualizacdo da carta topografica do Munic{pio;
opinar sobre projetos de urbanizac&o das areas pertencentes—
a particulares e fiscalizar a execugao dos aprovados; exeCu-
tar e fiscalizar a execucac dos aprovados; executar e fiscae
lizar a execuqgao de obras piblicas municipais e efetuar suae
conservacao; exaninar e aprovar o: projetos de construgoes -
particulares e inspecionar a sua eXecugﬁo; proceder abertura
de vias publicas, bem como pavimentar e construir obras com
plementares ja existentes; executar ou fiscalizar a ilumina~
c@o publica; construir ou fiscalizar a construg@o de parques
pracas, jardins e edificios pﬁblicos; promover a conservacao
dos pavii:entos das vias pﬁblicas, passeios e obras de arte -~
dos monumentos, estétuas, bustos e fontes de iluminac@o pu =
blicaj policiar os logradouros publicos; zelar pelas postu -
ras municipais, no que respeita a conservaca@o de pracas, Jar
dins e arborizac@io; manter vigilancia nos préprios municipa-
ise. )

ART, 122 - A Secretaria lunicipal de Educag@o e Cul
tura comnpete ministrar gratuitamente o ensino de 12 grau nos
estabelecimentos existentes, organizando e coordenando seu -
funcionamento, Executar medidas tendentes a prover o Munic{-
pio das escolas primarias que se facam nccessarias ao atehdi
mento de todas as criancas coii idade escolary orientar e p
mover atividades esportivas populares, mantendo instalaco
e locais para sua praticas promover atividades culturais,
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educacionais e recreativas, Opinar e exercer controle sobre
as concessoes de auxilios, subvengOes, premios, bolsas de
estudos e outras vantogens correlatas a entidades ou a pesw
S0QaS8,

ART, 132 - A ecretaria da Agricultura é o 6rgdo in
cumbido do mapeanento do municfgio, do cadastro das proprie
dades, da andlize do solo e sua adequagdo as culturas, da
fiscalizagdo de granjas, avidrios, natadouros e atividades-
semclhantes, da asnisténeia ocial, sanitaria, médico vete~
rinaria e agronomica e todas as familias rurais e em especial
promover o desenvolvirento da agricultura.

ART, 142 = X Sccretaria da sade, HYabitacdo, Traba-
lho e A-do sccial co pete zelar nela saude pﬁblica e bem es
tar social ccs nuniciries; coordenar a execucio das ativida
ce. atinentes a caf'de; cooperar no planejemento e fiscaliza
~2c do controle awbiental; promover a educacdo nara a saude;
“lirejar e fTisealizar ¢ otendirento médico <ocial ao cervie
Gor niblico tunicipal; ~lenejar, orientar e dirvicir o r-ali
S0 de et .der Jas neee ~idndes sccinie “os muniecines,

AT 159 = Ae vhnrefeituras, coro 6rg§os de desceg
tralizacdc territorial ¢ adrinistrativa, terdo por'incumbég
cia a ad-inistracic doz Distritos do sunicinio, fazendo cum
prir todos os ates baixados vnelo Prefeito aplicdveis as -
areas de sua jurisdigao ¢ coordenando a sua execuc@o pelos=
diversos Orgdcs a ‘refeitura, noz limites de sua competane
ciae

ART, 169 = ( Departamento llunicipal de Abastecimen-
to Publico em transformac8@o para sociedade de econonia nis
ta, & o 6rg@o incumbido da comercializac¢Bo ampla de géneros
de subsisténcia tendo em vista a disciplinagdo dos pregos =
em gseral,

T 0ULE 11X
DAS DISPusICCE: GERALS

ART, 172 = A presente Lei serd regulamentada por De

creto do ixecutivo Municipal, no prazo de 60 (sessenta) =

dias, que aprovara o Regulamento Interno da Prefeitura Muni

cipal, o qual disciplinara a competéncia dos demais orgao /
subalternos, conforme o cronograma constante do T{tulo I d ?
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presente Lei,

ALRT, 182 « ( Departamento Municipal de Abastecimento
Pdblico, ficara subordinado a secretaria Municipal da Fazen
da.

T, 192 «~ A medida que forem instalados os orgios =

coupetentes da organizagdo aduinistrativa da Prefeitura, pre

vistos nesta Lei, os atuais 6rgdas serdo extintos automdtica
mente, ficando o Ixecutivo unicipal autorizado a tomar as =
providéncias relativas a pessoal, verbas, atribuicdes e ins-
talacGes,

ARlTe 202 = As deupesas decorrentes desta Lei, corre=
rdo por conta das dotagde: proprias, do orcamento vigente e—
as que serao previstas para os orcamentos dos proximos exerw
cicios,

AT, 212 - Nac Leis que regem o pessoal estaturdrio=
¢ CLT, o3 cargos previstos cormo de Divis3c passam a denomi -
nar=se Dirctoria e Assistente passa a denominarese Chefc de
Gabinete do secretaric, conservando os mesmos padroes.

AT, 2292 - ["ica criado wa cargo de Diretor do Conse=
lhorunicipal de iducac8c e Cultura, cor: padrao igual ao do =

Conselho Municipal de Turismo ¢ Conselho Municipal de Despox

tos.

ART, 232 - Revogadas as dispo-icoes em contrdrio e =
especialmente a lLei Municipal n? 631 c¢c¢ 28 de outubro de =
1975, esta Lei cntrara em vior na data de sua publicagdo,.

GABINETE DO PoiEFEITC MUNICIPAL DE BENTG GONCALVES, =
aos dezoito dias do meés de fevereiro de mil novecentos e se
tenta e sete, -

0
z*'.eg ae Livro dewm‘*

REGISTRE-SE ¢ rus IGUE-¢ e afii

rethrio do Govermo
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