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. ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES
. : GABINETE DA PRESIDENCIA

Bento Gongalves, 25 de maio de 1978.

Senhores Yereadoreg:

Temoe 2 satisfagao de encaminhar a deliberacghso da
. ®olenda Camara Municipel, o incluso projeto de Resolugao n23/78
de 25 de maio de 1978, que fixe tipos de Material de expediente
livros registros e normas administrativas a serem adotadas pela !
diretoria geral da Cémara e dé outras providéncias. ‘
Dese jamos com a presente Resolugao, disciplinar !
os trabalhos administrativos da Cémara, de forma = perpetuar-se !
para o futuro e para gue se estabeleca a uniformidade necessaria’
as atividades pUblicas.

Sem mais, subscrevemo-nos

@ > Vereador CARLD "gesi PERIZZOLO
. Presiqpnte

% Veregdora MERCEDES CAVALET

12, Secretaria

Processo n%38/78

MOD. CM - 01




CAMARA DE VEREADORES DE BENTO GONCALVES Fls. n.°

INFORMACOES E PARECERES Proc. 0.0 95’/%)

M Corinnd Gnfe=so

Vereador CARLYE I:SQERIZZOU'
raeiden Aa SCAmALS

Preecice

PARECER DA COMISSAO ESPECIAL

Os Vereadores abaixo firmados, componentes da Co=-
missao Especial, tendo examinado o contetido do processo 38/78
- que fixa tipos de material de expediente, livros registros
e normas administrativas a serem adotadas pela diretoria ge -
ral da Camara e da outras prnuidancias, sao de parecer que o

mesmo deva ser aprovado,

SALA FERNANDO FERRARI, de junho de 1978

Mod. CM - 07



MOD. CM - 01

Mod, (M 43 - M}UM MNLETE beiﬂppgw-aﬂ
i{ﬁb&&ﬁé%t-oaoMLMeadQD 60%A€4ako

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAN\ARA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES
GABINETE DA PRESIDENCIA

Mods CM-20 - Cuiesere—ticitsedos 10WAD D%‘-ﬂ?{poé
Mod. CM-21 - ggi$2 rﬁzTégéiaU de diarias
elEches Art.22 - Os modélos, CM-01, CM-02, CM-08, serao do uso
exclusivo do Gebinete da Presidéncia de Céamara de Vereadores.
Art.32 - 0 material de expediente, bem como os demais'
materiais de uso dos Orgéos administrativos da Cémara, ficarzo depo
sitados em Almoxarifado Central, sob a responsabilidade de Funcioné
rio efetivo e sua retirada pera os diversos setores, se dara median
te guia de requisigao prépria.
Art .42 - Os formulérios para indicagOes, constantes de
taloes de 50 jogos, serao fornecidos aos Vereadores mediante guia s
somente sera fornecido outro, quando esgotado o anterior, '

§ dnico - A Secretaria da Cé&mara, na medida '
do possivel, estabelecera um contrdle de indicagdes apresentadas no
momento da entreges de novo talao de material.

ATt.52 - Ficam limitadas em treés pare cada Vereador e

para cada Bancade, o nimero de indicagoes a
serem apresentades pelos Edis em cada Sessao Ordinaria.

Art.62 - A Diretorie Geral da Cémara, terd sob sua res

ponsabilidade, os sequintes LIVROS DE ATAS E
DE REGISTROS, necessarios aos servigos edministrativos da Cémara:
LIVRO DE ATAS DAS SESSOUES DA CAMARA MUNICIPAL
LIVRO DE ATAS DAS REUNITUES DA BANCADA DA ARENA
LIVRD DE ATAS DAS REUNITES DA BANCADA DO MDB
LIVRO DE ATAS DAS REUNIBES DA CAMARA COM COMUNIDADE
LIVRO DE ATAS DAS REUNITES DA MESA
LIVRO DE CARGA DE PROCESSOS
LIVRO REGISTRO DE PORTARIAS
LIVRO PRESENCA
LIVRO ATOS DE POSSE DE FUNCIONARIODS
LIVRO REGISTRD DE RESOLUGDES
LIVRO REGISTRO DE FUNCIONARIOS DA CAMARA
LIVRO REGISTRO DE DECRETOS LEGISLATIVOS
LIVRO REGISTRO DE PRESENGA DE AUTORIDADE s As SEsslEs SOLENES
LIVRO DE REGISTRO DE LEIS
LIYRO PONTO
LIVRO DE ATAS DE REUNIDES DA COMISSAO REPRESENTATIVA
LIVRO DE POSSE DE TRANSMISSUES DE CARGO DA PRESIDENCIA
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAN\ARA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES
GABINETE DA PRESIDENCIA

PROJETO DE RESOLUCRD Ne 3/78
DE 25 de maio de 1978.

FIXA TIPOS DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, LI
YROS REGISTROS E NORMAS ADMINISTRATIVAS'
A SEREM ADOTADAS PELA DIRETORIA GERAL DA
CAMARA E DA OUTRAS PROVIDENC

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES, no
uso des atribuicgdes que lhe confere a Lei, tendo em vista a delibg

ragao do Plenadrio, resolve promulgar a seguinte:

R E5:0 Ui

Art., 19 - 0Os servigos administrativos da Cémara '
de Vereadores de Bento Gongalves, obedecg
r30 as normss de legislagB8o existente e se desenvolverao atraves '
de utilizacdo dos seguintes modelos de Materiais de Expediente:
Mod., CM=0l - Papel Offcio - Gabinete da Presidéncie - brazao a co-
ras
Mod. CM-D2 - Papel meio offcio - Gabinete da Presidéncia - brazao'
a cores
Mod, CM-03 - Papel cdpia auténtica - meio oficio
Mod. CM-04 - Papel cépia temanho oficio
Mod, CM=05 ~ Pastas para processos
Mod, CM-06 - Ficha para controle de andamento de processo
Mod. CM-07 - Folha para informagOes e pareceres
Mod. CM-08 ~ Cartac Cahinete da Presidéncia - Timbre a cores
Mod. CM-09 ~ Papel oficio paras Vereadores e Bancadas
Mod. CM~l0 - Envelope temanho oficio- timbre a cores

Mod. CM-11 - Envelope pequeno para cartOes e cartas

Mod. CM-12 - Pepel meio offcio pars uso de Vereadores e Bancadas
Mode CM=1l3 = Formulario para indicagbes dos Vereadores e Bancadas
Mod., CM-14 - Formulério para relatorio de viagem

Mod, CM=15 -~ Envelope pepel carta - timbre preto e branco

Mod. CM-1é - Envelope papel oficio - timbre preto e brance

Mod., CM-17 -~ Cartao comum para uso dos Vereadores e Bancadas

Mod. CM=18B ~ Taldo de requisigao de material

Mods CM~19 -~ Cuis—parsempssba 02}&4 DE @()HD%“AUTD\Q\quo EMPEND
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES
' GABINETE DA PRESIDENCIA

LIVRO REGISTRO DE EXPLICACRQ PESSOAL
Art,7%2 - A tramitacso de documentos na Camara, se'
fara através de processos, protocolados !
em numeragac anuszl cronoldgica, mecanicamente numerados na capa, Nno
Livro Protocolo, na Ficha e no Documento protocolado,.
Art.B2 - Os oficios expedidos pela Céameras, serao '
com duas cdpias quando houver processo, '
arguivando~se uUma nO processo que o originou e outra na pasta por !
Ordem Cronolbgica, numerados em ardem crescente, colocando-se ao pé
do oficio, o ndmero do processo respectiva,
Art,92 - Os atos da Camara, como Resolugoes, decre
tos Legislativos e Portarias, serao regis
trados nos livros proprios em ordem cronoldgica de promulgacao.
Art,10°- Os balancetes de Receita e da Despesa, re
metidos mensalmente pelo Executivo, serfo
protocolados, mas permanecerao na Comiesao de Urgamento e Finangas,
para apreciagao e votagzo juntamente com o Balango do Exercicio anu
al.
Art.119- Pare cada Sessho da CAmara, quer ordina -
ria, Extreordinaéria ou Solene,. se abrira um processo onde se arqui-
varao, além de uma cdpie da ata, todos os documentos relstivos a !

mesma . -
Art,129 - Rs indicagoes apresentadas pelos Versado-

res e que regimentalmente tiveram de tra
mitar para parecer e votagso, serao protocoladas
Art.132 -~ Toda a documentagdo da Camara, ao final '
de cada exercicio, serd remetida ao Arqui
vo Geral, onde sera catalogada em pastas, de maneira a ter pronta !
localizagao.
Art.149 - 0 Diretor Geral das Cémara, baixard ato or
ganizando o Arquivo Geral Morto e o Arqui
vo Geral da Diretoria e demais Orgaos do legislativo.
Art.l152 - Esta Resolugao, revogadas as disposigoes'
em contrério, entrard em vigor na data de
sua promulgacao.

Fernando Ferrari, da Ca&mara Munici

Sala das Sessoes
s 25 de maio de 1978,

pal de Bento Gongalves, ao
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Pador EARLOS
Presiden
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Vereador SERGIM FOLETTO

Vice-Presidente
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REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

Vereador ITACYR LUIZ GIACOMELLO

12,S5ecretario
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