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sua vez procedera ao langamento imediato do respectivo documento na
lista geral de credores. 2.3.1 — Os contratos firmados pelo Municipio de
Bento Gongalves. a contar da data da publicagdo desta Norma Interna,
deverdo conter disposi¢do especifica sobre o local de entrega dos doc-
umentas de cobranga e demais documentos exigidos no cantrato. para
fins de inclusdo nas listas classificatorias de fornecedores. 2.3.2 ~ Os
contratos em execuglo permanecerdo inalterados. 2.3.3 - Para as despe-
sas sem contrato, o prazo de pagamento serd o citado no subitem 2.6.1.
Dos prazos para liquidagdio ¢ pagamento 2.4 - As cobrangas devem
ser realizadas a partic da data do adimplemento da obrigagio contratual
ou do transcurso de ctapa ou de parcela, desde que previsto ¢ autorizado
o parcelamiento da prestagdo. em contormidade com o cronograma de
execugdo e o cronograma financeiro. 2.4.1 - O edital e/ou o contra-
to cstabelecerdo as condigdes do adimplemento da prestagdo, podenda
estabelecer eventos especiais sem 0s quais ndo serdo consideradas per-
feitamente adimplidas as obrigagdes, tais como a expedi¢io de alvaras
previstos em leis ou regulamentos. 2.4.2 - A nota fiscal devera vir acom-
panhada. se for o caso, de todos os documentos comprobatérios exigidos
no edital e/ou no contrato, sem s quais ndo serd possivel a inclusdo do
contratado nas listas classificatérias de eredores. 2.3 - Nda scrio pagas
créditos, ainda que certificados, engquanto houver outro mais bem classi-
ficado, custcado pela mesma fonte de recursos. ainda quc scja originario
de exercicio encerrado, exceto para 08 servigos considerados essenciais.
2.5.1 - Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora
exclusiva da Administragdo na certificagdo de obriga¢do mais bem clas-
sificada, o gestor do contrato e o respectivo fiscal adatardo as providén-
ciar”” “gsarias A regularizagio do fluxo de pagamnentos. 2.6 As Secre-
tari.  .verdo encaminhar os Documentos Fiscals imediatamente apas
o recebimento do docuniento, para o Setor de Pagamentos da Secretaria
Municipal de Finangas. 2.6.1 A Secretaria Municipal de Finangas, a
contar do reeebimento do documento fiscal devidamente apto, devera
incluir na ordem croneldgica de paganiento respeitando o prazo lim-
ite de vencimento de cinco dias uteis. 2.6.1.1 Para faturas com data
de vencimento pré-determinadas, estas serdo respeitadas. 2.6.2 O nae
cumprimento dos prazos estabelecidos no item 2.6.1 ensejard a abertura
de Processo Administrativo Disciplinar au de Sindicancia. conforme o
caso. 2.7 - Qeorrendo qualquer situagdo que impega a certificagdo do
adimplemento da obriga¢do ou quando o contratado for notificado para
sanar as ocorréncias relativas a exccugdo do cantrato au a documcen-
tagdo aptesentada, a respectiva cobranga perante o Municipio de Bento
Gongalves serd tornada sem efeilo, com a conseqiiente exclusio da lista
classificatoria de credores. 2.7.1 - O ferneccdor seré reposicionado na
lista ificatoria a partir da regularizagdo das falhas efou, caso seju
necessarto, da emissio de novo documento fiscal, momento em que serd
reiniciada a conlagem do praze de pagamento oponiveis a0 Municipio
de Bento Gongalves. 2.8 - E vedado a pagamento parcial de documento
fiscal, devendo os recursas disponiveis ser utilizados para solver a fa-
tura que esteja na ordem de classificacdo, exceta se houver indisponib-
ilidade financeira, a qual determinard a permanéncia do saldo rema-
nescente na mesma ordem de classificagao. 2.9 - E vedado o pagamento
de despesas em desacorde com a respectiva ordem cronolégica de ex-
igibilidade, exceto quando comprovado prejuizo ao interesse piblico.
nas sttuagdes abaixo: T - para evitar tundada ameaga de interrupgao
dos servigos essenciais da Instituicdo ou para restavrd-los (despesas
cor- " ~rgia elétrica, comhustiveis, vale-alimentagdo, vale-transporte,
agu .efone, internet, sistemias de informatica, ART's, RRTs, valores

devidos a outros orgios piblicos (exemplos: Corag. Inmetro, Detran),

autdnomos, micro-empreendedores individuais, produtores rurais,
carlortos, tabelionatos, institucionalizagdes de idosos ¢ drogados. se-
guros, gestdo de servigos de satde, coleta e destinagdo final de residuos
sélidos domiciliares, locaglio de mdo-de-obra; IT - para dar cumprimen-
to & ordem judicial que determine a suspensdo de pagamentos (pree-
atdrios. sentengas judiciais, RPV's, custas de condugiio, carta precatoria
e bloqueios judiciais): e I - para afastar o risco de prejuizo ao errio,
s¢ houver indicios de falsidade ou de irregularidade grave da liquidagdo
da despesa que resulte em fundada divida quanto a certeza e liquidez
da obrigagdo, caso em que a apuragdo nio ultrapassard o prazo naxi-
mo de quinze dias, prorrogaveis inotivadamente (INSS sobre obras e
prestacdo de servigos ainda ndio pagos 105 forvecedores). 2,10 - As listas
de eredores serio divulgadas em tempo D-1. nos termos do disposto no
artiga 2°, § 2° inciso 11 do Decreto Federal n® 7,183, de 27 de maia de
2010, no Portal do Municipio de Bento Gongulves na [ntemet. 2.11 - O
contratado podera representar ao Secretirio Municipal de Finangas para
impugnar a pretericio de seu crédito na ordem cronologica de pagamen-
10s. 2.12. Nio se sujeitarfio a0 disposto nesta Resolugdo os pagamentos
decorrentes de: |- suprimentos de fundos. assim consideradas as des-
pesas realizadas em regime de adiantamenta. nos termos do artigo 68
da Let Federal n" 4,320, de 17 de margo de 1964, as quais sdo regidas
pela Lei Muuicipal 4.398 de 11 de junho de 2008 ¢ Norma Interna N©
1372015, e suas eventuais alteragdes: I - remuneragda e outras verbas
devidas a agentes pablicos. como didrias. auxilio-moradia e auxilioal-
imentagio; HI - abrigagdes tributdrias; 2.13 Nao serda pagos créditos,
ainda que certificados, enquanto houver oatro mais bem classificado.
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja origindrio de
exereicio cneerrado. 2.14 Constatada a ocorréneia de favoreeimenta ou
de pretericio injustificada de credor no estabelecimento da ordem de
classificagio, 0s responsaveis estardo sujeitas s sangdes previstas em
lei. 2.15 Serdo considerados dias uteis, de scaunda a sexta-feira. 2.16
As diretrizes desta Norma deverdo ser observadas individualmente pelo
Poder Exceutivo. Fundagiio Casa das Artes ¢ Poder Legislativo para
cumprimento da ordem eronoldgica de pagamentos, cujas providéncias
serdo objeto de auditoria pela Unidade Central de Controle Interno e
pelo Tribunal de Contas do Estado.

Fabiane Invernizzi - Presidente da Unidade Central de Controle Interno

RESOLUCAO N" 235, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2017.

Dispbe sobre a estrutura ¢ a organiza¢do da Camara Municipal de
Bento Gongalves, A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL
DE BENTO GONCALVES, 1o uso das atribuigdes que The confere a
Let Orginica do Municipio e a Regimento Interno da Cémara e tendo
em vista deliberagdo do Plendrio. resolve promulgar a seguinte RES-
OLUCAO: Art. 1" Esta Resolugia dispde sobre a cstrutura ¢ a organi-
zagdo da Cdmara Municipal definindo seus 6rgdos e suas competéncias
administrativas. Arl. 2° A estrutura da Camara Municipal é composta
pelos seguintes 6rgdos: 1 - Plendrio: 11 - Comissdes Téenicas Permanen-
tes; 11~ Mesa Diretora; [V - Presidéncia: V - Departamentos 2 Setores.
Pardgrato fmico. A competéncia do Plendrio. das Comissdes Téenicas
Permanentes, da Mesa Dirctora e da Presidéncia estdo definidas no Reg-
imento Interno da Camara Municipal. Art. 3° As atividades administra-
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tivas da Cimara Municipal sio realizadas através das seguintes dreas e
respectivos departamentos e setores: [ - area financeira a) deparlamcnlo
econdmico ¢ financeiro, composto pelos sctores: . econdmico: 2. te-
souraria; 3. contabilidade. [I —4rea administrativa a} dcpdrtumcnto de
recursos humanos: b) departamento de campras, licitagdes e contratos;
¢) departamento de almoxarifado ¢ patrimdnio; d) departamento de tec-
nologia da Informagiio; e) departamento de servigos administrativos
gcrais, composto pelos sctores: 1. transporte pesseoal: 2. partaria ¢ re-
cepeilo; 3. telefonia; 4. servigos gerais. £) depariamento de protocolo e
arquivo; [I1 - drea de comunicagdo social a) departamento de comuni-
ca¢do social, composto pelos sctores: L. TV ¢dmara 2. imprensa ¢
relagdes publicas 3. apoio téenico ao plendria [V - drea legislativa a)
departamento legislativo, composto pelos setores: L. atas ¢ anais 2. sec-
retaria legistativa Art. 4° Sdo 6rgaos vinculados 4 Presidénciac [ - gabi-
nete da Presidéncia; I - gabinetes Parlamentares; 11T - ouvidoria, trans-
paréncia e acesso a infarmacgdo: 1V - Diretaria Geral; V - departaniento
juridico; VI - Escola do Legislativo. Arr. 3° Sio competéneias dos
6rgdos vinculados a Presidéncia: I - Compere ao Gabinete da Presidén-
cia o asscssoramento o assisténeia ao Presidente da Camara Mumcipal
em suas atividades oficiais, politicas, sociais, juridicas ¢ administrati-
vas: as relagOes publicas do Presidente da Camara Municipal com a
sociedade organizada, cont a irnprensa ¢ com o piblico cin geral; a co-
ordenacdo da agenda do Presidente; a representagdo social ¢ a adminis-
tragdo do expediente do Gabinete da Presidénci:l: outras atividades afins
determinadas pelo Presidente da Camara. 1l - Compete aos Gabinetes
Parlammtares superintender e coordenar as amzdadc> do Gabinete do
Vers v representar o Vereador quando para isso for designado; pre-
star fmagdcs ¢ assessoramenta ao Vercador; acompanhar a corre-
spundén‘cia do Vereador, recebida ¢ enviada: coordenar 0s servigos de
Gabinete; sugerir proposias e projetas ao Vereador; acompanhar os not-
icidrios ¢ elaborar com o drgdo de divulgagdo da Cimara Municipal as
eventuais respostas ou contrapontos: elaborar matérias legislativas;
manter 0 arquivos da Bancada: prestar informagdes da tramitagdo Leg-
islativa; outras atividades atins determinadas pelo Vereador. (11 - Cam-
pete @ Ouvidoria reeeber, examinar ¢ encaminhar aos orgdos compe-
tentes as reclamagdes ou representagdes de pessoas fisicas ou juridicas
sobre violagio ou qualquer forma de discriminagdo atentatéria dos dire-
itos e liberdades [undamentais, ilegalidades ou abuso de poder, mau
tuncionamento dos servigos legislativos ¢ administrativos da Casa: re-
sponder aos cidaddos e as entidades quanto 4s providéncias tomadas
pela Camara Municipal sobre 0§ assuntos institucionais de seu intercs-
se: manter atualizada a lista de precedéneia; outras tarefas afins inclu-
sive por determinacio superior. a) Compete & Transparéncia e Acesso 2
Informagdo asscgurar o pleno acesso ao cidadao, inclusive nos canais
eletrénicos de divulgacio da Camara Municipal, das atos, dos dados ¢
das agdes da Presidéncia, da Mesa Dirctora, de Comissdes ¢ de Ver-
cadores; garantir a informagao pertinente A administracdo, ao patrimé-
nio piblico, utilizacdo de reeursos pablicos, licitagdo e contratos admin-
istrativos; providenciar a intera¢do da Camara com a comunidade;
participar da discussdo sobic realizagio de audidncia publica ¢ consulta
publica: providenciar & inscrigdo para uso da Tribuna Popular observada
s regras do Regimento Interno; receber da sociedade as propostas e
sugestdes nas audiéncias publicas ¢ dar seu devido cncaminhainento;
outras tarefas afins inclusive por determinagdo superior. 1V - Compete
a Geral o planejamento, a coordenagiio, a orientacdo, o controle
ca do geral de todas as atividades administrativas da Camara Mu-
nicipal correspondenics as areas finaneeira, administrativa, comuni-

cagdo social. ¢ legislativa: a promogio, a articulagdo ¢ a integragdo das
atividades desenvolvidas pelos drgdos que compdem a estrutura da
Camara Municipal: o comando, orientagdo, coordenagdo ¢ controle das
atividades dos drgdos a ela diretamente subordinados; a prestagio de
informagoes ¢ assessoramento, em relagio a sua drea de competéncia, a
Mesa, as Comissacs ¢ aos Vercadores; outras atividades afins determni-
nadas pela Presidéncia da Camara, V - Compete a0 Departamento
Juridico a atuagdo em defesa dos interesses do Pader Legislativo Mu-
nicipal nas esteras administrativa e judicial, em que o mesmo seja parte
ou interessado; 2 manifestacdo em processos: emissdo de pareceres e
orientagoes juridicas a pedido do Presidente, da Mesa Diretora, das
Comissdes e dos Departamentos, a apreciacdo de editais ¢ contratos;
publicagio de textos legais; compilagio da legislagio municipal; outras
tarcfas afins inclusive par determinagio superior. V1 - Comnpete a Esco-
la do Legislativo desenvolver programas de ensino, para a integragio da
Camara com a soctedade civil: incentivar, promover e capacitar o ci-
daddo ¢ a comunidade cm temas ating com as atividades institucionais
do Poder Legislativo ¢ du Administragdo Piblica em geral; qualificar os
servidores nas atividades de suporte téenico-administratico, ampliando
a sua formagaa em assuntos de interesse do municipio; firmar cooper-
agao com outras instituigdes de ensino; desenvolver atividades de trein-
amento ¢ de adaptagdo dos servidores em estagio probatdriv,; ofereccr
aos servidores conhecimentos bisicos para o exercicio de suas fungdes,
considerando suas lotagdes ¢ suas atribuicdes: oferecer aos parlamenta-
res interessadns ¢ aos servidores da Cmara, suporte conceitual, capac-
itagdo e treinamento para atuagdio nus fungdes legislativas; integrar ¢
gerenciar convénios; oulras tarefas afing inclusive por determinacio
superior. Art. 6° Compete & Arca Financeira a coordenagio. o plancja-
mento ¢ a supervisio das atividades desenvolvidas pelo Departamento
Econdmico ¢ Financeira: zelar pela cumprimento da segregacdo de
fungocs entre as pessoas € setores. § 1° Ao Departamento Econdmico ¢
Finaneeira compete a execugiio das atividades concernentes a0 processo
da despesa, contabilizagdo orgamentaria, financeira e patrimonial; elab-
oragio da orgamento ¢ controle de sua execugdo; recebimento, guarda e

movimentacdo de valores; realizagdo de pagamentos; ¢ outras tarefas
afing, inclusive por determinagia superior. Compde esie departamento
os setores de Finangas, Tesouraria ¢ Contabilidade, 0s quais possuem as
seguintes atribuigdes: | - Ao Econdmico compete auxiliar o wrabatho da
Comissdo de Orgamento, Finangas ¢ Contas Pablicas da Camara Mu-
nicipal na andlise de matérias téenicas contabeis, econdmicas. financei-
ras, orcamentdrias e de natureza fiscal; elaborar orientagdo técnica sobre
os projetos de ordem financein ¢ orcamentaria; interpretar legislagao
referente a contabilidade aplicada ao setor piiblico e matérias afins; out-
ras tarefas afins inelusive por determinagdo superior. [1 - A Tesouraria
compete acompanhar diariamente 4 ovimentagdo bancéna e elaborar
o boletim didrio de bancos. organizar. planejar e efetuar os pagamentos;
aplicar as sobras de recursos no mercado financeiro; controlar TCpasses
do Execurivo ao Legislativo; elabarar o fluxo de caixa da Cimara; man-
ter cOpia das operages das didrias: arquivar os documentos; outras tare-
fas afins inclusive por determinagio superior. Tl - A Contabilidade
compete realizar a eserituragdo contabil da gestdo financeira, orga-
wmentaria e patrimanial do Legistative; gerar prestagdes de contas e
relatdrios aos 6rgdos competentes: acompanhar ¢ fiscalizar no fluxo das
operagoes a correcdo dos dados contabeis advindos de outros setores;
gerar todos os relaténos ¢ demonstrativos para o portal transparéncia;
elaborar o sistema de custos do Poder Legislativo; claborar os relatdrios
de gestio fiscal ¢ de prestagiio de contas; observar ¢ cumprir o calenddrio
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de obrigagdes administrativas e fiscais relativas 4 contabifidade; elabo-
rar, encaminhar & Diretoria Geral a proposta orgamentaria, elaborar es-
timativas de itnpacto; outras tarctas afins inclusive por determinagio
superior. Art. 7° Compete a Area Administrativa 3 coordenagio, o
plancjamento e a supervisio das atividades desenvolvidas pelos se-
guintes departamentos: Recursos Humanos; Corpras. licitagdes ¢ con-
tratos; Almoxarifado e patrimdnio;, Tecnologia da informagio; Servivos
administrativos gerais ¢ Protocolo ¢ arquivo. § 1° Compete a0 Departa-
mento de Recursos Humanos exccutar atividades relacionadas a gestdo
de Recursos Humanos tais como: registrar a nomeagdo € exoneragdo de
servidores, cadastro de pessoal, tolha de pagamento, vale-alimentagdo,
controle de didrias, atestados, térias, registros funcionais e financeiros,
concessio de direitos e vanfagens legalmente autorizados. avaliacao de
desempenho, acompanhar o desenvolvimento de pessoal. controle da
etetividade dos servidores efetivos ¢ comissionados; manter do Pro-
grama de Controle Médico ¢ Satde Qcupacional — PCMSO e Programa
de Prevengiio de Riscos Ambientais - PPRA emilir ¢ enviar relatorivs:
observar e cumprir o calenddrio de obrigacdes administrativas ¢ fiscais
relativas a drea de pessoal; outras taretas afins inclusive por determni-
na¢ilo superior. § 2° Compete ao Departamento de Campras, Licitagdes
e Contratos realizar a aquisicao de produios ¢ contratagdo de servicos
para a Camara Municipal, através de compras diretas ou licitagdes: re-
ceber, examinar ¢ armazenar todos os dacumentos ¢ procedimentos rel-
ativos 4 compras, as licitagGes e contratos; cadastrar e manter atualizado
arquivos de¢ formecedores: realizar cotagdcs de pregor cmitir autor-
izagbes de fornecimento : outras tarefas afins inclusive por determi-
na¢ verior. § 3 Compete ao Departamentio de Almoxarifado ¢ Pat-
rim. _lexceucdo do estoque de niateriais e controle do patrimonio da
Camara Municipal: ¢ outras tarefas afins. inclusive por determinagia
superior. Compdem este departamento os setores: Almoxarifado ¢ Pat-
rimonio, o qual possui as seguintes atribuigdes: 1 - Compete ao Almox-
aritado efetuar o recebimento ¢ a conferéncia fisica dos materiais ¢ bens
patrimoniais com os pedidos de compras. notas fiscais, avaliando a sua
adequagdo quanto a qualidade ¢ quantidade adquirida; registrar ¢ man-
ter em dia a entrada e saida de materiais de consumo e bens, mediante
documentos habeis; zelar pola protegio de materiais ¢ bens, bem como
assumir a responsabilidade por estes: arquivar a dacumentagio de for-
ma sistematizada; armazenar bs materiais e bens através de métodos de
sistematizagdo, tacilitando a localizaglo. movimentagio, inventarios ¢
auditortas; manter niveis de estoque adequado ds necessidades da
Cémara Municipal: outras taretas afins inclusive por determinagdo su-
perior. 11 - Compete ao Patrimdnio contralar os bens patrimoniais; elab-
orar plano de manutencao dos bens: registrar as manutengdes, transfar-
macdes, ampliacdes e reformas: demandar a contratacdo e contralar as
apdlices de seguros; baixar os bens {nscrviveis e realizar a devolugdo 1o
Executivo para a devida destinacio; baixar os bens tmprestiveis na
Camara Municipal; rcalizar inventarios periadicos: solicitar ¢ disponibi-
lizar documentos ¢ processos relativos aos bens; intciar tarefas de aval-
iagdo e mensura¢do (reavalhiagdo ou valar recuperavel) dos bens; con-
trole do intangivel: manuten¢do ¢ seguran¢a dos bens: organizar e
guardar documentagio relativa aos bens; outras tarefas afins inclusive
por determinagiio superior. § 4° Compete ao Departameito de Tecnolo-
gia da Informagdo assegurar a guarda, integridade e disponibilidade das
informagdes e servigos de interesse da Cimara Municipal; a coorde-
nax;"" s sistemas e dos equipumentos de informdlica e telecomuni-
cage 4 instalacdo, configuragdo ¢ mmanutengdo de saftwarc ¢ hard-

ware; o suporte ao usudrio, manutengdo de redes; controlara manutencio
externa de equipamentos; gerir o funcionamento dos equipamentos de
telefonia fixa ¢ movel quanto ao scu acesso, configuragdo, opcragio ¢
manuten¢io; outras tarefas afius inclusive por determinacio superior. §
3" Compete ao Departamento de Servicos Adntinistrativos Gerais a
gestdo dos servigos adniinistrativos gerais da Camara Municipal; e out-
ras tarefas afins, inclusive por determinagdo superior. Compoem este
departamento os setores: Transporte Pessoal, Portaria ¢ recepgio, Tele-
tonia e Servigos Gerais, 05 quais possuem as seguintes atribuigdes: I -
Compete ao Transporte Pessoal conduzir veiculo para transporte de ser-
vidores, Vereadores ¢ demais pessoas a servica da Camara Municipal,
devidamente autorizados: zelar pela manutengio e conservagio do vel-
culo utilizado; outras tarefas afins inclusive por determinacdo superior,
Il - Compete & Portaria ¢ Recepgdo identificar a entrada ¢ saida de pes-
s0as, incluindo seus registros, receber os visitantes na chegada & Cimara
Municipal e orientd-los quanto 1o setor e respousavel para atendimento
as suas solicitagdes: recepeionar ¢ informar a chegada de visitantes ou
prestadores de servigos: outras tarefas afins inclusive por determinagio
superior. [II - Compete a Telefonia receber, realizar e controlar as
ligagdes telefonicas para todos os departamentos e sctores da Camara;
zelar pela manutengdo e conservagio do equipamento utilizado: outras
tarcfas afins inclusive por determinag¢do supevior. IV - Compete aos
Secrvigos Gerais cxceutar as atividades da copa ¢ limpeza da Camara
Munigipal para manter a5 condigoes de higiene e conservaciv; zelar
pelo cuidado ¢ pleno tuncionamento dos materiais ¢ cquipamentos uti-
lizados; outras taretas afins inclusive por determinagao superior. § 6°
Compete 40 Departamento de Protocolo e Arquivo a execugio das ativ-
idades relativas ao recebimento. protocolo, organizagdo, encaminham-
ento ¢ entrega de toda a documentagio ¢ correspondéneia oficial que
tramita na Canvara Municipal; acompanhatnento. controle e registro de
dados ¢ informagdes sobre a movimentagdo e situagdo dos documentos
protocolados; atualizagdo, catalogagdo, guarda e conservagdo de pro-
cessos, livios e documentos em geral; outras tarefas afins inclusive por
determinagdo supcrior. Art. 8° Compete a Area de Comnicagdo Social
a courdenagdo, o plangjamento ¢ a supervisdo das atividades desen-
volvidas pelo Departamento de Comunicagiio Social. Paragrafo duice.
Compete ao Departamento de Comunicagdo Social a execugao dos
servicos de comunicag¢io social da Camara Municipal: € outras tarefas
afins, inclusive por determinagdo superior. Compdem este departamen-
© 03 setores: TV Camara, Tmprensa ¢ RelagGes Piblicas e Apoio téeni-
co ao Plendrio, os quais possuem as seguintes atribuigdes: I - Compete
a TV Camara Gravar, armazenar, documentar e transmitiv as atividades
Parlamentares; exibir em tempo real, sempre que possivel. as sessdes do
Plenario: outras tarefas afins inclusive por determinacio superior. If -
Compete & Imprensa ¢ Relagdes Publicas: oricntar os trabalhos no que
diz respeito 4 comunicagio institucional da Camara; estabelecer, manter
¢ promover contatos da Camara com a imprensa: preparar coletinea ¢
sinopse do noticidrio do dia; executar arefas de relagdes pablicas ¢ de
dividgacan dos atas institucionais pelos canais eletronicos da Camara;
manter registro atualizado de matérias ¢ clipagem relativas 2 Camara:
elaborar e distribuir aos nieios de eomunicagio as matérias das Sessdes
Plenarias, das Comissdes. da Presidéncia, dos Vereadores ¢ institucio-
nais; organizar ¢ executar o Cerimonial e Protocolo Oficial da Camara;
coordenagdo e realizacdo de eventos de interesse da Camara; outras
tarefas atins inclusive por determinacdo superior. I - Compete 40 Apo-
io Téenica ao Plendrio: organizar, annazenar, controlar ¢ excentar as
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atividades relacionadas a sonorizagdo, iluminagdo, filmagem < repro-
duciio; exibiciio de dudio visuais; outras tarefas afins inclusive por de-
terminagdo superior. Art. 9° Compete a Area Legistativa a coordenagio,
o plangjamento e a supervisio das atividades desenvolvidas peto Depar-
tamento Legislativo. Paragrafo Gnico. Compete ao Departamento Leg-
islativo & exceugdo das atividades concernentes ao processo legislativo;
e outras tarefas afins, inclusive por determina¢io superior. Compoem
este departamento os sctores: Atas ¢ anats ¢ Scerctaria legislativa, os
quais possuem as scguintes atribuigdes: [ - Compete as Atas ¢ Anais
claborar as atas e acompanhar o trdmite até sua votagdo, organizar ¢
manter 0§ registros de atas ¢ anais, disponibilizar os registros produzi-
dos; outras tarefas afins inclusive por determinaglo superior. Il - Com-
pete a Secretaria Legislativa acompanhar, prestar assisténcia e controlar
as atividades relacionadas ao processo legislativo em consonancia com
as normas constantes no Regimento faterno; proceder a tramitagdo dos
procexsos de acordo com os respectivos despachos: controlar os pracos
regimentais; organizar a documentagdo atinente ao processo legislativo;
organizar e controlar as atividades relativas is Sessoes Plenarias da
Camara; preparar as matérias da Ordem do Dia da Sessdo Plenaria;
providenciar a publicagdo ¢ distribuicio das proposigoes sujeitas a de-
liberagdo da Camara; disponibilizar relatdrios estatisticos relativos a
matérias legislativas ¢ audidncias poblicas: prestar informagdes sobre a
tramitacdo de processos ¢ matérias de scus arquivos; acompanhar 0s
autogratos das proposicdes aprovadas; elaborar as correspondéncias in-
stitucionais da Camara atinente a0 processo legislativo; realizar as
diligéncias relacionadas as matérias durante sua tramitacdo, realizando
ab”” Tyor documentos complementares, esclarecimentos por parte do
Exc _a, cncaminhar o atendimento de diligéncias decididas pelas
Comissdes, a fim de instruir a proposicio, inclusive quanto a realizagio
de audiéncia publica, convocagio de autoridade governamental ou so-
licitagao de documentagdo complementar; realizar o registro e controlar
prazos de cumprimento das agOes; outras tarefas afins inclusive por de-
tertninagio superior. Art. 10. A disposi¢do hierdrquica organizacional da
Camara Municipal estdo previstas no Ancxo [ - Organograma do Poder
Legislativo, que € parte integrante desta Resolugdo. Art. 1. Esta Res-
oludo entra em vigor na data de suz publicacdo. Art. 12, Revoga a
Resolugdo n” 08, de 10 de novembro de 1987; a Resolugdo v° 20, de 21
de agosto de 1989; a Resolugdo n® 27, de 16 de junho de 2009 e a Res-
alugio n® 36. de 27 de dezembro de 2011, PALACIO 11 OUTUBRO.
aos vinte ¢ sete dias do nds de dezembro de dois mil e dezessete. Ver-
eador MOISES SCUSSEL NETO Presidente Vereador EDUARDO
VIRISSIMO Vice-Presidente Vercador RAFAEL PASQUALOTTO 1°
Secretirio Vercador VALDEMIR ANTONIO MARINI 2° Secretirio

RETIFICACAO
No Decreto Legislativo n® 702017, publicado em 27
consta o hordrio de expediente no recesso parfamentar, le
[4h, de segunda-feira a sexta-feira.

2017, onde
se das 8h as

Vercador Moises Scussel Neto - Presidente
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