Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 11.506, DE 11 DE JULHO DE 2022.

DISPOE SOBRE O ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2022 PARA
0S ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINIS-
TRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

DIOGO SEGABINAZZI SIQUEIRA, Prefeito Municipal de Bento
Gongalves, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei Complementar Federal
n° 101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de finangas voltadas para
responsabilidade fiscal;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n® 4.320/64, de
17 de margo de 1964, que estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboragéo
e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal;

CONSIDERANDO o teor da Resolugdo do Tribunal de Contas do
Estado n® 1.134/2020, que Dispde sobre documentos que deverdo ser entregues ao
TCE-RS para exame em processos de contas de governo e de gestao;

CONSIDERANDO o teor da Resolugao do Tribunal de Contas do
Estado n°® 1.142/2021, que dispde sobre os critérios a serem observados na apreciacao
das contas de governo, para fins de emisséo de parecer prévio, e no julgamento das
contas de gestdo dos administradores e demais responsaveis por bens e valores
publicos da Administragao Direta e Indireta e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o teor da Instrucdo Normativa do Tribunal de
Contas do Estado n° 18/2021, que dispde sobre critérios para elaboragao dos relatoérios
gerados eletrénica e automaticamente pelo SIAPC/PAD, bem como as informactes
acessorias imprescindiveis para a sua geragdo e a forma de publicagdo das
informacdes do Relatério Resumido da Execugado Orgamentaria - RREO e do Relatorio
de Gestéao Fiscal - RGF para fins do exercicio da fiscalizagdo que compete ao Tribunal
de Contas do Estado, nos termos da Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de
2000.

CONSIDERANDO o teor da Portaria MF n® 548, de novembro de
2010, que estabelece os requisitos minimos de seguranca e contabeis do sistema inte-
grado de administracdo financeira e controle utilizado no dmbito de cada ente da Fede-
ragdo, adicionais aos previstos no Decreto n® 7.185, de 27 de maio de 2010;
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CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos
e estabelecer um cronograma de atividades e agdes necessarias para o encerramento
do exercicio financeiro de 2022 com vistas ao atendimento da legislacao vigente,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos de que trata este Decreto atendem as
normas de Direito Financeiro previstas na legislagao vigente e objetivam o cumprimento
dos prazos legais estabelecidos para a elaboragao e divulgacdo de demonstrativos
contabeis consolidados, e propiciam a disponibilizagdo de informagbes necessarias a
prestacdo de contas anual do exercicio financeiro de 2022.

§1° Nao se aplica o disposto neste decreto as despesas relativas
a folha de pagamento e respectivas obrigages patronais,

§2° Os casos em que por sua especificidade ndo for possivel
cumprir os prazos definidos neste decreto, deverdo ser decididos pela Contadoria
conjuntamente com o Controle Interno e Ordenador de despesas, desde que nao
prejudique nem postergue o encerramento do exercicio e suas prestagdes de contas.

Art. 2° O cronograma de atividades e as datas a serem

observadas na execugdo orgamentaria, financeira e contabil estdo definidos no Anexo |
deste Decreto.

§ 1° Para fins de cumprimento dos prazos e das normas estabele-
cidas neste Decreto, fica a CTEC — Coordenadoria de Tecnologia de Informagao e Co-
municacdo autorizada a proceder, quando necessario, mediante prévia comunicagao, o
blogueio de funcionalidades dos Sistemas Informatizados envolvidos.

§ 2° A néo observancia dos prazos dispostos no Anexo a que se
refere o caput podera implicar na responsabilidade dos servidores encarregados das in-
formacgdes, ensejando apuragéo de responsabilidade de ordem funcional nos termos da
legislagao vigente.

Art. 3° A partir da publicacéo deste Decreto e até a publicacdo da
Tomada de Contas do Municipio e sua remessa ao Tribunal de Contas do Estado, s&o
consideradas urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, auditoria,
apuracgao orcamentaria e inventario em todos os érgaos e entidades da Administragdo
Publica Municipal.

CAPITULO Il ‘
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Secao |
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Do Fechamento Orgamentario e Financeiro

Art. 4° Para fins de encerramento do exercicio fica estabelecido,
no Anexo | deste Decreto, o ultimo dia para empenhamento de despesas de todos os
orgaos e entidades da Administragdo Municipal, direta e indireta, para todas as fontes
de recursos.

Paragrafo Unico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo as
despesas:

| —classificaveis na funcdo 28 — Encargos Especiais;

Il — necessérias a aplicagdo minima de recursos constitucionalmente e por forga da Lei
Orgénica Municipal vinculados a8 Manutengao e Desenvolvimento do Ensino e as Agdes
e Servigos Publicos de Salde;

[l — decorrentes de sentencgas judiciais e respectivas custas, cujo pagamento tenha que
ser efetuado até o final do exercicio, na forma do art. 100 da Constituicdo da Republica;

Art. 5° O saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses
ao Poder Legislativo devera ser devolvido ao Poder Executivo até a data estabelecida
no Anexo | deste Decreto.

Paragrafo Unico. Transcorrida a data prevista no caput deste
artigo, sem que tenha havido a devolucdo dos saldos, a Contabilidade efetuara o
registro da inscrig@o do repasse diferido.

Art. 6° Os cheques e as ordens bancarias (TED, DOC e
transferéncias) destinadas ao pagamento de despesas que devam se processar até o
encerramento do exercicio, independentemente da fonte de recurso, deverdo ser
emitidos até as 15h do dia 28 de dezembro de 2022.

Secéo |l
Dos Restos a Pagar

Art. 7° Serdo inscritas em Restos a Pagar as despesas legalmente
empenhadas, até o limite do saldo das disponibilidades financeiras.

§ 1°. Em conformidade com o disposto no art. 50, inciso |, da Lei
Complementar n® 101/2000, e para efeitos de inscricdo em restos a pagar processados,
serao consideradas liquidadas, ainda que pendentes de apresentacéo dos documentos
fiscais, as despesas de competéncia do exercicio financeiro de 2022 relacionadas a
tarifas e taxas referentes a utilizagdo de servigos de agua, esgoto, telefonia, acesso a
internet, energia eletrica, publicagdes legais, servigos postais, aluguéis e condominios:

§ 2°. Fica a critério de cada Secretaria, solicitar a Secretaria de
Financas a anulagao dos empenhos orgamentarios e/ou restos a pagar.
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Art. 8° Para fins de inscricdo dos Restos a Pagar, o montante das
disponibilidades financeiras correspondera, para cada fonte de recursos, ao somatorio
do saldo das contas do Ativo Circulante — Subgrupo Caixa e Equivalentes de Caixa e
Subgrupo Investimentos e Aplicagdes, deduzido do total do saldo das contas do Passivo
Circulante, relativas a obrigacdes financeiras a pagar, apurados no Gltimo dia util do
exercicio financeiro de 2022.

Paragrafo Unico. No célculo das disponibilidades financeiras,
serao considerados:

| - os valores registrados no Ativo Circulante, no grupo de contas relativas as
transferéncias voluntarias da Unido ou Estado, observadas as prescrices da Instrucao
Normativa n® 18/2021, do Tribunal de Contas do Estado;

Il - os valores relativos as parcelas de Operagdes de Crédito ja contratadas e pendentes
de liberacdo pela instituicdo financeira, necessarios para assegurar o pagamento de
despesas ja compromissadas a conta desses recursos;

lll - no caso do Poder Executivo, o repasse diferido de que trata o paragrafo Unico do
art. 5°, desse Decreto.

Art. 9° As despesas nao liquidadas e nao inscritas em Restos a
Pagar por falta de disponibilidade de caixa terdo seus empenhos cancelados, devendo
os respectivos valores serem evidenciados no Relatorio de Gestao Fiscal, conforme o
disposto no art. 55, lll, “b”, item “4”, da Lei Complementar n® 101/2000.

Art. 10 E vedada a inscrigdo em Restos a Pagar Nao-Processados
e Restos a Pagar Nao Processados Em Liquidacdo de despesas empenhadas para
atendimento de:
| - adiantamentos em geral;
Il - diarias de viagem;
lll — transferéncia de recursos sob a forma de subvengdes, contribuicbes ou auxilios;
IV - despesas de pessoal em geral, ativo e inativo, e respectivos encargos sociais;
V - auxilios e outros beneficios de natureza previdenciaria ou assistencial;
VI - sentencas judiciais;
VII - indenizacdes e restituigbes de qualquer natureza;

VIl — despesas de compras de materiais.

Art. 11 Desde que observado o disposto no Decreto Federal n°
20.910 de 06 de janeiro de 1932, o saldo de Restos a Pagar Processados inscritos até
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31 de dezembro de 2017, e nao reclamado pelos respectivos credores, sera baixado
por prescricdo em dezembro de 2022.

Art. 12 Os restos a pagar cancelados na forma deste Decreto
poderéo, excepcionalmente, ser restabelecidos, desde que observadas, no que couber,
as condicdes estabelecidas no seu art. 21.

Art. 13 Na falta de solicitagdo por parte das Secretarias do
previsto no art. 7°, § 2° deste decreto, compete ao Secretario de Financas, observadas
as disposi¢bes desta Sec¢ao, decidir e indicar por escrito ao Setor de Contabilidade, no
prazo estabelecido no Anexo | deste Decreto, os empenhos orgamentarios e de restos a
pagar a serem anulados.

Paragrafo Unico. Fica autorizado, na execugdo da rotina de
encerramento do exercicio de 2022, a anulagéo de todos os saldos de empenhos
estimativos nao liquidados (exceto os valores registrados em liquidacao).

Secao lll
Das Contas Bancarias

Art. 14 Até final do exercicio financeiro, a tesouraria devera
levantar, nas instituicées financeiras que operam com o Municipio, todas as contas
bancarias ativas e inativas vinculadas a todos os Cadastros Nacionais de Pessoas
Juridicas (CNPJs) administrados pelo Municipio, para fins de verificagdo e conciliagao
dos registros contabeis e para que se proceda a solicitacdo de encerramento das
contas bancarias em desuso, inclusive as contas de depositos em garantia (caugao) em
que o Municipio for favorecido.

Paragrafo uUnico. A partir do levantamento de que trata o caput
deste artigo, todos os recursos existentes nas contas bancarias apuradas a partir do
levantamento de que trata o caput deste artigo deverdo estar devidamente
contabilizados, inclusive os recursos de terceiros que, transitoriamente, estejam em
poder do Municipio.

Art. 15 Para fins de observancia do regime de competéncia, os
rendimentos de aplicagdes financeiras do exercicio financeiro de 2022, arquivos
bancérios ou créditos do dia 27 a 31 de dezembro de 2022, cujo valor somente possa
ser conhecido ap6s o Ultimo dia Gtil de expediente, poderdo, excepcionalmente, serem
registrados como receita orgamentaria daquele exercicio e a consequente liquidagéo do
empenho do PASEP, inclusive liquidagdo de empenhos de depdsitos judiciais, até o dia
10 de janeiro de 2023.

Art. 16 Compete aos responsaveis pelos servicos contabeis dos
orgéos e das entidades da administragdo publica municipal realizarem a conciliacdo de
todas as contas bancarias sob sua responsabilidade, até o encerramento do exercicio.

Secéo IV
Do Inventario de Bens
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Art. 17 Para fins de fechamento do Balanco Anual, e
considerando as disposicdes da Resolugdo n® 1.134/2020, do Tribunal de Contas do
Estado, sera designada a Comissdo Especial de Inventario Fisico de Bens Moveis e
Imoveis, para proceder ao inventario dos bens permanentes existentes sob guarda ou
responsabilidade do Municipio e designada a Comissdo Especial de Inventario dos
Bens em Almoxarifado para proceder ao inventario dos bens em almoxarifado.

Paragrafo uUnico. A ndo realizagdo do inventario a que se
refere o caput no prazo que for estabelecido sujeitara os responsaveis as disposigdes
do paragrafo 2° do art. 2° deste Decreto.

Art. 18 Podera ser anexada a Tomada de Contas Anual a ser
entregue ao Tribunal de Contas do Estado, a copia da ata do inventario de bens bem
como as Declaragbes de Regularidade dos Inventarios dos Bens em Almoxarifado e do
Inventario Fisico dos Bens Moveis e Imoveis, firmada pelos membros da comissao de
que trata o art. 17 deste Decreto e pelo ordenador de despesas, conforme o modelo
constante nos seus Anexos Il e lll.

CAPITULOII
DAS DEMAIS DISPOSICOES

Secao |
Da Apuracéo das Disponibilidades por Fontes de Recursos

Art. 19 Para fins de apuracdo do superavit financeiro, ou
insuficiéncia financeira, o saldo das disponibilidades devera ser desdobrado por fonte
de recurso, confrontadas com as respectivas obrigagdes, também por fonte de recurso.

Art. 20 As disponibilidades por fontes de recursos decorrentes de
cancelamentos de “Restos a Pagar’ e de outros passivos financeiros nédo reverteréo a
conta de superavit financeiro no mesmo exercicio do cancelamento, salvo quando
comprovada a ocorréncia de eventos subsequentes ao encerramento do balanco que
justifiquem a revisdo da apuracao do superavit financeiro.

Paragrafo Unico. Nos casos de revisdo do superavit previstos no
caput deste artigo, cabera a unidade gestora interessada instruir pleito, indicando as
justificativas e o embasamento legal que amparam a reviséo do superavit do exercicio,
encaminhando-o a Secretaria de Financas para analise da viabilidade da abertura de
credito adicional.

Secao |l
Das Despesas de Exercicios Anteriores

Art. 21 Apds o término do exercicio de 2022, poderdao ser
reconhecidas e pagas por dotagbes para Despesas de Exercicios Anteriores,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronologica, as seguintes despesas:
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| — nado processadas em época propria, para as quais o orgcamento respectivo
consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las;

Il — de “Restos a Pagar” com prescri¢ao interrompida; e

Il — relativas a compromissos reconhecidos apos o encerramento do exercicio
correspondente.

§ 1° Os empenhos e 0s pagamentos a conta de Despesas de
Exercicios Anteriores somente podem ser realizados quando houver processo
protocolizado e autuado no 6rgao ou na entidade, contendo os seguintes elementos:

| — reconhecimento expresso da divida pela autoridade competente;

lI- manifestagdo fundamentada do Controle Interno e Procuradoria-Geral do Municipio
quanto a possibilidade e legalidade da realizagdo do pagamento reclamado, alem da
analise quanto a ocorréncia ou nao de prescricdo em favor da administragdo municipal,
nos termos do Decreto Federal n® 20.910, de 6 de janeiro de 1932, e do Decreto-Lei
Federal n® 4.597, de 19 de agosto de 1942; e

Ill- autorizagdo expressa da autoridade competente para que se efetue o empenho e o
pagamento da divida a conta de Despesas de Exercicios Anteriores.

§ 2° O processo de que trata o § 1° deste artigo devera ser feito
preferencialmente em forma de protocolo digital, € no caso de impossibilidade, ficar
arquivado no 6rgao ou na entidade, a disposicéo dos orgaos de controle externo.

§ 3° Na realizagdo de empenhos para pagamentos de Despesas
de Exercicios Anteriores, devem ser observados, além das disponibilidades
orgamentarias, os limites financeiros impostos por decreto de programacao financeira e
o cronograma de execug¢do mensal de desembolso vigente.

Secao lll
Disposigdes Finais

Art. 22 O Poder Legislativo e os orgdos e entidades da
Administragao Indireta poderao, por ato préprio, constituir comissdo encarregada de
assegurar o cumprimento deste Decreto, em especial quanto a analise das despesas a
serem inscritas em Restos a Pagar.

Paragrafo unico. Os membros integrantes da comissdo de que
trata este artigo nédo receberdo qualquer tipo de remuneracgéao por sua atuagéo, sendo o
exercicio de suas atividades considerado de relevante interesse publico.

Art. 23 A inscricdo de Restos a Pagar em desacordo com as
disposicdes deste Decreto, quando comprovada a ma fé, pode ensejar a instauracéo de
Processo Administrativo Disciplinar (PAD) contra quem lhe der causa.
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Art. 24 Fica delegada a Procuradoria Geral do Municipio,
competéncia para edicdo de normas complementares que julgar necessarias ao fiel
cumprimento deste Decreto.

Art. 25 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL /DE BENTO
GONGCALVES, aos onze dias do més de julho de dois mil e vinte e dois;/'

N\

DIOGO BINAZZI SIQUEIRA

Registre-se e Publique-se. Prefeitp Munigipal.

Sidgrei A. Machado Spassini Gu évo B:aldass Schramm
Procurador-Geral do Municipio Subpro \re\ador—G al do Municipio

Registrado (a) as fls. 419
e publicado (a)
Em_A42 /oF 1 22

- A=
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ANEXO |

Atividade

Data Final

Data limite para solicitagdes de compras de materiais, equipamentos e obras, em fung&o do
Inventario.

25M11/2022

Data limite para demais solicitagées de compras.

02/12/2022

Data limite para emiss&o de nota de empenho.

16/12/2022

Bl =

Data limite para encaminhamento de documentos fiscais para serem liquidados

16/12/2022

Data limite para a tesouraria encerrar nas Instituigdes Financeiras todas as contas bancarias
sem movimentag&o e sem saldo financeiro e inativas por no minimo dois {02) anos, inclusive
as contas de depositos em garantia, exceto as contas de convénios e programas afivos.

16/12/2022

Data limite para que a Secretaria Geral de Governo elabore e encaminhe, via processo digital,
ao Setor de Contabilidade, o relatério de créditos a receber referente a convénios para
conferéncia dos saldos contébeis.

201212022

Data limite para que o Setor de Patriménio do Municipio de Bento Gangalves e da Fundagéo
Casadas Artes elabore e encaminhe, via processo digital, 2o Setor de Contabilidade, o
balancete de verificagdo do setor de patriménio para conferéncias contébeis.

20122022

Data limite para a tesouraria informar, por escrito, & contabilidade, a relag&o das contas
bancérias encerradas nas Instituicdes Financeiras que ainda constam no Sistema de
informatica, para sua desativacao.

23/M12/2022

Data limite para as Secretarias Municipais cu Ordenador de despesa enviar ao Setor de
Contabilidade as informag8es necessérias para os registros de inscrigdes em restos a pagar
processados e ndo processados, bem como os casos de prescrigdo, anulag&e ou
cancelamento de empenhos.

231212022

10

Data limite para que as Secretarias encaminhem o relatorio de saldos e consumos de
almoxarifados do exercicio de 2022, via processo digital.

27122022

1

Aplicagéo pelo agente suprido, dos recursos de Suprimento de Fundos que lhe foram
creditados.

27H12/2022

12

Data limite para que o Poder Legislativo devolva ao Poder Executivo os valores
correspondentes as sobras de repasses ndo utilizados ou ndo comprometidos no exercicio
financeiro.

29/12/2022

13

Recolhimento, pelo agente suprido, do saldo ndo utilizado de Suprimento de Fundos.

291212022

14

Encaminhamento a contabilidade, pelas Secretarias Municipais, das prestagbes de contas de
Suprimentos de Fundos e diarias, para fins de baixa da responsabilidade do agente suprido.

29122022

15

Data limite para o Setor de Compras fazer o desblogueio das dotagtes

30/12/2022

16

Data limite para que o Setor Tributério encaminhe, via processo digital, ao Setor de
Contabilidade:

a) relatério assinado dos valores da divida do ano e divida ativa, separadas por cobranga
administrativa e cobranga judicial, por tributo e ou crédito, onde conste os dados de saldo
inicial, inscrigbes, incorporagbes por multas e juros, baixas pelo pagamento, baixas por
cancelamentos administrativos ou judiciais, baixas por remissdes, baixas por descontos,
abatimentos ou anistias concedidas, baixas por dagao em pagamento, baixas por prescriges,
outras baixas eventuaimente langadas e saldo final em 31 de dezembro de 2019;

b ) oficio informando o desempenho da arecadagéo em relagao a previsdo de todos os
tributos da competéncia do Municipio, destacando as providéncias adotadas para efeito de
fiscalizagéo das receitas e de combate a sonegagao, bem como as demais medidas para
incremento das receitas tributérias e de contribuigbes e as agdes de recuperagéo de créditos
nas instancias administrativa e judicial, nos termos do art. 13 e 58, da Lei Complementar
n°101/2000;

06/01/2023
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ANEXO Il

DECLARACAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO DOS BENS EM
ALMOXARIFADO (A ser entregue junto com a copia da ata de encerramento do
inventario)

Declaramos, sob responsabilidade e sangées do Decreto n° [...],
de [...] de [...] de [...] que esta Comissdo, designada pela Portaria n° [...] de [...],
procedeu a contagem fisica dos bens de consumo existentes no almoxarifado desta
(Secretaria/Fundagado), em que se constatou que os materiais estavam devidamente
armazenados e a quantia e a especificagdo dos produtos conferem com o Relatério de
Inventario do Aimoxarifado do Sistema Integrado de Administragdo de Materiais.

Declaramos, ainda, que o saldo dos bens de consumo em estoque
no almoxarifado é de R$ [...] conforme relatério discriminado por conta em anexo.

Por ser esta a expressdaoc da verdade, assinamos a presente
Declaragao, para que produza os efeitos legais.

Local e data.

Comissao do Inventario dos Bens em Almoxarifado:

Assinatura
Nome
Matricula

Assinatura do Ordenador de Despesas
Nome:
Matricula:
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ANEXO 1lI

DECLARACAOQ DE REGULARIDADE DO INVENTARIO FiSICO DE BENS MOVEIS
PERMANENTES (A ser entregue junto com a copia da ata de encerramento do
inventario)

Declaramos, sob pena de responsabilidade, que foi procedido ao
inventario fisico dos bens moveis e imoveis permanentes, em que foi constatada a
existéncia fisica de todos os bens moveis dessa natureza, pertencentes a este
orgéo/entidade, inclusive dos que se encontram cedidos, concedidos, em manutengao
ou temporariamente em poder de terceiros, cujos documentos comprobatorios se
encontram arquivados no Setor de Patrimonio.

Atestamos, ainda, a existéncia fisica de todos os bens moveis
permanentes pertencentes a terceiros e que se encontram em poder deste
orgao/entidade.

Declaramos, por ultimo, que os saldos apurados conferem com os
informados ao setor de contabilidade por ocasido do encerramento do exercicio, através
de balancete de verificacéo.

Por ser esta a expressdo da verdade, assinamos a presente
declaragao para que produza os efeitos legais.

Local e data.

Assinatura do Responsavel pelo Setor de Patriménio
Nome:

Matricula:

Assinatura do Ordenador de Despesas
Nome:
Matricula:
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