Estgdo do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 10.798, DE 19 DE JANEIRO DE 2021.

REGULAMENTA O USO DO PONTO
ELETRONICO BIOMETRICO E DO
PONTO ELETRONICO ONLINE VIA
ACESSO DO COMPUTADOR
FUNCIONAL PARA OS SERVIDORES
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

DIOGO SEGABINAZZI SIQUEIRA, Prefeito Municipal de Bento
Gongalves, no uso das atribuigbes que lhe confere a Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° O registro de assiduidade e pontualidade dos servidores
publicos integrantes do Poder Executivo Municipal, incluindo os das Administragdes
Direta, Autarquica e Fundacional, passa a ser realizada através do controle eletrénico

de ponto (biométrico) ou por ponto eletrénico online via acesso do computador
funcional.

§ 1° O controle eletrénico de ponto sera implantado
imediatamente nos Setores efou Secretarias que ja disponham do equipamento
eletrénico (biométrico) ou instalado o ponto eletrdnico online via acesso do computador
funcional.

§ 2° O ponto eletrdnico online via acesso do computador
funcional obedecera as regras técnicas definidas pela Coordenadoria de Tecnologia de
Informacao e Comunicagéo - CTEC.

Art. 2° Consideram-se servidores municipais para fins deste
Decreto:

| — os servidores detentores de cargos de provimento efetivo e em comisséo;
Il — os empregados publicos;

Il - os adidos externos;

IV — o pessoal admitido por tempo determinado, nos termos do art. 37, IX,
Constituigdo da Republica;

Paragrafo unico. Os servidores municipais lotados no Gabinete
do Prefeito, do Vice-Prefeito e da Assessoria de Comunicacdo Social e Relagbes
Publicas ficam dispensados de registrar sua assiduidade e pontualidade em
equipamento de ponto biométrico ou no ponto eletrénico online via acesso do
computador funcional.
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Art. 3° O registro eletrénico da efetividade funcional sera
realizado pessoalmente, na unidade de lotagdo do servidor, através de sistema que
armazenara, diariamente, de forma automatizada, seus horarios de entrada e saida e
saidas e retornos intermediarios.

§1° O registro eletronico da efetividade funcional por sistema
eletronico sera efetuado através de identificagdo biométrica por impress&o digital, ou
por meio de ponto eletrénico online via acesso do computador funcional, conforme
regras técnicas definidas pela Coordenadoria de Tecnologia de Informagéo e
Comunicacao — CTEC.

§ 2° O registro eletrbnico da efetividade funcional em local
diverso da lotag@o do servidor, dar-se-a com autorizacao prévia da chefia por periodo
nao superior a 30 (trinta) dias.

Art. 4° Fica vedado ao servidor efetuar registro de efetividade
além dos limites de sua jornada, conforme sua carga horaria semanal de trabalho,
exceto se previamente autorizada a prestagdo de servico extraordinario ou a
compensagao de horarios, conforme regulamento.

Paragrafo Unico. Os afastamentos legais e autorizagdes prévias
seréo registrados no sistema de registro eletrénico da efetividade.

Art. 5° O servidor que deixar de cumprir a carga horaria diaria de
trabalho por motivo de falta e atraso, devera providenciar a justificativa perante a chefia
autorizada, que podera realizar a sua justificativa.

Paragrafo Unico. No caso em que o afastamento decorrer da
prestacao de servico em outra localidade, ou para realizagéo de cursos ou trabalhos
relacionados com o servigo, este afastamento sera justificado pelo servidor através do
instrumento de justificagéo assinado pelo servidor encarregado pelas efetividades e
pelo Secretario da pasta, anexando-se copias dos documentos comprobatérios da
justificagao.

Art. 6° Cabe aos servidores referidos no art. 2° deste D
conferir a folha eletrénica individual do ponto até o 5° (quinto) dia do més sub
ao registro de frequéncia, podendo manifestar sua discordancia justificadgmente
atraves de peticdo acompanhada por documentos pertinentes.

§ 1° O servidor que naoc manifestar discordancia quan 6’ ao
registro de sua efetividade no prazo previsto no "caput" deste artigo, terd seus dados
confirmados.

§ 2° O servidor que ndo cumprir as normas previstas neste
Decreto estara sujeito as medidas administrativas disciplinares estabelecidas em lei.
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Art. 7° Para fins deste Decreto, compete:
| - ao servidor encarregado pela elaboracédo da efetividade do Setor/Secretaria, bem
como o Secretario da pasta, validar ou justificar a ocorréncia de falta na efetividade
funcional até o 5° (quinto) dias do més subsequente.

[l — a area de apoio administrativo, conferir, homologar e transpor o registro das
ocorréncias para o sistema, tempestivamente até o 10° (décimo) dia do més
subsequente;

Il — ao departamento de pessoal da Secretaria de Administragéo, a gestao do sistema,
a orientacdo e auditoria da utilizagdo do registro.

Art. 8° A divulgacido das normas estabelecidas neste Decreto
cabera ao setor de apoio administrativo de cada Secretaria Municipal, competindo-lhes,
ainda:
| — orientar os servidores quanto as diretrizes estabelecidas para o registro eletrénico
da efetividade; e

Il — zelar pela conservagao dos equipamentos e programas utilizados e pela
seguranga das informagées do sistema.

Art. 9° Fica delegada competéncia ao Secretario de
Administragéo, a pratica dos atos necessarios a regulamentagdo do registro eletrénico
da efetividade funcional de que trata o presente Decreto.

Art. 10. Revoga-se o Decreto n° 9.489, de 26 de maio de 2017 e
0 n° 10.240, de 15 de julho de 2019.

Art. 11. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BENTO
GONGCALVES, aos dezenove dias do més de janeiro de dois mil e vinte e um.

DIOGO SEG $| ZZ)SIQUEIRA
Registre-se e Publique-se. Prefeito Munncnpal
Sidgrei A. Machado Spassini Gustavo Baidz/ $0 Schramm
Procurador-Geral do Municipio .SubprocuradorsGeral-do-Municipio
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