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PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 8501, DE 29 DE ABRIL DE 2014.

REGULAMENTA O CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO, INSTITUI O
CONSELHO MUNICIPAL DE
CONTRIBUINTES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

MARIO GABARDO, Prefeito Municipal, em exercicio,
de Bento Gongalves, no uso das atribuices que Ihe confere a Lei Organica do
Municipio,

Considerando o que dispoe os artigos 348 a 358;

artigo 390 e paragrafos e o artigo 391, da Lei Complementar Municipal n°. 183, de

27 de dezembro de 2013,
DECRETA:

Art. 1° Este Decreto destina-se a regular o contencioso
fiscal-tributario administrativo e o Conselho Municipal de Contribuintes (CMC) e
esta organizado em trés (3) titulos

| - Titulo | — Esferas de Julgamento;

Il =Titulo Il - Processo Administrativo;

Il - Titulo Il — Disposigoes finais e transitérias

TiTULO|
ESFERAS DE JULGAMENTO

Art. 2° Os julgamentos das defesas administrativas de
impugnagao, reclamagao ou contestagdo em Primeira Instancia, de competéncia do
Secretario de Financas, serao julgados por servidor da Secretaria de Finangas do
Municipio designado pelo Secretario, liberando-se para participar da Instancia
Especial.

julgamento o mesmo servidor designado como preparador do processo, desde que
nao tenha sido ele quem tenha lavrado o Auto de Langamento.

Art. 3° O julgamento, em grau de recurso, das
decisoes proferidas pela Primeira Instancia € de competéncia da Camara Julgadora
do Conselho Municipal de Contribuintes na forma como dispde a Lei Complementar
183/2013 e este Decreto.

Art. 4° O julgamento, em grau de recurso
extraordinario, das decisdes proferidas pela Camara Julgadora do Conselho

Paragrafo Unico. Podera ser designado para o °
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Municipal de Contribuintes &€ de competéncia da Instancia Especial, na forma como
dispde a Lei Complementar 183/2013 e este Decreto.

) CAPITULO |
INSTITUICAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES (CMC) E DE
SEUS ORGAOS

Art. 5° Fica instituido, no dmbito do Municipio de Bento
Gongalves, o Conselho Municipal de Contribuintes, integrado na estrutura da
Secretaria de Finangas, com autonomia administrativa e deciséria e com atribuigdes
para:
| — julgar em Segunda Instancia, os recursos voluntarios e ex-oficio referentes ao
Processo Tributario Administrativo, conforme competéncia atribuida em lei
municipal;
Il — julgar em Instancia Especial os recursos extraordinarios, bem como os de oficio.

Art. 6° Sdo Orgios do Conselho Municipal de
Contribuintes (CMC) instituido por este Decreto:

| — uma Camara Julgadora;

Il - uma Instancia Especial;

Ill — uma Secretaria Executiva.

§ 1° O mandato dos membros do Conselho Municipal
de Contribuintes e 0 periodo de exercicio do cargo de Secretario Executivo sera de
dois (02) anos, permitida a reconducao.

§ 2° Para a indicagdo dos conselheiros representantes
dos contribuintes, o Secretario de Finangas oficiara as entidades que nele ocupam
cadeiras, assinalando-lhes o0 prazo de quinze (15) dias para a indicagdo dos nomes
de que trata o0 § 2° do artigo 8° deste Decreto.

§ 3° O Prefeito Municipal nomeara os membros do
Conselho, comunicando-lhes, por oficio, a homeagéo e marcando a data para a
posse.

i CAPITULO Il
ORGANIZACAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES
Segao |
Camara Julgadora

Art. 7° Compete a Camara Julgadora:
| - Conhecer e julgar os recursos da deciséo de primeira Instancia Administrativa
sejam eles recursos de oficio ou recursos voluntarios.
Il - Pronunciar-se sobre questdes fiscais quando solicitado pelo Secretario de

Finangas ou pelo chefe do Poder Executivo.
Il - Cumprir outras atribuigées que lhe forem conferidas expressamente. %m

;
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Art. 8° A Camara Julgadora sera composta por quatro
(4) membros ftitulares e quatro (4) membros suplentes, sendo dois (2)
representantes do Municipio e dois (2) representantes dos contribuintes, nomeados
pelo Prefeito Municipal.

§ 1° Os dois conselheiros titulares representantes do
Municipio serdo indicados dentre servidores efetivos em exercicio do cargo de
Auditor de Tributos Municipais, e os dois conselheiros suplentes dentre servidores
com formacgao universitaria em Direito, Contabilidade, Economia ou Administracdo
em exercicio na Secretaria de Finangas, de forma livre pelo Secretario de Financgas.

§ 2° Os dois conselheiros titulares e os dois suplentes
representantes dos contribuintes serdo escolhidos por indicagdo conjunta das
seguintes entidades, que identificardo os nomes dos ocupantes de cada cargo:
| - Associagé@o dos Contabilistas de Bento Gongalves;

Il - Subsecao de Bento Gongalves da Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 3° Nao havendo consenso na escolha, cada entidade
indicara dois nomes cabendo ao Secretario de Finangas:
| - definir os dois titulares e os dois suplentes, cuidando para que as entidades que
indicaram nomes estejam presentes; '
Il - se uma das entidades deixar de indicar os nomes fica o0 Secretario de Finangas
autorizado a escolher representante dos contribuintes entre os empresarios que
estejam estabelecidos no Municipio.

§ 4° Os suplentes serdo convocados para atuar nas
faltas ou impedimentos dos titulares.

§ 5° A presidéncia da Camara Julgadora, bem como
do Conselho Municipal de Contribuintes, sera exercida pelo Conselheiro indicado
pelo Secretario de Financgas, designado na forma do art. 390 § 1°, inciso |, da Lei
Complementar Municipal n.183, de 17 de dezembro de 2013.

Art. 9° Os representantes titulares e suplentes da
Camara Julgadora serdo nomeados através de Portaria, a ser expedida pelo
Prefeito Municipal, e tomardo posse em reunido do Conselho Municipal de
Contribuintes marcada para tal fim.

Subsecao |
Atribuicées dos conselheiros

Art. 10 Ao Conselheiro compete:
| — propor, discutir e votar qualquer assunto de competéncia do Orgdo a que se
encontra vinculado no Conselho Municipal de Contribuintes; :
Il - solicitar vista de processo, por uma reunido; %
Il — requerer a realizagéo de diligéncias; \)
IV — relatar processos que lhe forem distribuidos; \
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V - justificar seu voto, sempre que julgar pertinente;

VI - redigir os acérdios de processo em que atuar como Relator ou cuja redagdo
lhe for cometida;

VIl — exercer a presidéncia e a vice-presidéncia do Orgdo nos casos em que
couber;

Vil — desempenhar as missdes de que for incumbido;

IX — zelar pelo bom nome e decoro do Conselho Municipal de Contribuintes;

X — comunicar a Secretaria Executiva a impossibilidade de comparecimento as
segoes;

Xl — exercer quaisquer outras atribuicées que lhe sejam conferidas em leis e
regulamentos;

Xl - indicar acoérddo para ser publicado como referéncia jurisprudencial
administrativa,

Xlil - declarar-se impedido de participar de julgamentos, quando couber.

Subsegao
Atribui¢des do Presidente

Art. 11 Ao Presidente compete:
| — exercer a dire¢do do Orgao;
Il - representar o Conselho Municipal de Contribuintes, podendo delegar a
representagao em solenidades oficiais;
llI- resolver questoes de ordem;
IV - estabelecer a pauta de julgamento;
V - supervisionar o processo de distribuicdo dos processos aos relatores;
V| — tomar ciéncia da comunicagdo de desisténcia de recurso determinando a
comunicagéo a Secretaria de Finangas para as providéncias cabiveis;
VIl — convocar as sessdes extraordinarias;
VIl = convocar os conselheiros suplentes;
IX — determinar a baixa dos autos, quando a decis&o houver transitado em juigado,
e a comunicagéo & Fazenda Municipal para as providéncias cabiveis;
X - decidir sobre pedidos de juntada, anexagdo, apensagao de processos e
desentranhamento de documentos;
Xl - fazer observar a lei e regulamentos pertinentes ao Conselho Municipal de
Contribuintes;
XIll — dar cumprimento as resolugdes da Instancia Especial;
Xl - autorizar a expedigéo de certidbes;
XV — apresentar a Instancia Especial, na primeira sessdo do ano subsequente, o
relatério dos trabalhos realizados pela Camara Julgadora, que sera elaborado pela
Secretaria Executiva;
XV — expedir instrugées normativas;
XVI - presidir a Cadmara Julgadora do Conselho Municipal de Contribuintes;
XVII - exercer as demais fungdes inerentes ao cargo.

Paragrafo Unico. Havendo impedimento para o
Presidente comparecer & reunido da Camara Julgadora do Conselho Municipal de
Contribuintes, deverd comunicar com antecedéncia a secretaria executiva
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determinando a convocagdo do Vice-presidente. Impedido também o Vice-
presidente, serdo convocados os suplentes representantes do Municipio, podendo
assumir a presidéncia qualquer destes membros suplentes. (§ 4° Artigo 390 CTM).

Subsecéo IlI
Atribuicbes do Vice-presidente

Art. 12 Ao Vice-presidente compete:
| — assumir a presidéncia nas faltas e impedimentos do Presidente;
Il - auxiliar o Presidente no exercicio de suas fungdes;
Il — assumir a presidéncia nos casos em que o Presidente declarar-se suspeito ou
for assim declarado a requerimento da parte.

Subsecéo IV
Atribuicdes dos suplentes de conselheiro

Art. 13 Nas faltas, licencas e impedimentos dos
conselheiros efetivos, serao convocados seus suplentes, os quais desempenharédo
as atividades descritas no artigo 10 e seus incisos.

Secao i
Instancia Especial

Art. 14 A Instancia Especial do Conselho Municipal de
Contribuintes sera composta pelo: :
| — Secretario de Finangas, que sera o Presidente;
Il = Um representante da Camara de Industria e Comércio do Municipio indicado
pelo Presidente da Entidade;
Il = Um Auditor de Tributos Municipais, de livre designacdo e escolha pelo
Secretario de Finangas, que nao tenha participado de nenhuma fase da lide fiscal.

Art. 15 A Instancia Especial compete:
| — conhecer e juigar os recursos extraordindrios interpostos das decisées da
Camara Julgadora, observados os requisitos do artigo 360 da LC 183/2013, bem
como os recursos de oficio;

Il — conhecer e julgar os pedidos de esclarecimento interpostos de suas préprias
decisbes;

lll = julgar os atos do Presidente da Camara Julgadora do Conselho Municipal de
Contribuintes, quando questionados;

IV — a requerimento da parte ofendida, mandar riscar expressdes consideradas
caluniosas ou injuriosas nos autos sujeitos ao seu conhecimento;

V - resolver as questbes administrativas propostas pelo Presidente ou suscitadas
por um dos conselheiros;

VI - exercer as demais fungdes decorrentes inerentes ao cargo.
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§ 1° Nas faltas ou impedimentos dos membros
titulares da Instancia Especial do Conselho Municipal de Contribuintes, assumirao
0s seus respectivos suplentes, que so:
| — O Secretario de Administracdo como suplente do Secretario de Finangas;

Il - Outro representante indicado pela Camara de Industria e Comércio e;

Il = Outro Auditor de Tributos Municipais de livre escolha do Secretario de Financas
ou do Secretario da Administracdo que estiver presidindo a Instancia Especial, que
ndo tenha participado da acgdo fiscal e tampouco no processo tributario
administrativo.

§ 2° Na hipétese de ndo formagdo da Instancia
Especial, por falta ou impedimento de seus membros, titulares ou suplentes, os
processos serdo encaminhados ao Prefeito Municipal, que proferira decisdo
extraordinaria em ultima instancia administrativa, assessorado pelo Procurador-
Geral do Municipio.

Art. 16 A Instancia Especial somente podera deliberar
quando presentes todos seus membros. - :

§ 1° O Relator indeferira o Recurso Extraordinario, no
prazo de dez (10) dias, caso ndo atenda aos pressupostos de admissibilidade ou
seja intempestivo.

§ 2° Aplicam-se os procedimentos que disciplinam o
funcionamento da Camara Julgadora do Conselho Municipal de Contribuintes aos
procedimentos da Instancia Especial.

Secao lil
Secretaria Executiva

Art. 17 O Secretario de Finangas indicara um
Secretario Executivo, dentre os servidores efetivos em exercicio na Secretaria de
Finangas, com formag&do universitaria nas areas do Direito, Contabilidade,
Economia ou Administragdo, que atuara nas sessdes da Camara Julgadora e da
Instancia Especial.

§ 1° A Secretaria Executiva do Conselho Municipal de
Contribuintes desempenhara suas atribuigdes no horario regular de expediente da
Secretaria de Finangas, salvo quando o Conselho Municipal de Contribuintes reunir-
se em horario diverso.

§ 2° A Secretaria Executiva do Conselho Municipal de
Contribuintes compete:
| - planejar, organizar e dirigir os servigos de secretaria da Camara Julgadora e da
Instancia Especial como Orgaos do Conselho Municipal de Contribuintes;
Il — planejar e organizar os servicos de secretaria do Conselho Municipal d
Contribuintes;
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Il - prestar assisténcia e assessoramento ao Presidente da Camara Julgadora e ao
Presidente da Instancia Especial,

IV — redigir as atas, correspondéncias e demais documentos da Camara Julgadora
e da Instancia Especial;

V - organizar os arquivos de documentos do Conselho Municipal de Contribuintes,
inclusive os arquivos de acérdaos vinculados as atas de julgamento e as vias
utilizadas para consulta da jurisprudéncia do Conselho Municipal de Contribuintes;
VI — desempenhar as missoes de que for incumbido;

VIl — zelar pelo bom nome e decoro do Conselho Municipal de Contribuintes;

VIl — comunicar ao Presidente a impossibilidade de comparecimento as sec¢des;

IX — comunicar ao Secretario de Finangas, com antecedéncia de sessenta (60) dias
em relagdo ao fim do mandato dos membros do Conselho Municipal de
Contribuintes, o prazo para formagao do Conselho para os fins do atendimento do §
2° do artigo 6° deste Decreto;

X — elaborar o relatério de atividades da Camara Julgadora a ser apresentado
anualmente a Instancia Especial;

Xl — exercer quaisquer outras atribuicbes que lhe sejam conferidas em leis e
regulamentos.

§ 3° A auséncia do Secretario Executivo sera suprida
por servidor designado pelo Secretéario de Finangas.

Secéo IV
Expediente dos servidores vinculados a
Céamara Julgadora do Conselho Municipal de Contribuintes

Art. 18 Havendo necessidade, a pedido da Secretaria
Executiva, o Presidente da Camara Julgadora podera solicitar ao Secretario de
Finangas a designagdo de servidor para suporte a Secretaria Executiva, devendo o
encargo recair sobre servidor de cargo auxiliar da prépria Secretaria de Financgas.

Paragrafo Unico. O desempenho de atividades pelo
servidor auxiliar sera no horario de expediente regular da Secretaria de Finangas.

Art. 19 Qualquer servidor que estiver em exercicio de
atividades na Camara Julgadora é liberado, independentemente de pedido, para o
exercicio de suas atribuicdes junto ao Orgao, nos horarios de seu funcionamento,
cabendo a Secretaria Executiva atestar sua efetividade relativa ao tempo dedicado
ao Conselho.

§ 1° Além dos horarios de funcionamento da Camara
Julgadora e da Instancia Especial:
| — a Secretaria Executiva e seu auxiliar poderdo dedicar, em hordrio previamente
definido, um turno de trabalho anterior a reunido da Camara Julgadora para sua
preparagao, e dois turnos de trabalho posteriores para a lavratura da Ata, e para as
demais atividades de secretaria decorrentes;
Il - o Presidente, o Vice-Presidente, ou seus suplentes em exercicio da presidéncia,
poderdo dedicar, em horério previamente definido, um turno de trabalho anterior &
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reunido da Camara Julgadora ou da Instancia Especial para sua preparagao e um
turno de trabalho posterior para a orientagdo geral dos trabalhos do Conselho
Municipal de Contribuintes;

Il - os julgadores, servidores municipais, que tiverem o encargo de relatoria de
processo, poderdo dedicar um turo de trabalho, anterior a reunidao de julgamento,
para estudo do processo e elaboragao do relatério e do voto, e um turno de trabalho
posterior para a lavratura do acérdao.

§ 2° Sempre que a complexidade ou o volume de
trabalho assim o exigir, o Presidente da Camara Julgadora podera requerer,
justificadamente, maior tempo ao Secretario de Finangas.

TITULO Il ]
PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO

CAPITULO |
AUTOS DO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
Secéo |
Organizacgdo dos autos do processo administrativo
em que tramitar o contencioso

Art. 20 A impugnacao, a reclamacgao ou a contestacao
serdo formalizadas por escrito e protocoladas no Protocolo Geral da Secretaria de
Financgas, devendo conter, no minimo:
| — 0 enderegamento ao Secretario de Finangas;

Il — a qualificag@o, a data e a assinatura do impugnante, reclamante ou contestante,
ou de seu procurador, devendo estar acompanhada dos documentos que outorgam
poderes ao signatario para representar a parte.

ill — o objeto do que se impugna, reclama ou contesta:

IV — as razbes de fato e de direito em que se fundamentam,;

V — o requerimento de pericia se for o caso, expostos os motivos que a justifiquem.

§ 1° A impugnacédo, a reclamacao ou a contestacao
serdo instruidas com os documentos em que se fundamentam e indicardo as
provas que entender necessarias.

§ 2° Os autos do processo serdo organizados na
forma dos autos forenses e tramitardo em todas suas fases em autos Unicos.

§ 3° Os atos e termos processuais, quando a lei ndo
prescrever forma determinada, conterdo somente o indispensavel a sua finalidade,
sem espaco em branco e sem entrelinhas, rasuras ou emendas nao ressalvadas.

§ 4° O setor de Protocolo Geral da Secretaria de
Financas adotara o seguinte procedimento:
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| - reunira a pega inicial com seus anexos, capeando o conjunto;

Il = numerara e rubricara as folhas com algarismos arabicos sequenciais, n&o
contadas as folhas que capeiam os diversos volumes do processo;

Ill - encaminhara o processo a Autoridade Julgadora.

§ 5° Os documentos posteriormente protocolados
deverdo conter o niimero do processo administrativo ao qual se vinculam e serdo
juntados aos autos em ordem cronoldgica de recebimento, numerados e rubricados
pelo servidor que os juntou.

§ 6° Constatada a existéncia de outros autos com
documentos a serem juntados aos do tramite da impugnagao, reclamagao ou
contestacdo, ou ainda, se protocolado recurso em outros autos, os documentos
serao deles desentranhados e juntados aos autos que deram inicio ao processo
administrativo, observando:

| — se a simples juntada, na sequéncia, nao for prejudicial a compreensao e/ou
facilitacao do tramite do processo, serao juntados ao processo na sequéncia de
folhas;

Il — se a simples juntada na sequéncia prejudicar a compreensao e/ou a facilitagéo
do trdmite do processo, os documentos serao juntados na posi¢cdo mais adequada
dentro do processo, renumerando-se as folhas seguintes com certidao no verso da
ultima folha dos documentos juntados, ou, se faltar espa¢o naquele documento, em
folha nova na sequéncia dos novos documentos juntados;

Il - No processo de onde foram desentranhados os documentos lavrar-se-a
certidao que refira 0 desentranhamento e a juntada.

§ 7° Se as folhas de um determinado volume do
processo excederem a duzentas (200), o processo sera desdobrado em mais
volumes, observado o seguinte:

| — ao final de cada volume e no inicio do seguinte, sera lavrada certiddo
informando:

a) a abertura do novo volume;

b) a quantidade de folhas que contém o volume encerrado;

Il = cada volume sera capeado com as mesmas informacgdes do volume original;

[Il - cada novo volume, na sequéncia cronolégica, sera humerado com algarismos
romanos sequenciais em destaque na capa precedido da expressao “VOL”, e tera
transcritas as mesmas informagdes contidas na capa do Volume | e indicara a
pagina inicial e final, salvo o volume em uso, que somente tera a pagina inicial com
aposicdo do numero da pagina final quando do encerramento do processo e
indicagao de ultimo volume;

IV — os diversos volumes serdo apensados entre si com amarra que 0s una sem
prejudicar a facilidade de seu manuseio.
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Secao li
Autoridade julgadora

Art. 21 A autoridade julgadora podera delegar a
prepara¢ao do processo ao servidor da Secretaria de Finangas.

Paragrafo Unico. Recebida e autuada a impugnacao, a
reciamacéo ou a contestagdo, a autoridade preparadora juntara a via original do
Auto de Langcamento, e verificando a auséncia da prova de capacidade processual,
intimara o sujeito passivo para que este junte aos autos, no prazo de cinco (05)
dias, a referida prova, sob pena de indeferimento da inicial.

Art. 22 Antes de iniciar a instru¢do do processo, a
autoridade preparadora verificara:
| — a tempestividade do pedido;
Il — se o pedido questiona a constitucionalidade ou a validade da legislagao
tributaria;
lll — se o pedido é manifestamente protelatério, especiaimente quando, dentre
outras:
a) nao apontar erro de fato;
b) nao apresentar erro material do calculo;
¢) ndo apresentar divergéncia entre o langamento e a legislagao pertinente.

Paragrafo Gnico. Constatada alguma das hipéteses de
que trata este artigo, a autoridade preparadora lavrara parecer técnico indicando a
extingdo do processo e o encaminhara para a autoridade julgadora.

Art. 23 Nao sendo o caso das hipéteses referidas no
artigo 22, a autoridade preparadora devera:
| — entendendo necessario, dar vista do processo a autoridade autuadora para que
preste informagoes;
Il - havendo pedido de produgdo de provas ou, entendendo de oficio por sua
produgdo, proceder na forma do artigo 330 da Lei Complementar Municipal n°. 183,
de 17 de dezembro de 2013;

Art. 24 Concluida a preparacao do processo, com sua
devida instrugdo, a autoridade preparadora iavrara parecer téchico e encaminhara o
processo para a decisdo da autoridade julgadora.

Paragrafo unico. Tendo o processo sido preparado e
instruido pela autoridade julgadora fica dispensado o parecer de que trata o “caput”,

bastando a decisdo da autoridade julgadora. %ﬁ
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Segao lll
Julgamento de primeira instancia

Art. 25 Processado e decidido o processo na forma da
Lei Complementar Municipal 183/2013 o sujeito passivo sera notificado da decisao,
pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado e com poderes para tanto,
assinando-lhe o prazo de quinze (15) dias para dela recorrer, ou pagar o valor de
condenagao, no caso da decisao lhe ser contraria no todo ou em parte.

§ 1° Havendo recurso, de oficio ou voluntario, o
mesmo sera juntado aos préprios autos em que tramitou a defesa, que serao
encaminhados de imediato para a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de
Contribuintes (CMC).

§ 2° Se decorrido o prazo de interposicao sem
apresentagdo de recurso, o servidor designado para julgamento de Primeira
Instancia, nos termos do artigo 333 e seus paragrafos da Lei Complementar n°.
183, de 17 de dezembro de 2013, certificara nos autos a auséncia de recurso e:
| — dara seguimento aos tramites regulares para a cobrang¢a do crédito tributario; ou,
Il - ndo havendo outra providéncia a realizar, determinara seu arquivamento.

§3°A excecao de eventual reconsideragdo prevista no
artigo 320 da Lei Complementar Municipal n°. 183/2013, a decisdo de primeira
instancia s6 sera reformada pelo julgamento da instancia superior.

Secao IV
Recurso de oficio

Art. 26 A autoridade julgadora de primeira instancia
interpora recurso de oficio no préprio acérddo que proferir quando a decisdo, no
todo ou em parte, for contraria @ Fazenda, na forma como dispde a Lei
Complementar Municipal n°. 183/2013.

SecaoV
Recurso voluntario

Art. 27 O recurso voluntario contra decisao de primeira
instancia sera protocolado no prazo de quinze (15) dias, contados da data da
intimagéo da decisao, no setor de Protocolo da Secretaria de Finangas, devendo
conter nele expressamente o numero do processo administrativo em que tramitou a
defesa na primeira instancia.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS EM GRAU DE RECURSO

Secio |
Autos do processo
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Art. 28 Os processos no Conselho Municipal de
Contribuintes tramitar8o nos mesmos autos que tramitaram no julgamento de
Primeira Instancia.

§ 1° Recebidos os autos, a Secretaria providenciara o
registro de seu ingresso no Conselho Municipal de Contribuintes e a distribuicao ao
Relator, que sera igualitaria e far-se-a por ordem de entrada e mediante sorteio do

Conselheiro.
§ 2° No Conselho Municipal de Contribuintes o

processo continuara a ser organizado na mesma forma que definido em nivel de
Primeira Instancia.

Secéo lI
Distribuicao dos processos

Art. 29 Os processos enderegados ao Conselho
Municipal de Contribuintes serdo protocolados junto a Secretaria de Finangas,
devendo serem imediatamente encaminhados a Secretaria Executiva do Conselho
Municipal de Contribuintes que intimara a parte recorrida para, no prazo de quinze
(15) dias contados da intimagao, apresentar contrarrazoes.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de apresentagéo
das contrarrazoes, a Secretaria Executiva providenciara a distribuicdo, mediante
sorteio e paritariamente a cada um dos membros da Camara Julgadora, o qual
ficara designado como Relator.

Art. 30 O Relator encaminhara a Secretaria Executiva
os processos que lhe forem distribuidos, com os relatérios, a fim de que sejam
incluidos em pauta de julgamento, no prazo méaximo de vinte (20) dias.

§ 1° A pauta dos julgamentos sera publicada no atrio e
na pagina de internet da Prefeitura Municipal, com antecedéncia minima de cinco
(5) dias.

§ 2° Quando a parte interessada cadastrou e-mail de
contato, junto ao Conselho Municipal de Contribuintes, no mesmo prazo do
paragrafo anterior, ser-lhe-a encaminhada correspondéncia eletrénica, por esse
meio, dando-lhe ciéncia da data do julgamento.

§ 3° A contagem do prazo de publicagdo de que trata o
paragrafo anterior é da data da publicagdo, ndo sendo considerada para tanto, a
data de abertura da correspondéncia eletrénica enviada.

Art. 31 Quando, a pedido do Relator, for realizada
qualquer diligéncia, o prazo para entrega do relatério, devidamente concluido, sera

prorrogado por um periodo de quinze (15) dias, contados da data em que receber a
diligéncia cumprida. %
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Secao lll
Tratamento das partes

Art. 32 Tanto a Camara Julgadora quanto a Instancia
Especial provera tratamento rigorosamente igual as duas partes no processo.

Art. 33 As partes, mediante requerimento, terdo direito
de receber copias reprograficas dos autos que serdo certificadas como auténticas.

§ 1° As copias de que trata o “caput’ serdo
autenticadas pela Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Contribuintes e
entregues ao requerente em até dois (2) dias Uteis contados do requerimento.

§ 2° A titulo de preco publico sera cobrado o menor
valor de mercado por folha copiada fornecida.

Art. 34. As partes, nas segdes de julgamento da
Camara Julgadora e nas reunides de julgamento da Instancia Especial, poderao
apresentar sustentacéo oral de sua defesa, caso em que lhes sera deferido o tempo
de quinze (15) minutos improrrogaveis, desde que expressamente manifeste
interesse vinte e quatro (24) horas antes de iniciar a sessao de julgamento.

Secéo IV
Sessdes ordinarias e extraordinarias

Art. 35 A Camara Julgadora do Conselho Municipal de
Contribuintes reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por més, na primeira quinta-feira
utii do més, com abertura dos trabalhos as catorze (14) horas, sendo de sua
competéncia julgar:
| — recursos voluntarios;
Il - recursos de oficio;
Ill — pedidos de esclarecimentos;
IV — excegdes de suspeicio;
V — homologar pedidos de desisténcia de recurso;
VI - a requerimento da parte ofendida, mandar riscar expressées consideradas
caluniosas ou injuriosas nos autos sujeitos ao seu conhecimento;
VIl - exercer as demais fungdes decorrentes de disposicdes legais.

Art. 36 A convocagdo para as segbes sempre sera
providenciada no prazo de trés (3) dias Uteis.

Paragrafo Unico. A convocagdo e notificagdo dos
conselheiros serao realizadas por meio eletrénico, para enderego de e-mail,
previamente cadastrado junto ao Conselho, bastando como comprovacido da .
notificagdo, o recibo de entrega ao provedor correspondente. %
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Art. 37 Quando houver necessidade de urgéncia ou o
assunto for de relevado interesse piblico, a parte interessada podera requerer o
tratamento de urgéncia ao processo, cabendo-lhe demonstrar as razdes que o
levaram a requerer a urgéncia.

§ 1° O Presidente da Camara Julgadora apreciara os
fundamentos de interesse publico ou de urgéncia, decidindo fundamentadamente,
no prazo de vinte e quatro (24) horas.

§ 2° Indeferido o pedido de julgamento em sessao
extraordinaria, o Presidente da Camara Julgadora fara constar na decisdo o
encaminhamento dos autos para revis&o pela Instancia Especial, que deliberara de
forma irrecorrivel sobre o pedido, no prazo de trés (3) dias uteis.

§ 3° Se o pedido for indeferido, a Secretaria Executiva

notificard a parte requerente. Se for deferido, fard a distribuicido na forma

regulamentar, passando a ser tratado pelo Relator com prioridade e antecedéncia,
em relagdo aos demais processos.

§ 4° Lavrado o Relatério, o Relator o encaminhara a
Secretaria Executiva para que inclua na pauta de julgamento na primeira secéo
seguinte, devendo este, no prazo de vinte e quatro (24) horas, providenciar a
convocagao da Camara Julgadora para apreciacéo do processo.

§ 5° Se o término do prazo de convocacgdo se der em
data distante mais de sete (7) dias da proxima Secdo Ordindria, a Secretaria
Executiva marcara Sessdo Extraordinaria para a decisdo, obedecido o prazo
minimo para a convocacao.

§ 6° Indeferido o pedido de urgéncia, o processo
assumira o tramite regular.

§ 7° Podera a Instancia Especial, independente de
provocagdo das partes, definir matérias de relevante interesse publico e urgéncia
em seu julgamento, determinando o agendamento da Sessdo Extraordinaria,
decisao a qual ndo podera se opor a Camara Julgadora.

Art. 38 As secbes de julgamento da Camara Julgadora
do Conselho Municipal de Contribuintes serdo publicas, salvo nos casos de
recursos que exponham a situagao financeira do contribuinte, permitindo-se, neste
caso, a presenca da parte interessada e de seu representante legal.

Art. 39 As decisdes sdo tomadas pela maioria de votos
e no caso de empate, compete a Instancia Especial o voto de qualidade, caso em
que o processo administrativo sera encaminhado a mesma pela Secretari
Executiva.

\.._)
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§ 1° A parte vencida, no prazo de dez (10) dias
contados da data da notificagio, podera interpor recurso extraordinario a Instancia
Especial do Conselho Municipal de Contribuintes quando a decisdo néo for
unanime ou, sendo unénime, divergir de outras decisdes da Camara Julgadora, ou
da Instancia Especial, quanto a interpretagdo do direito em tese, ou deixar de
apreciar matéria de fato ou de direito que |he tiver sido submetida.

§ 2° As decisdes da Camara Julgadora contrarias a
Fazenda Publica, cujo valor de condenagdo seja superior ao valor definido para
dispensar o encaminhamento de processos a Justica para execugéo fiscal, serdo
submetidas, de oficio, pelo Presidente da Camara Julgadora do Conselho Municipal
de Contribuintes a Instancia Especial.

Art. 40 Aberta a sess@o na hora determinada e nao
havendo nimero para deliberar, aguardar-se-a por trinta (30) minutos a formagao
de quorum, e se, decorrido esse prazo, o numero legal ainda nao tiver sido atingido,
encerrar-se-a a sessio, lavrando-se ata em que serdao mencionados os nomes dos
Conselheiros presentes.

Art. 41 Em qualquer fase do julgamento facultar-se-a
aos Conselheiros arguirem ao Relator sobre fatos atinentes ao feito.

Art. 42 Nenhum Conselheiro podera eximir-se de
votar, salvo quando néo houver assistido ao relatério ou declarar-se impedido.

Paragrafo Unico. Os Conselheiros terdo o tempo que
entenderem suficiente para proferir o seu voto e poderao fazer uso da palavra para
explicagdes ou modificagdes do voto antes da proclamagéo do resultado.

Art. 43 As questbes preliminares e prejudiciais serao
apreciadas antes do mérito, entrando-se na discuss&o e no julgamento da matéria
principal, se rejeitadas aquelas ou se ndo houver incompatibilidade com a
apreciacao do mérito.

§ 1° Rejeitada a preliminar ou a prejudicial, ou se com
qualquer delas ndo for incompativel a apreciagdo do mérito, seguir-se-do a
discussdo e a votagao da matéria principal, devendo sobre esta se pronunciar
também os Conselheiros vencidos na apreciagao da preliminar ou da prejudicial.

§ 2° Versando a questdo sobre nulidade sanavel, o
julgamento sera convertido em diligéncia, a fim de que seja a nulidade suprida no
prazo que for estipulado pelo Presidente da sess3o.

_ § 3° Podera, também, ser o julgamento convertido e
diligéncia quando faltar no processo elemento essencial a sua instrugéo.
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§ 4° Cumprida a diligéncia, o resultado devera ser
transcrito em relatério, do qual sera entregue copia ao sujeito passivo e a Fazenda
Publica, assinalando-lhes o prazo comum de cinco (5) dias para exame e
manifestacio. Apds, os autos retornardo ao Conselheiro Relator para complemento
do seu relatério no prazo de cinco (5) dias, quando serdo incluidos na pauta da
sessao seguinte para reinicio de julgamento.

Secao V
Quorum para deliberagéo

Art. 44 A Camara Julgadora funcionara sempre com a
presenga minima de trés (3) conselheiros titulares ou suplentes.

§ 1° A auséncia dos defensores da Fazenda Municipal
e do contribuinte ndo impede o funcionamento da Camara Julgadora e nem da
Instancia Especial.

§ 2° Se, por falta de “quérum”, decorrente de auséncia
de Conselheiros representantes dos contribuintes, a Camara Julgadora deixar de se
reunir por trés (3) sessdes consecutivas, o Presidente da Camara Julgadora
comunicara o Secretario Financas, que podera determinar sejam avocados os
processos, incluidos na pauta das sessées nao realizadas, para julgamento pela
Instancia Especial, a qual proferira deciséo irrecorrivel na esfera administrativa.

Art. 45 Havendo impedimento para comparecer a
reunido da Camara Julgadora, o membro devera comunicar com antecedéncia a
Secretaria Executiva que convocara o suplente obedecendo ao seguinte critério:
| — quando o impedido for conselheiro indicado pela Fazenda, serdo convocados
alternadamente os suplentes designados pela Fazenda;
Il - quando o impedido for conselheiro indicado pelos contribuintes, serdo
convocados alternadamente os suplentes designados pelos contribuintes;

Art. 46 Os membros da Camara Julgadora sao
impedidos de discutir e votar processos:
| — de seu interesse pessoal ou de seus parentes, colaterais ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive;
Il = de interesse da empresa de que sejam diretores, administradores, sécios,
acionistas, membros do Conselho Fiscal, assessores ou a que estejam ligados por
vinculo profissional e de suas coligadas ou controladas;
lIl — em que houver proferido decisdo ou parecer sobre o mérito, na primeira
instancia.
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Sec¢ao Vi
Atas

Art. 47 As atas das sessOes, lavradas pela Secretaria
Executiva, deverao conter resumo claro e objetivo de tudo quanto haja passado na
sessdo e, especialmente:
| — dia, més, ano, hora de abertura da sess2o;
Il — o nome do Presidente ou de quem o substituir e do Secretario que a lavrou;
Il = o nome dos conselheiros, do representante da Fazenda Municipal e do
representante do contribuinte, estes dois, se presentes;
IV - justificativa da omissao de convocagao de suplentes, se for o caso;
V - indicacdo dos processos incluidos na pauta da reunido onde constara a
natureza, o nimero, o nome das partes e o resultado do julgamento dos processos,
com registro da sustentagao oral de cada uma das partes, se houver;
VI - indicagao do processo discutido e resultado final do julgamento, assentado o

voto de cada conselheiro;
VII - registro resumido de todos os demais assuntos que foram tratados na sessao;
VIl — a assinatura dos conselheiros que participaram da sessao de julgamento.

Secéo Vii
Acordaos

Art. 48 Concluido o julgamento, o Presidente da
Camara Julgadora designara o Relator, se vencedor, para redigir o acérdao
fundamentado no prazo de dez (10) dias contados da data do julgamento.

§ 1° Se o Relator for vencido, o Presidente designara
redator do acérdao um dos Conselheiros cujo voto tenha sido vencedor, devendo
redigir o acérdao fundamentado no mesmo prazo do caput.

§ 2° Se da votagao resultar empate, o Relator redigira
seu voto e o Presidente da Camara Julgadora designara o outro Conselheiro para
redigir o voto contrario.

§ 3° O nome e qualquer tipo de identificagdo do
interessado somente devera constar no cabegalho do acérdao, em posi¢ao que
permita facilmente tornar ilegiveis as cépias que serdo publicadas ou tornadas
disponiveis para consuilta.

Art. 49 Na mesma segao ja sera designado Revisor, a
quem sera encaminhado o acérdao apés lavrado.

Paragrafo Unico. Se o Revisor entender que o acérdao
nao atende ao que foi votado, redigira as alteracbes que entender cabiveis e as
submetera a Camara Julgadora, na primeira sessdo seguinte, que as discutira
votando por seu acolhimento ou pela redagao original do Relator.
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Art. 50 As partes, por seus representantes, serdo
notificadas da decisdo, fornecendo-se com a notificagdo a integra do acérdao.

§ 1° Os acérdaos terdo ementa que indique a tese
juridica que prevaleceu no julgado, e poderdo ser acompanhados da
fundamentagido de votos vencidos, desde que os prolatores dos mesmos ©
requeiram na sess&o do julgamento.

§ 2° As ementas dos acdrdios terdo verbete que
facilite a classificagcao dos acérdaos segundo o assunto tratado.

§ 3° Copias das ementas dos acoérdaos serao
publicadas no atrio da Prefeitura Municipal e no site oficial do Municipio, devendo
previamente ser riscados de forma a tornar ilegivel qualquer referéncia que possa
identificar o sujeito passivo.

§ 4° A notificacdo de que trata o “caput’ podera ser
procedida por via postal com aviso de recebimento. Se a parte ou seu
representante ndo forem localizados nos enderecos indicados nos autos do
processo, a notificacéo se dara por edital, que identificara exclusivamente o nimero
do processo, publicado na forma de costume adotada pela Administragio
Municipal.

§ 5°. Contados da notificacdo de que trata o § 4° deste
artigo, a parte podera, no prazo de cinco (5) dias, havendo omissao, contradi¢cao ou
obscuridade no acérddo, apresentar, com efeito suspensivo, pedido de
esclarecimento ao Relator, o qual submetera a julgamento na reunido subsequente
do Conseiho Municipal de Contribuintes, dispensada a prévia publica¢do de pauta.

Art. 51 A Camara Julgadora, por proposicido de
quaiquer dos conseiheiros, poderd aprovar a publicacdo de acérddos que sejam
considerados importantes como referéncia jurisprudencial administrativa.

Art. 52 A Secretaria Executiva do Conselho Municipal
de Contribuintes providenciara o arquivamento dos diversos acérdéos, segundo a
data de sua deciséo.

§ 1° Para fins de consulta jurisprudencial
administrativa, sera mantida uma cépia do acérddo, que tera ocultada, de forma
indelével, qualquer sinal ou expressdo que seja identificador do sujeito passivo,
tanto na identificagdo geral, como internamente nos textos de ementa, de relatério
ou de voto, para preservacao do sigilo fiscal.

§ 2° O arquivamento dos acérddos podera ser
procedido de forma eletronica, condicionado a que se adote programa de

computador que garanta a preservacio da integridade permanente de seu ,
contetdo. ~ ;&



Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
PODER EXECUTIVO

Secgao Vil
Impedimento

Art. 53 Os Conselheiros € os Membros da Instancia
Especial deverao declarar-se impedidos de estudo, discussdo, votagéo e de
assumir a Presidéncia do juigamento, sempre que se enquadrarem em um dos
casos do artigo 46 deste Decreto.

Paragrafo Unico. O impedimento do Relator devera
ser declarado por ocasido do recebimento do processo distribuido, e o dos demais
Conselheiros, quando o julgamento do processo for anunciado.

Sec¢ao IX
Restauragao dos Autos

Art. 54 A restauragdo de autos far-se-a mediante
peticdlo ao Presidente da Camara Julgadora do Conselho Municipal de
Contribuintes, a qual sera distribuida, sempre que possivel, ao Relator do feito.

§ 1° A restauracgao podera ser feita, também, de oficio,
por determinagdo do Presidente da Camara Julgadora do Conselho Municipal de
Contribuintes, sempre que tiver conhecimento do extravio de qualquer processo
pendente de deciséo.

§ 2° No processo de restauracdo observar-se-a, tanto
quanto possivel, o disposto nos arts. 1.063 e 1.069 do Cddigo de Processo Civil.

TiTULO I
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 55 O exercicio do cargo de membro da Camara
Julgadora e/ou da Instancia Especial do Conseiho Municipal de Contribuintes,
assim como o de Secretario Executivo do Conselho, ndo é remunerado e sera,
quando desempenhado de maneira regular, considerado servigo relevante prestado
ao Municipio, concedendo-se ao final, certiddo que consigne essa deferéncia.

Paragrafo Unico. Os ocupantes do cargo de
Conselheiro do Conselho Municipal de Contribuintes, salvo afastamento voluntario,
Ou necessario, para apura¢do em sindicancia ou processo administrativo disciplinar,
ou em decisao final em processo administrativo, cumprirao seus mandatos
permanecendo no exercicio de suas fungdes até a posse dos novos titulares.

Art. 56 Fica assegurado aos servidores municipais
com atribuigdes no Conselho Municipal de Contribuintes o afastamento também de
suas atividades no Conselho quando em férias e licencas previstas pela legislaga
devendo providenciar comunicagdo para que seja convocado o suplente. %

i
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Art. 57 Os procedimentos do Conselho Municipal de
Contribuintes atribuidos pelo presente Decreto tém aplicagao imediata.

Art. 58 E vedado a Secretaria do Conselho Municipal
de Contribuintes e aos demais integrantes, sob as penas da lei, a utilizacao e
divulgacao de dados, informagées ou documentos para quaisquer objetivos alheios
as atividades do Conselho Municipal de Contribuintes.

Art. 59 As decisoes do Conselho Municipal de
Contribuintes constituem Gltima instancia administrativa para recursos contra atos e -
decisOes de carater tributario, salvo nos casos em que este Decreto transfere a
decisdo ao Prefeito Municipal.

Art. 60 O Conselho Municipal de Contribuintes se
ajustara a nova organizagdo definida neste Decreto e seus conselheiros
permanecerdo em exercicio até o término do atual mandato.

Paragrafo Unico. As cadeiras vagas no Conselho
Municipal de Contribuintes na data da publicagdo deste Decreto serdo preenchidas
usando o critério nele definido, para participagdo até o final do atual periodo de
mandato.

Art. 61. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando os Decretos n°® 7.927, de 20/07/2012 e o Decreto n° 8.244,
de 10/07/2013.

Art. 62 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

_ GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BENTO
GONCALVES, 4ps vinte e nove dias do més de abrild;dois mil e quatorze.
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