ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE BENTO GONGALVES
GABINETE DO PREFEITO

LET MUNICIPAL NO 1.339, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1985

CRIA CARGOS DE TECNICO EM CONTABILI-
DADE E TESOUREIRO, NA CAMARA MUNICI-
PAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ENGQ AGRQ ORMUZ FREITAS RIVALDO, Prefeito Munici-
pal de Bento Gon¢alves,

ACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte lei:

Art. 19 - Sao criados, na Camara Municipal, os se
guintes cargos de provimento efetivo:

NIVETS DENOMINAGAQ PADRAO
111 01-Tecnico em Contabilidade EL-7

111 01-Tesoureiro . FL-8

Art. 29 - As especificacoes dos cargos criados pe
lo artigo anterior sao as que constam
do anexo que faz parte integrante desta lei.

Art. 39 - A despesa decorrente desta lei sera a-
tendida por conta das dotacoes orcamen-

torias proprias,

Art. 49 - f£sta lei entrara em vigor na data de

sua publicacao, revogadas as disposico-

<

©s em contrario.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PHEPEITURA MUNICIPAL DE BENTO GONGALVES
GABINETE DO PREFEITO

DENOMINAGAD: - TECNICO EM CONTABILIDADE

NTVEL 111

DESCRIGAD SINTETICA DAS ATRIBUIGOUES: Realizar atividades ati
nentes aos registros i

nerentes 3 area de contabilidade da Camara Municipal.

] - Executar a escrituragdo sintetica e analitica de atos e
fatos contabeis.

- Escriturar contas correntes diversas.

- Organizar boletins de receitas e despesas.

- Elaborar "Slips" de caixa

- Escriturar manual ou mecanicamente livros contabeis.

- Levantar balancetes patrimoniais e financeiros.

- Conferir balancetes auxiliares e documentos de caixa.

- Operar maquinas de contabilﬁdade em geral,

W0 N Oy W

- Examinar empenhos de despesas, verificando a classifica-
cao e a existencia de saldo® ha's anotagoes.

i~ Elaborar a proposta orgamentaria.

1Y- Executar outras atjvidhdes’afins.

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso publico ou prova de habilita

cao,

QUALIFICACOES ESSENCIAIS PARA O RECRUTAMENTO:

fscolaridade: Segundo grau completo e habilitagao legal para
o exercicio da profissao.

fdade: Entre 18 e 50 anos.
totras: Conforme as instrugoes reguladoras do processo
coletivo.
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HRARIO SEMANAL DE TRABALHO: As atribuigoes do cargo  serao
desenvolvidas no horario normal

de trinta e tres (33) horas semanais de trabalho.

DENOMINACAO DA CATEGORIA: - TESOUREIRO

NIVEL 1II

DESCRICAO SINTETICA DAS ATRIBUICDES: Realizar atividades ati
nentes a execucao  das

tarefas referentes ao pagamento, recebimento e guarda de va-

lores da Camara Municipal.

DESCRIGAD A'...L1(ICA DAS ATRIBUICOES:

1 - "2ceber numerarios e efetuar pagamentos.

2 - Responder, individualmente, por valores depositados.

3 - Fornecer numerario para pagamentos externos.

4 - tlaborar, diariamente, o Bdletin de Caixa.

L ~ Informar ou dar pareceres em.processos de competencia da

Tesouraria.
6 - Efetuar depositos nas agencias credenciadas da rede ban-
caria. -

~d

Endossar e assinar cheques,
- Movimentar contas bancarias.

ol el

~ Assinar conhecimentos e demais documentos relativos ao
movimento de valores.

i¢1- Controlar, diariamente, os saldos de contas bancarias.

11- Efetuar conferencia dos extratos bancarios.

1~ Orientar, coordenar e supervisionar os trabalhos a serem

desenvoividos por auxiliares.
13- Executar outras atividades afins,

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso publico ou Prova de Habilita
cao.
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QUALIFICACTYS ESSENCIAIS PARA 0 RECRUTAMENTO:

Escolaridade: Segundo grau completo.

Idade: Entre 21 e 50 anos

Qutras: Conforme as instrugoes reguladoras do processo
seletivo.

HORARIO SEMANAL DE TRABALHO: As atribuigoes do cargo serao
desenvolvidas no horario  nor

mal de trinta e tres {33) horas semanais de trabalho.

A



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5

