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A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bento Gongalves
vem encaminhar para apreciacdo e deliberagdo dos Senhores Vereadores, o incluso
Projeto de Lei, que “Adita a Lei Municipal n® 5.877/2014 e altera as atribuicdes e a
denominacao do cargo de Telefonista e da outras providéncias”.

O projeto de lei que estamos propondo visa atualizar as
atribuicbes e a nomenclatura do cargo, tendo em vista a alteracdo da forma de
comunicagado, garantindo uma efetiva prestacdo do servigo publico.

Sem mais, contamos com o0 apoio e a aprovagao dos Senho-
res Vereadores.

Palacio 11 de Outubro, aos vinte e trés dias do més de mar-
¢o de dois mil e vinte e seis.
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PROJETO DE LEI N° L)O , DE 23 DE MARCO DE 2026.

Adita a Lei Municipal n°® 5.877/2014 e altera
as atribuicées e a denominacao do cargo de
Telefonista e da outras providéncias.

Art. 1° O cargo de Telefonista, padrao EL-3, de provimento efetivo passa a
denominar-se de Telefonista-Recepcionista, padrao EL-3.

Art. 2° As atribuicbes do cargo de que trata o artigo anterior, sdo as que
constam no anexo, que é parte integrante desta lei.

Art. 3° Os atuais servidores efetivos e estaveis, ocupantes dos cargos
transformados por esta lei, sdo automaticamente aproveitados no cargo de Telefonista-
Recepcionista.

Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES, aos
vinte e trés dias do més de marcgo de dois mil e vinte e seis.

DIOGO SEGABINAZZ| SIQUEIRA
Prefeito Municipal
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ANEXO Vil

DO CARGO DE TELEFONISTA — RECEPCIONISTA

SINTESE DOS DEVERES:
Operar com aparelhos telefonicos e pequenos servigos datilograficos.

EXEMPLOS DE ATRIBUIGOES:

Operar com aparelhos telefonicos; efetuar ligagbes pedidas; receber e transmitir
mensagens; atender a chamados internos e externos; prestar informagdes relacionadas
com a reparticdo; fazer pequenos reparos em aparelhos telefonicos; prestar informacgdes
relacionadas com a reparticdo; executar servicos de expedicdo e orientagdo ao publico;
pequenos servicos datilograficos e de digitacdo; receber informar € encaminhar o publico
aos orgdos competentes, orientar e informar o publico, bem como solucionar pequenos
problemas sobre assunto de sua alcada; executar tarefas afins por determinagdo
superior.

CONDIGCOES DE TRABALHO:
a) horario: 20 (vinte) horas semanais, conforme for determinado.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) instrugdo: ensino fundamental completo;
b) idade minima: 18 (dezoito) anos completos.
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