ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE BENTO GONGALVES
DIRETORIA GERAL

PROTOCOLDO

PROCESSO n° 173/4 028 de _ 05 de junho de 2008

INTERESSADO :  Executivo Municipal

LOCALIDADE: Bento Goncalves

ASSUNTO: DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PROJETO-DE-LEIn® 107/2008 de _ 05 de junho de 2008

COMISSOES DE: _Constituicao e Justiga, Financas e Orcamento

ARQUIVADO EM:

Secretario-Geral

K &Q.« MWA{P_O—U e H.ﬁ%gJ&b?

Modelo N° CM - 05 - Gréfica Banto




e

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE BENTO GONGALVES
GABINETE DO PREFEITO

Of. n° 113/2008 — GAB/PL Bento Gongalves, 03 de junho de 2008.

CAMARA MUNICIPAL
DE BENTO GONCALVES

NZ3)2007

Excelentissimo Senhor Pres identePR_Q- CCOLO

Estamos encaminhando a Vossa Exceléncia,
para apreciagéo e deliberagéo dos llustres Vereadores integrantes dessa Colenda

Camara Municipal, o incluso Projeto de Lei n° 107 que “DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A Secretaria Municipal de Finangas, através do
Setor de Contabilidade, solicitou o encaminhamento de Projeto de Lei a esse
Egrégio Legislativo dispondo sobre o regime de adiantamento, aplicavel aos casos
estabelecidos no art. 5° do Projeto de Lei anexo, amparados nas disposi¢cdes da Lei
Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964 que “Estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboragdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.”

Entende-se por adiantamento ¢ numerario
colocado a disposi¢do de servidor, a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal,
sempre precedido de empenho na dotagdo propria.

Cumpre ressaltar que o adiantamento de cada
espécie de despesa sera de até 12 (doze) URMs (Unidade de Referéncia Municipal).

O Projeto de Lei anexo disciplina, ainda, a
forma de requisigdo, a framitagdo dos processos, as normas aplicaveis, o
recolhimento do saldo nao utilizado, a prestagéo de contas dos adiantamentos, bem
como, revoga a Lei Municipal n°® 1.019, de 28 de novembro de 1980 e a Lei
Municipal n°® 2.221, de 22 de abril de 1993.

Sem mais e confiando na aprovagéo da matéria,
em regime de urgéncia, apresentamos nossos p os de elevada estima e
consideragao. |

Cordialm

A Sua Exceléncia o Senhor

Vereador IVAR LEOPOLDO CASTAGNETTI

Dignissimo Presidente da Camara Municipal de Vereadores
Palacio 11 de Outubro

Nesta Cidade
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PROJETO DE LEI N° 107, DE 03 DE JUNHO DE 2008.

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CAPITULO |

Disposig¢oes Preliminares

Art. 1° - Fica instituido o regime de adiantamento
aplicavel aos casos de despesas definidas nesta lei e conforme o disposto na Lei
Federal n° 4.320/64.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario
colocado a disposi¢ao de servidor, a fim de lhe dar condi¢gdes de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal,

sempre precedido de empenho na dotagdo prépria, conforme art. 60 da Lei Federal
n° 4.320/64.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do
regime de adiantamento, restringir-se-do aos casos previstos nesta lei e sempre em
carater de excegao.

Art. 4° - O adiantamento de cada espécie de despesa
sera de até 12 (doze) URMs (Unidade de Referéncia Municipal).

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de
adiantamento, os pagamentos das seguintes espécies de despesa:
| — despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da Administragdo
Municipal, ou em outro Municipio;
Il = despesa milda e de pronto pagamento.

§ 1° - Considera-se despesa milda e de pronto
pagamento, para os efeitos desta lei, excetuando-se as despesas contempladas
pelo pagamento de diaria, aquelas que se realizam com:

I — transportes (rodoviario e/ou aéreo), pedagios, pequenos consertos, autenticagéo
e reconhecimento de firmas em outros Municipios;

Il - participagdo de servidores em cursos, congressos ou eventos de
desenvolvimento de formacéo profissional, aplicaveis e necessarios ao desempenho
de suas atribui¢des funcionais;

Il — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

§ 2° - Para aquisicdo de passagens aéreas, fica
estabelecido que a data dos bilhetes devera ser posterior a retirada do adiantamento.
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Art. 6° - As despesas com valor superior ao
estabelecido no art. 4° correrdo pelos itens orcamentarios proprios e seguirdo o
processamento normal da despesa.

Art. 7° - O prazo para aplicagdo do valor recebido sera
de até 60 (sessenta) dias, contado da data do recebimento, ndo podendo o
responsavel se ausentar por férias ou licenga sem haver prestado contas do
adiantamento, nem passa-lo de um exercicio para o outro.

CAPITULO Il

Requisi¢des de Adiantamentos

Art. 8° - As requisices de adiantamentos devem ser
solicitadas através de oficio encaminhado ao Secretario Municipal de Financas e
deverdo conter 0s seguintes requisitos:
I - nome completo, cargo ou fungdo, matricula e lotacdo do servidor responsavel
pelo adiantamento;
I — a importancia solicitada e justificativa da necessidade;
Il — autorizagédo prévia para desconto em folha de pagamento, na falta da devida
prestacéo de contas;
IV - dotagdo or¢gamentaria a ser onerada;
V — data, assinatura do requerente, autorizacdo do superior imediato e
representante do 6rgao setorial do Sistema de Controle Interno.

Art. 9° - Nao sera concedido adiantamento:
| — a servidor inadimplente ou a servidor responsavel por dois adiantamentos, que
ndo haja prestado contas de adiantamento anterior, no prazo legal ou pela rejeicéo
das contas apresentadas;
Il — a servidor que deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacao de
contas, no prazo de 30 (trinta) dias;
Il — para atender despesas ja realizadas, assim entendidas aquelas realizadas
antes da disponibilizagéo do numerario;
IV — para despesas maiores do que as quantias adiantadas;
V — para despesas realizadas apds o vencimento do prazo de prestagdo de contas;
VI - para despesas de capital.

CAPiTULO Il
Tramitagao dos Processos de Adiantamento
Art. 10 - O oficio de solicitagdo do adiantamento,

encaminhado ao Secretario Municipal de Finangas, sera remetido ao Setor de
Contabilidade, responséavel pelos tramites do processo.

Art. 11 - Ao Setor de Contabilidade cabe verificar s¢
foram cumpridas as disposi¢bes desta lei, antes de registrar o empenho.
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Art. 12 - ApGs autorizada, a despesa serd empenhada
em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 13 - Pelo efetivo pagamento, o nome do
responsavel sera inscrito em conta contabil denominada “Responsaveis por
Adiantamentos”.

Art. 14 - Os processos de adiantamento terdo sempre
andamento preferencial e urgente.

CAPITULO IV

Normas de Aplica¢do do Adiantamento

Art. 15 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em
despesa diferente daquela pela qual foi autorizado.

Art. 16 - A cada pagamento efetuado o responsavel
exigird o correspondente comprovante, nota ou cupom fiscal, recibo, bilhetes de
passagem, entre outros.

Art. 17 - Os comprovantes de despesa deverdo ser
originais € ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo
sendo admitidas, em hipoétese alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocépias ou
qualquer outra espécie de reprodugéo.

Art. 18 - A prestagdo de contas aprovada sera juntada
ao empenho correspondente ao adiantamento.

CAPITULO YV
Recolhimento do Saldo ndo Utilizado

Art. 19 - O saldo do adiantamento néo utilizado devera
ser restituido a Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangas, mediante guia de
recolhimento onde constard& o nome do responsavel e identificagdo do
adiantamento.

Paragrafo tnico - Caso a devolugdo seja no valor
total do adiantamento deveré ser cancelada a respectiva Nota de Empenho.

Art. 20 - O Setor de Contabilidade classificara o valor
do saldo recebido em conta contabil propria, conforme legislagdo e norma contabil.

Art, 21 - No més de dezembro, todos os saldos de
adiantamentos seréo recolhidos & Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangas,

até o Ultimo dia Gtil do més, ainda que a data de aplicagdo do recurso ndo tenha
expirado.
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Art. 22 - Se eventualmente e justificadamente, algum
saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado
como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VI

Prestagao de Contas

Art. 23 - No prazo de 05 (cinco) dias, a contar do
prazo final do periodo de aplicagio, o responsavel prestara contas do adiantamento
recebido.

Paragrafo unico - A cada adiantamento
correspondera uma prestagéo de contas.

Art. 24 - A prestagcdo de contas far-se-4 mediante
apresentagao, ao Setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:
| - oficio, conforme modelo elaborado pelo Setor de Contabilidade - Contas a Pagar;
Il - relagdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa,
constando ao final da relagdo a soma total da despesa realizada;
lIl - comprovante, se houver saldo a restituir;
IV - documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronolégica;
V - os documentos mencionados no item anterior serdo afixados em folhas brancas.

Art. 25 - Nao serdo aceitos documentos rasurados,
ilegiveis ou que se refiram a despesa nao classificavel na especie de adiantamento
concedido.

Art. 26 - Considera-se recebida a prestagdo de contas
no ato da entrega dos documentos ao Setor de Contabilidade — Contas a Pagar,
com o efetivo recolhimento do valor a restituir.

Paragrafo unico — Recebida a prestagdo de contas, a
mesma sera analisada e, se de conformidade com o disposto nesta lei, sera
aprovada expressamente pelo Setor de Contabilidade — Contas a Pagar.

CAPITULO VII

Disposigoes Finais

Art. 27 - No primeiro dia (il apdés o vencimento do
prazo para prestagado de confas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o
Setor de Contabilidade oficiara, diretamente, ao responsavel, concedendo-lhe o
prazo final e improrrogavel de 05 (cinco) dias para fazé-lo.

Art. 28 - Nao sendo cumprida a obrigagdo da
prestagéo de contas, no prazo estabelecido por esta lei, sera enviada copia do oficic

a consideragédo do Secretario Municipal de Finangas para abertura de sindicancia
nos termos da lei vigente.
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Art. 29 - O responsavel que deixar de prestar contas
de adiantamento ou de recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo determinado,
salvo nas hipoteses de caso fortuito ou de forga maior, devidamente justificadas, e
aquele cujas contas forem julgadas total ou parcialmente irregulares, inclusive pela
aplicagdo diversa das finalidades do adiantamento, ficara sujeito a:
| — desconto em folha de pagamento do valor a ser ressarcido aos cofres publicos,
atualizado monetariamente;

Il — incidéncia de juros de mora, em carater indenizatério, de 1% (um por cento) ao
més ou fragéao.

§ 1° - A autorizagdo para desconto em folha de
pagamento sera aquela constante do pedido de adiantamento.

§ 2° - Fica respeitado o limite de desconto mensal
estabelecido no Estatuto dos Servidores Pdblicos Municipais.

Art. 30 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 31 — Revogam-se as disposi¢des em contrario e,
em especial, a Lei Municipal n® 1.019, de 28 de novembro de 1980 e a Lei Municipal
n® 2.221, de 22 de abril de 1993.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BENTC
GONCALVES, aos trés dias do més de junho de dois mil e oito.

ALCINDO GABRIELLI
Prefeito Municipal

Processo n°® 8921, de 19.11.2007.
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LEI MUNICIPAL NQ 2.221, DE 22 DE ABRIL DE 1993.

ALTERA A REDAGCAO DOS ARTIGOS 39,
820 E 14 DA LEI MUNICIPAL N?1.019
DE 28 DE NOVEMBRO DE 1980.

AIDO JOSE BERTUOL, Prefeito Municipal de Ben-
to Gongalves,
FACO SABER que o Poder Legislativo Municipal

aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 19 - Os artigos 39, 82 e 14 da Lei Muni-

cipal nQ 1.019, de 28 de novembro

de 1980, passam a ter a seguinte redacao:

"Art. 39 - As requisicdes de adiantamentos se

rdo expedidas pela autoridade a
quem estiver subordinado o servidor, com a in
dicacao da dotacdo orcamentaria, devendo se-
rem autorizadas pelo Prefeito Municipal e li-

mitadas ao valor maximo de dez (10) URMs".

"Art. 82 - As despesas até 5% (cinco por cen-

to) do valor fixado no art. 39,das
quais nao for possivel obter nota fiscal, se-
rao individualizadas em relacdo a parte, com

toda a clareza".

"Art. 14 - Os servidores que receberem adian-

tamentos depositardao as importan -
cias recebidas em agéncias de bancos oficiais
em contas especificas, exclusivamente para es

te fim, observado o seguinte:
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o - o depOsito sera feito em conta corrente
~ Conta Adiantamentos, em nome do servi
dor que receber o adiantamento, com o
nome do cargo que investe ou da funcao

que exerce;

a conta bancaria sera movimentada pelo
E 3 servidor, medianté emissao de cheques no
minais em favor dos credores ou, excep-

cionalmente, ao portador, para despesas
g que devam ser pagas em espécie pelo ser

b vidor;

LT =

o extrato desta conta bancaria devera a

companhar a

verificacao

Paragrafo unico -

ta por cento) do valor fixado no art.

conta bancaria".

3 Art. 22 - Esta Lel entrara em vigor na

prestacao de contas, para a

de sua movimentacao.

Os adiantamentos de impor -
tancias de até 60% (sessen-

30 dispensam a abertura de

data

de sua publicacao, revogadas as dis

E posi¢bes em contrario.

CALVES,

noventa e treés.

AT

Reg. no Livro de Lels

e

.............

- Swretirig de Governo oy 04 1993,
il
3 CAMARA mMUN'en
i - O UMTCIRAL DR

L "f‘?: PRk ~ .

.. AD R...) D . R ::\, _‘AL‘/ES
B Tro ony 1

SC:u‘GquiJ Ciral

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BENTO GON -

aos vinte e dois dias do més de abril de mil novecentos e

JOSE BERTU

N Prefeito Municipal

Cr-$ifi-g que n presente Lei fol r-
hi-ada po lanar de costume no dia

R2b..; Y s 1993 ..

Secritério de Governo
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LET MUNICIPAL o& q iy, DE 28 DL KOVCkANU Do 1530

DIGPOE SUGRE U REGIME DE ADLANTAMEWTO DE GUME~

RANIC AGS SERVIDURES € DA UUTHAS FROVIDERCIAS,

FURTUNATO JanIR RIZLARDO, Prefeito lMunicipal de dento Gongalves,

R L e o N . s . - s - .
FAGD SAGER que a Camera Hunicipal aprovou e eu sanclono e seguinte leis

Art.

18

U regime excepcional de sdientemento, previsto no Art. 68 da Lei

> 1) - ‘
ne 4,320, de 17 de margo de 1564, a conta de dotagues orgementa-

rias, cbedecera o0 disposto nestu lel.

Arte
1

Il

111

Iy

24

Art. 58

0 adiantamento 80 e pernitido nos seyuinies casos:

guando se tratar de servigos extreordinarios e urgentes, que nao
permitam delongas na Satimfagﬁu_daa despesas;

guando se tratar de despesa a-ser paga em lugar distante da Ton-
te pagadera;

quendo se tratar de despesas mitdas e de pronto pagamento, nas
diversas unidades ur@amentérias;

nuendo o adiantemento for sutorizado em lel.

As requisicoes de adiantamentos serao expedidas por autoridades

-~ 4
gue puderem dispor das dotegoes orgamentariss, devendos ser aubo-

vizadas pelo Prefeito e llmitadas so velor moximo de 20(winte) vezes o valor de vefe

~ . [ =
rencia, vigenie nu Municipio.

Grt. 49 - As reguisicoes de adisntamento deverao satisfazer as seguintes !

I

I1X

ATT e

(S

H

condigoes:

indicar a suma & adiantar, em algarismos e por extenso, @ repsr-
tigﬁu, 0 cargo, 0 nome do funcionario a guem deve ser feito o
adiantamento;

indicagao do exercicio financeiro e dotagao orqamentéria por on-
de deve correr a daspesa;

indicaqéu dg fim a que se destina o adiantomento e do par{odo

de sua eplicagoo.

= re ’ A 3 N
U adisntementoe nea poders ser asplicado em tegpesas estranhas ayg

. //" ADWMASTRACIO FORTUN,
/ o7 Py N

Su--ss,n-.’xm T-OowVZIR
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que figurarem na respectiva requisigao.

Art., 6¢ - Para os adiantemento havera tantos empenhas guantas Torem ag
ciassificagces das despesas.

Art. 79 - (s documentos de comprovagao das despesas deverao:

I conter data posterior a do recebimento do adiasntamento;

11 referir-se a servigos ou fornescimentos do perioda indicado na

requisicaa do adiantamento;

11X ter sgsinatura dos credores ou de seus procuradores, sendo pgr
mitidas as assinaturas a rogo, confirmadas pela firma de duas
‘ testemunhas, dag quais sera indicada a profissan e residencia.
1v ser visados pelo responsével.
-~

s ’ o ~
Art. 84 - As despesas ate 5% (cinco por cento) do valor de referencis ,
I'd ~
vigente no municipio, das quais nag sejas possival congeguir !

U
nota requlsr, serac individualizadas numa relagao, .com toda a clarezas.

Art. 98 ~ No caso de restituigoo de saldos de adisntamentos, proceder -
se-a de acorto coam s normas contabeis.
Art. 16 - Os recolhimentos de saldos de adisntamentos far-se-ao acs co-
fres da repartiggu pogadora.
Art. 11 - Para conprovar a aplicagéa oo adiantsmento os documentos se -
rao entregues na Fazenda Municlpal, sendo fornecido um recibo
‘ de entrega, cobedecendo as seguintes normas:
| 1 as documentos de despesas, devidamente quitados, numeradcs e
~ autenticadas pelo respanaévei;
1% se for o caso, @ comprovacao do recolhimento do seldo do adi-
antamento;
111 gprovagoo por perte da autoridade que requisitou o adiantamen
t0s

Rrte 12 - A camprovagaw da aplicegas do adisntamento devera ser apresern
tada é Fazenda Hunicipsl, dentro do prazo estebelecido ne re-

= v % R .-
quisigan, gue nunca sers superior a 6U (sessenta) dias, a contar da data do rece~

7’
bimento do numersric. a7€7€%;é2

oo

AOMINISTRACAD FORTUY, 2
L3

C

TATT QADAS AD TRALALNO
24-SSATYOROO B-00AVZ IR
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’ 4 e~ A e B
FParagrafo Unico - iWao sera feito adiantamento a servidor em slcance, nem

2
a responsavel por doels adiantsmentos.

Art. 13 - U responsavel pur adiantamento que deixar de apresentar a com-
provagau du adiantamentc e do recolhimentc dos saldos, dentro

’
go prazo determinado, scra consideredo em alcance.

Art. 14 - (s respunséveis por qualguer adisntemento depositaerso o dinhel
ro recebido nos Bancoe uficinis, ou, inexistindo ag&ncims des-

tes, em outro banco, observado o seguinte:

1 a depésitu sera feito em conta corrente especial - Lonta Adiap
temento - e nume do responsavel pelo adiantamento, com 2 indi
cagao do cargo ou fun;éu quUEe EBXErCEr;

II _ & conta bancaris sera movimentade pelo responaéval, mediante
cheque nominal a favor dos credores, ou, excepciuonalmente, a0
portader, pera despesas gue devem' ser pogas em espécie pelo
responsével; ‘

I1I o extroto de conta corrente bancaria devera acompanher 8 pres-
tagio de contas, pera verificagac de sua movimentagso.

Art. 15 - As repartigoes gue efetuarem a entrega de adiantamentos deve -
rao manter rigurosemente em dis v registro cronmlégicu oo ven-

cimento dos prazos, relativos a prestagéa de contas pelos respanséveiso

Art. 6 - fAgs casos omisesos aplicaruse~é o negulamento Geral da Contabi-
lidade Péblica, Decreto nRk 15,785, de U8 de novembro de 15922 e

Lei n@ 4,320, de 17 de wmargo de 13966,

Arte. 17 - Esta lei entrara em vigor na dets de sua publicagho, revogedas
¢s disposicOes em contraric.

GABIKETE DU PREFEITO MURICIPAL DE 8eWTU GURNLALVES, acs vinte e oito dies

-~ - o\ 3
do mes de novembre de mil novecentas e oitenta.

REGES }W,

- = .A' e \
R L3 TULLRMUESE
{ | f:}

“L‘.-';ecwfét ri ”do 'vaor"z;a‘

Marino Poletio
ADENESTRACA) FORTUN, o
§ ;‘quyymw-\ -4.\\@
4 &
i | |
]
N, Secretirio’ o Governo ‘ gt‘
% Muring Poletto : (A
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PARECER 190/2008
Processo n® 173/2008

O Senhor Presidente encaminha para exame e parecer deste
Assessoria Juridica, o Projeto de Lei n® 107/2008, do Poder Executivo, que
Dispoe sobre o regime de adiantamento e dd outras providéncias.

O presente projeto de lei, dispde sobre as regras atinentes ao
regime de adiantamento de despesas, cuja importancia serd colocada a disposigdo
do servidor, até o limite de 12 (doze) URMs, a fim de lhe dar condigdes de
realizar gastos que por sua natureza ou urgéncia, n3o possam aguardar o
processamento normal.

A proposi¢cdo prevé a forma de requisi¢cdo dos adiantamentos,
a tramita¢do dos processos, a aplicagdo dos recursos e a prestacdo de contas,
dentre outras regras necessarias a sua implementa¢do, estando em conformidade
com a Lei Federal n°® 4.320/1964, que Estatui normas gerais de Direito
Financeiro para elaboragdo e controle dos or¢camentos e balangos da Unido, dos

Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Desta feita, essa Assessoria entende que, do ponto de vista
juridico, o projeto de lei em andlise, possui as condi¢des regulares de tramitacdo
e votacdo.

s.m.j. € 0 parecer.

Palacio 11 de outubro, aos seis dias do més de junho do ano

de dois mil e oito. W
os Jo erlzzolo OAB/RS 6.045

Q Bel Jaq %laml Qtto OAB/RS 51.007
Bel/

oisio De Nard1MAB/RS 64.849
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CAMARA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES
PALACIO 11 DE OUTUBRO

PROCESSO N° 173/2008 AUTOR: Executivo Municipal

ASSUNTO: DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

PARECER: COMISSAO TECNICA PERMANENTE DE CONSTITUCAO E JUSTICA J

Os Vereadores abaixo firmados, integrantes da Comissao Técnica
Permanente de Constitui¢io e Justiga, apés procederem andlise ao Processo 173/2008 que DISPOE
SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, cxaram o

seguinte parecer:

O presente projeto de lei, dispde sobre as regras atinentes ao
regime de adiantamento de despesas, cuja importancia serd colocada a disposi¢do do servidor, até o
limite de 12 (doze) URMs, a fim de lhe dar condi¢Ges de realizar gastos que por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

, Essa Comissdo € de parecer que a matéria tem condigdes de
tramitagdo, submetendo-a a apreciagdo e decisdao do Soberano Plendrio.

E o parecer.

Sala das Sessdes, 09 de junho de 2008.

Membro Efetivo

W
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PROCESSO N° 173/2008

AUTOR: Executivo Municipal

ASSUNTO: Dispde sobre o Regime de adiantamento e da outras providéncias.

PARECER: COMISSAO TECNICA PERMANENTE DE FINANCAS E ORCAMENTO.

tem condi¢des de tramitacdo e votagdo.

Os Vereadores abaixo firmados, integrantes da Comissio
Técnica Permanente de Finangas e Orgamento, apés procederem a andlise do processo 173/2008, que
Dispde sobre o Regime de adiantamento e d4 outras providéncias, j sdo de parecer que a matéria

E o parecer.

Sala das SessGes, 09 de junho de 2008.

Vereadd-VALDECT

Presidente

Vereador ROBERTO CAINELILI

Vice—Pres ente
: ﬂ- : b v
Fi ¥ H_H_,,f

/"’ .-'
Vergadoy AIRTON LUIZ VI ULI
hMembro Efetivo
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LEI MUNICIPAL N° 4.398, DE 11 DE JUNHO DE 2008.

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ALCINDO GABRIELLI, Prefeito Municipal de Bento
Gongalves,

FAGO SABER que a Camara Municipal de Vereadores
aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte lei:

CAPITULO |

Disposigoes Preliminares

Art. 1° - Fica instituido o regime de adiantamento
aplicavel aos casos de despesas definidas nesta lei e conforme o disposto na Lei
Federal n® 4.320/64.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario
colocado & disposigdo de servidor, a fim de Ihe dar condigbes de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal,

sempre precedido de empenho na dotagdo prépria, conforme art. 60 da Lei Federal
n° 4.320/64.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do
regime de adiantamento, restringir-se-ao aos casos previstos nesta lei e sempre em
carater de excegéo.

Art. 4° - O adiantamento de cada espécie de despesa
sera de até 12 (doze) URMs (Unidade de Referéncia Municipal).

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de
adiantamento, os pagamentos das seguintes espécies de despesa:
| — despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da Administragao
Municipal, ou em outro Municipio; i
Il — despesa mitda e de pronto pagamento.

§ 1° - Considera-se despesa miuda e de brbnto
pagamento, para os efeitos desta lei, excetuando-se as despesas contempladas
pelo pagamento de diaria, aquelas que se realizam com:
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| — transportes (rodoviario e/ou aéreo), pedagios, pequenos consertos, autenticagado
e reconhecimento de firmas em outros Municipios;

T participacdo de servidores em cursos, congressos ou eventos de
desenvolvimento de formagado profissional, aplicaveis e necessarios ao desempenho
de suas atribui¢coes funcionais;

lll — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

§ 2° - Para aquisicdo de passagens aéreas, fica
estabelecido que a data dos bilhetes devera ser posterior a retirada do adiantamento.

Art. 6° - As despesas com valor superior ao
estabelecido no art. 4° correrdo pelos itens orgamentérios proprios e seguirdo o
processamento normal da despesa.

Art. 7° - O prazo para aplicagdo do valor recebido sera
de até 60 (sessenta) dias, contado da data do recebimento, ndo podendo o
responsavel se ausentar por férias ou licenga sem haver prestado contas do
adiantamento, nem passéa-lo de um exercicio para o outro.

CAPITULO I

Requisigdes de Adiantamentos

Art. 8° - As requisi¢des de adiantamentos devem ser
solicitadas através de oficio encaminhado ao Secretario Municipal de Financas e
deverdo conter os seguintes requisitos:
I - nome completo, cargo ou fungdo, matricula e lotagdo do servidor responsavel
pelo adiantamento;
Il — a importancia solicitada e justificativa da necessidade;
lIl - autorizagéo prévia para desconto em folha de pagamento, na falta da devida
prestagédo de contas;
IV - dotagdo orgamentéria a ser onerada;
V — data, assinatura do requerente, autorizagdo do superior imediato e
representante do 6rgdo setorial do Sistema de Controle Interno.

Art. 9° - Nao sera concedido adiantamento:
| - a servidor inadimplente ou a servidor responsavel por dois adiantamentos, que
n&do haja prestado contas de adiantamento anterior, no prazo legal ou pela rejeicio
das contas apresentadas;
Il — a servidor que deixar de atender notificagdo para regularizar a prestagao de
contas, no prazo de 30 (trinta) dias;
Il — para atender despesas ja realizadas, assim entendidas aquelas realizadas
antes da disponibilizagdo do numerério;
IV — para despesas maiores do que as quantias adiantadas; ¥
V - para despesas realizadas apos o vencimento do prazo de prestagéo de contas;
VI — para despesas de capital.
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CAPITULO 1l

Tramitagdo dos Processos de Adiantamento

Art. 10 - O oficio de solicitagdo do adiantamento,
encaminhado ao Secretario Municipal de Finangas, sera remetido ao Setor de
Contabilidade, responsavel pelos tramites do processo.

Art. 11 - Ao Setor de Contabilidade cabe verificar se
foram cumpridas as disposigdes desta lei, antes de registrar o empenho.

Art. 12 - Apds autorizada, a despesa sera empenhada
em favor do responsavel! indicado no processo.

Art. 13 - Pelo efetivo pagamento, o nome do
responsavel sera inscrito em conta contabil denominada “Responsaveis por
Adiantamentos”.

Art. 14 - Os processos de adiantamento terdo sempre
andamento preferencial e urgente.

CAPITULO IV

Normas de Aplicagao do Adiantamento

Art. 15 - O adiantamento nao podera ser aplicado em
despesa diferente daquela pela qual foi autorizado.

Art. 16 - A cada pagamento efetuado o responsavel
exigira o correspondente comprovante, nota ou cupom fiscal, recibo, bilhetes de
passagem, entre outros.

Art. 17 - Os comprovantes de despesa deverao ser
originais € nao poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo
sendo admitidas, em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocopias ou
qualquer outra espécie de reprodugio.

Art. 18 - A prestacao de contas aprovada serd juntada
ao empenho correspondente ao adiantamento.

CAPiTULO V

Recolhimento do Saldo nao Utilizado

Art. 19 - O saldo do adiantamento néo utilizado dever"é-
ser restituido a Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangas, mediante guia de
recolhimento onde constara o nome do responsavel e identificagdo do
adiantamento.

\

Y
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Paragrafo unico - Caso a devolugdo seja no valor
total do adiantamento devera ser cancelada a respectiva Nota de Empenho.

Art. 20 - O Setor de Contabilidade classificara o valor
do saldo recebido em conta contabil prépria, conforme legislagdo e norma contabil.

Art. 21 - No més de dezembro, todos os saldos de
adiantamentos serao recolhidos a Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangas,
até o ultimo dia util do més, ainda que a data de aplicacdo do recurso ndo tenha
expirado.

Art. 22 - Se eventualmente e justificadamente, algum
saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado
como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VI

Prestagao de Contas

Art. 23 - No prazo de 05 (cinco) dias, a contar do
prazo final do periodo de aplicagao, o responsavel prestara contas do adiantamento
recebido.

Paragrafo dnico =~ A cada adiantamento
correspondera uma prestacdo de contas.

Art. 24 - A prestacdo de contas far-se-a mediante
apresentagao, ao Setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:
I - oficio, conforme modelo elaborado pelo Setor de Contabilidade - Contas a Pagar;
Il - relagdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa,
constando ao final da relagdo a soma total da despesa realizada;
I - comprovante, se houver saldo a restituir;
IV - documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronologica;
V - 0os documentos mencionados no item anterior serdo afixados em folhas brancas.

Art. 25 - Ndo serdo aceitos documentos rasurados,
ilegiveis ou que se refiram a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento
concedido.

Art. 26 - Considera-se recebida a prestagao de contas
no ato da entrega dos documentos ao Setor de Contabilidade — Contas a Pagar,
com o efetivo recolhimento do valor a restituir.

Paragrafo unico — Recebida a prestagao de contas, a
mesma sera analisada e, se de conformidade com o disposto nesta lei, seta
aprovada expressamente pelo Setor de Contabilidade — Contas a Pagar.
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CAPITULO VII

Disposigdes Finais

Art. 27 - No primeiro dia util apdés o vencimento do
prazo para prestagdo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o
Setor de Contabilidade oficiara, diretamente, ao responsavel, concedendo-lhe o
prazo final e improrrogavel de 05 (cinco) dias para fazé-lo.

Art. 28 - N&o sendo cumprida a obrigacdo da
prestagéo de contas, no prazo estabelecido por esta lei, sera enviada copia do oficio

a consideragéo do Secretario Municipal de Finangas para abertura de sindicancia
nos termos da lei vigente.

Art. 29 - O responsavel que deixar de prestar contas
de adiantamento ou de recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo determinado,
salvo nas hipoteses de caso fortuito ou de for¢ca maior, devidamente justificadas, e
aquele cujas contas forem julgadas total ou parcialmente irregulares, inclusive pela
aplicagao diversa das finalidades do adiantamento, ficara sujeito a:
| — desconto em folha de pagamento do valor a ser ressarcido aos cofres publicos,
atualizado monetariamente;

Il — incidéncia de juros de mora, em carater indenizatorio, de 1% (um por cento) ao
més ou fracéo.

§ 1° - A autorizagdo para desconto em folha de
pagamento sera aquela constante do pedido de adiantamento.

§ 2° - Fica respeitado o limite de desconto mensal
estabelecido no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 30 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 31 — Revogam-se as disposigbes em contrario e,
em especial, a Lei Municipal n°® 1.019, de 28 de novembro de 1980 e a Lei Municipal
n®2.221, de 22 de abril de 1993.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL/DE BENTO
GONGALVES, aos onze dias do més de;unho de dois mil e oito. ;'

.

/
ALCIN( O AR

Prefelto Municipal

0 /
Registre Se e Publique-se

/1 O’\/\ /D Registrado (a) as fls. %2
raula Zanatta e publicado (a) ]
- P{ocuradora Geral ) Em_{1 ‘/ DG . 4)\4

Processo MuBSR®, de 19.11.2007. "rm @Y
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