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Camara Municipal

Resolucao

Resolucao 341/2022, de 10/03/2022

DispGe sobre a implantacdo na Camara Municipal do Processo Eletronico e da outras providéncias

RESOLUGAO No 341, DE 08 DE MARGO DE 2022.

DispGe sobre a implantacdo na Camara Municipal do Processo
Eletronico e da outras providéncias.

- A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE BENTO GONGCALVES, no uso das atribuicdes que lhe conferem a Lei | Orgénica do
Mun|C|p|o e o Regimento Interno da Cdmara Municipal e tendo em vista a deliberagdo do Plenario, resolve promulgar a seguinte RESOLUCAO:
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Art. 1° Fica a Camara Municipal autorizada a utilizar os meios eletronicos para seus processos, cujo objetivo é promover estudos e
medidas continuas que visem:
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I - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da agdo legislativa e promover a adequagdo entre meios, agdes, impactos e resultados;
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II - promover a utilizagdo de meios eletronicos para a realizagdo dos processos com seguranga, transparéncia e economicidade;
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I'T - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagdo;

1V - garantir acesso integral, em formato eletronico, aos documentos e registros em carater permanente;
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V - propiciar a produgdo e circulagdo dos documentos em formato eletrénico, preenchidos os requisitos técnicos de autenticidade, integralidade,
integridade e temporalidade.
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Art. 20 A utilizacdo do Processo Eletronico se fundamenta nos seguintes principios:
I - Transparéncia: dar conhecimento, de maneira completa ao demandado dos documentos e registros;
1I - Eficiéncia e eficacia: fazer o melhor uso dos recursos disponiveis para, com o menor custo, produzir e dar acesso aos documentos e registros;
III - Integragdo: coordenar as etapas de producdo dos documentos e registros;
IV - Auditabilidade: permitir a verificagdo das operagdes de sistemas e do armazenamento das informacbes;

V - Colaboracdo: estabelecer parcerias ou acordos de cooperacio técnica de forma gratuita com Orgdos da Administragdo Publica -

Federal/Estadual/Municipal das diversas esferas de Poder para a adogdo de métodos, procedlmentos sistemas e outros recursos da tecnologia da §

informacado, gestdo documental, inclusive armazenamento de informagdes, visando a eficiéncia, com énfase no tratamento e organizagdo de fluxos de
~ trabalho, expedientes e documentos, em particular a instalagdo, a implantagdo e acompanhamento dos sistemas adotados.

. PARA CONFERENGIA DO SEU CONTEUDO AC
POR CLAUDIA ADRIELE FERRARI:E951

Art. 3° As finalidades da adogdo do Processo Eletronico, na produgéo, tramitacdo e gestdo dos documentos abrangidos sdo:

I - permitir, dentro das possibilidades estruturais da Camara Municipal, e respeitando o tempo necessario as devidas adaptagdes, que todas as fasesEEe[E]
do processo sejam realizadas de forma eletronica;

IT - prover informagbes e acesso permanente sobre os documentos produzidos ao longo do Processo Eletronico sobre o registro das atividades
realizadas na Camara Municipal, respeitando o disposto na tabela de Temporalidade e Guarda Documental;

111 - reduzir ou até mesmo eliminar o consumo de papel.
Art. 4° Para o disposto nesta norma, consideram-se as seguintes definigoes:
I - documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

IT - documento digital: informag&o registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo
ser:

a) documento nato digital: documento criado originariamente em meio eletrénico; ou
b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um documento ndo digital, gerando uma fiel representagdo em cddigo digital.
III - processo eletrénico: aquele em que os atos sdo registrados e disponibilizados em meio eletrdnico;
1V - autoridade competente: agente publico que detém a competéncia legal para o ato.
Art. 5° O Processo Eletrénico compreende ferramentas e solugdes tecnoldgicas para:
I - gerenciamento e controle do registro da informagao;
1I - produgéo e circulagédo de documentos em meio eletrénico, com garantias técnicas de seguranga e autenticidade;
IIT - suporte aos processos de trabalho do registro da informagao;

1V - pesquisa da informagao;
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V - integragdo de documentos e registros.

Art. 6° O Processo Eletronico deve considerar que os recursos humanos sejam em nimero suficiente e tenham qualificacio e
espagos fisicos adequados, para as atividades desenvolvidas.

Art. 7° Serd instituido um Comité Técnico ao qual cabera zelar pela implantagdo, coordenacgdo, gerenciamento e normatizaco do
Processo Eletronico.

Paragrafo Unico. O Comité Técnico sera definido pela Presidéncia da Camara Municipal, através de ato especifico.
Art. 89 Cabe ao Comité Técnico emitir Instrugdo Normativa, que dentre outras finalidades visa:

I - mapear os processos da Camara Municipal;

II - definir a classificagdo documental;

111 - definir para quais processos sera adotada a tramitagdo eletronica.

Paragrafo tnico. As InstrugSes Normativas emitidas pelo Comité Técnico deverdo ter a anuéncia da Presidéncia da Camara
Municipal.

Art. 9° As modificagBes de procedimentos decorrentes da aplicagdo do Processo Eletronico serdo incorporadas, gradativamente,
conforme sua abrangéncia, ao Regimento Interno, as normas regulamentadoras e orientacdes técnicas pertinentes.

N Art. 10. Os atos em meio eletronico consideram-se realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado.

§1° Para o efeito de prazos, serdo considerados para protocolo os horérios de funcionamento do Departamento de Protocolo e
Arquivo.

§2° Os documentos enviados apds o hordrio, para efeito de prazo, serdo considerados recebidos no préximo dia de funcionamento
do Departamento de Protocolo e Arquivo.

o
§3° Na hipdtese do sistema informatizado se tornar indisponivel, o prazo fica automaticamente prorrogado para o proximo dia de s
seu funcionamento. 2
L=}

Art. 11. Nos processos eletronicos, os atos deverdo ser realizados em meio eletronico, exceto nas situagdes em que este
procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrdnico cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo, porr~

decisdo fundamentada da autoridade competente. oa
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Paragrafo tnico. No caso da excegdo prevista no caput; os atos serdo praticados em meio fisico seguindo as regras do processo
letronico aplicavel, devendo tdo logo seja possivel serem digitalizados e inseridos no sistema informatizado.

Art. 12. Os documentos entregues por interessado em meio fisico, deverdo ser digitalizados pelo Departamento de Protocolo e ¢
Arquivo da Camara Municipal e inseridos no sistema de processo eletronico, acompanhados da conferéncia da integridade por meio de autenticacdo no z
sistema.
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§10 Na hipdtese de ser impossivel ou invidvel a digitalizacio do documento recebido, este tramitard concomitantemente aow og

processo eletronico.
§20 Os processos autuados antes da publicagdo desta Resolugdo, poderdo continuar tramitando em meio fisico.

Art. 13. A guarda dos documentos digitais e processos eletronicos deverd estar de acordo com o Plano de Classificacio e a Tabela
.. de Temporalidade e Guarda Documental adotados na Camara Municipal, conforme a legislagdo arquivistica em vigor.

Art. 14. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

PALACIO 11 DE OUTUBRO, aos oito dias do més de margo de dois mil e vinte e dois. *
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Vereador IDASIR DOS SANTOS (MDB) Vereador RAFAEL PASQUALOTTO (PP)

10 Secretério Presidente
Vereador SIDINEI DA SILVA (PSDB) Vereador THIAGO ISRAEL FABRIS (PP)
20 Secretario Vice-Presidente
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO (
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Decreto 11329/2022, de 08/03/2022

ABRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR NO VALOR DE R¢$ 1.000,00.

DECRETO N© 11.329, DE 08 DE MARCO DE 2022.

ABRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR NO VALOR DE R$ 1.000,00.
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